
 Editقائمة تحرير 

تستطيع من خلال هذه القائمة القيام بالكثير من المهام مثل نسخ و نقل و حذف  

البيانات و ادراج متغيرات او حالات في اماكن محددة، و فيما يلي عرض لاهم  

 الاجرائات المستخدمة في هذه القائمة.

 

 حذف المتغيرات )الاعمدة( -

قر على اسم  نيحتويه من بيانات، حدد عنوان العمود باللحذف عمود او اكثر بما 

 .editمن قائمة  clearالمتغير في اعلى العمود و احذفها بالنقر فوق 

 حذف الحالات او الصفوف  -

، حدد الصف بالنقر على رقم الصف في بيانات   نلحذف صف او اكثر بما يحتويه م

 .editقائمة  من  clearعلىنقرالجانب الايسر ثم ا

 



 ادراج متغير )عمود(-

 يمكنك اضافة متغير جديد في الموقع الذي تحدده باتباع الخطوات الاتية: 

 انقر اسم المتغير الذي تريد اضافة عمود جديد قبله. -

، سيظهر عمود فارغ يعطيه البرنامج اسم  insert variableاختر  editمن قائمة -

Var0001  يمكن تغييره من شاشةvariable view. 

 ادراج حالات )صفوف(-

 باتباع الخطوات الاتية:  و ذلكيمكنك اضافة حالة جديدة الى البيانات المدخلة 

 انقر رقم الحالة الذي تريد اضافة حالة جديدة قبلها.-

 ، سيظهر صف فارغ.insert casesاختر  editمن قائمة -

 البحث عن الحالات  -

 اذا اردت الانتقال الى حالة محددة، اتبع ما يلي:

 فيظهر مربع حوار كما يلي: editقائمة  نم go to caseانقر فوق الامر -

 

 . okاكتب رقم السطر الذي ترغب في الاتقال اليه ثم اختر -

 المتغيراتقيم البحث عن -

اذا رغبت في البحث عن قيم لمتغيرات معينة انقر فوق اسم المتغير الذي يحتوي  

 اتبع ما يلي:البيانات المراد البحث عن قيمة فيها ثم 



 سيظهر مربع الحوار التالي: editمن قائمة  findانقر فوق الامر -

 

 . find nextثم انقر على  ادخل القيمة التي تبحث عنها findفي مربع -

 نسخ و نقل البيانات  -

يمكنك نسخ بيانات متغير او حالة الى مكان جديد و بالتالي الحصول على نسختين  

متطابقتين من البيانات، او نقل بيانات فرد او متغير الى موقع اخر، و ذلك باتباع  

 الخطوات الاتية: 

 حدد المتغير )العمود( او الحالة )الصف( الذي تريد نسخها او نقلها.-

 .editمن قائمة  cutللنسخ او الامر  copyاختر الامر -

سخ المتغير او  ن انقر اسم المتغير )العمود( او رقم الحالة )الصف( الذي تريد نقل او -

 الحالة قبلها. 

اذا كنت تنقل او تنسخ متغير، او   editمن قائمة  insert variableانقر الامر -

 اذا كنت تنقل او تنسخ حالة.  insert caseاختر 

من قائمة   pasteقر فوق نانقر اسم العمود او السطر الجديد الذي تم اضافته ثم ا-

edit. 



 استبدال قيم المتغير -

 editمن قائمة  replaceبامكاننا تغيير قيم العمود من خلال النقر على الامر 

 سيظهر لنا مربع الحوار التالي:

 

 نكتب قيمة المتغير التي نرغب بتغييرها.    findفي مربع 

  closeثم  replaceنكتب القيمة الجديدة ثم ننقر على  replace withفي مربع 

 ستتغير قيمة واحدة. 

ثم   replace allاذا اردنا تغيير كل القيم المماثلة في العمود للقيمة الجديدة نختار 

close. 


