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Ministry of Higher Education and Scientific Research  

 Republic of Iraq 

 

    University: University Of Basrah 

    College:     Administration and economics   

    Department : Accounting 

 

         Year : 2022-2023  Semester : First 

SYLLABUS: <  > 

INSTRUCTOR: DR-MOHANAD HADI SALIH Phone: 07800196280 

Hours: 4 hours 
Office: College  Administration and 
economics  / Accounting Department 

Home Page:  
Email:  :  

mohanad.salih@uobasrah.edu.iq   

COURSE OVERVIEW 

Getting to know the Excel program and explaining its importance and how to apply it in 

accounting uses, conducting analyzes and applying mathematical functions and formulas in 

areas of life to achieve technological progress. 

GOALS AND OBJECTIVES 

1-How to use electronic tables. 

2-Using Excel in various accounting fields. 

3-Clarifying the skills of using databases in Excel by creating databases. 

4-Dealing with electronic spreadsheet data as a database 

TEXTBOOK AND READINGS   

د عمر الربي و د. خالد مجال محمودمايكروسوف اوفيس اكسل د.  -الالكترونية الجداولاسبية أبستخدام محتطبيقات  -1

 جعارات

 .عبد العزيز السيد مصطفىاكسل د. برنامج مايكروسوفت اسبية أبستخدام محتطبيقات  -2

COURSE ASSESSMENTS 

The course grade ( 50 points ) will be based on the following elements:  

  Points 

 شعار الكلية 
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Exams 20 

Reading Checks 10 

Participation 10 

Attendance 10 

Assignments 50 

COURSE DESCRIPTION AND ASSIGNMENT SCHEDULE 

This NO. -credit hour course is 15 weeks long. You should invest NO. hours every week in this course.  

 

WK DATE TOPIC READING ASSIGNMENT 

1  

Basic tasks for Microsoft 
Excel, running Microsoft 
Excel 2010, Microsoft 
Excel 2010 interface, 
mouse cursor shapes, tab 

  

2  

Home tab, Clipboard 
group, Font group, 
Alignment group 

  

3  

Number group, Styles 
group, Cells group, Editing 
group, Page Layout tab 

  

4  

Themes group, Page Setup 
group, Select to Fit group, 
Sheet Options group, 
Arrange group, Help 
instructions, Chapter Two: 
Inserting objects in 
Microsoft Excel, Insert tab, 
Tables group, Table report 
Pivot Table, Pivot Chart 
report 

  

5    Assignment 1 

6  
A group of illustrations, 
Image Tools tab 

  

7  

Charts group, Chart tools 
tab - Design Tab, Chart 
tools tab - Layout Tab, 
Chart tools tab - Format 
Tab, Sparkline cursor line 
group 

  

8  
Filter set, links set, 
symbols set 
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9    Assignment 2 

10  
Defined Names group, 
Formula Audition group 

  

11  
Calculation group, Data 
Tab 

  

12    Assignment 2 

13  

Additional tasks in 
Microsoft Excel 2010, 
Review tab, Proofing 
group, Language, 
Comments group, Changes 
group 

  

14  

View tab, Workbook 
Views group, Show group, 
Zoom group, Window 
group 

  

15 Mid Exam 

 

 

 

Is it possible to develop the curriculum <within the teaching authority 20%> to include vocabulary 
that serves sustainability 

 1- Yes, it is possible (point an 
appropriate aspect) the axes 
(point the axis) 

 2- Suggest aspect that serves 
sustainability 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Page 4 of 6 

 

 

  جمهورية العراق –وزارة التعليم العالي والبحث العلمي 

 جامعة البصرة : الجامعة 

 الإدارة والاقتصاد: الكليــة 

 المحاسبة : القسم 

 

2023-2022  :العام الدراسي  الأول : الفصل الدراسي    

  <: >مفردات المنهج 

 مهند هادي صالح -د: التدريسي أسم  07800196280:رقم الموبايل 

 قسم المحاسبة / كلية الإدارة والاقتصاد :جهة الانتساب  ساعات 4:عدد وحدات الدرس 

 mohanad.salih@uobasrah.edu.iq :الايميل الرسمي  : رابط الصفحة الرسمية 

 

 نظرة عامة 
 

اجراء التحليلات تطبيقات الاستخدامات المحاسبية التعرف على برنامج الاكسل وبيان اهميته وكيفية تطبيقة في 

الحسابية في مجالات الحياة لتحقيق التقدم التكنلوجي.الدوال والصيغ   
. 

 

 الأهداف والغايات

 كيفية استخدام الجداول الالكترونية. -1

 استخدام برنامج الاكسل في المجالات المحاسبية المختلفة. -2

 توضيح مهارات استخدام قواعد البيانات في برنامج الاكسل بانشاء قواعد البيانات.. -3

 التعامل مع بيانات الجداول الالكترونية كقاعدة بيانات . -4

 

 المصادر 

 د عمر الربي و د. خالد مجال جعاراتمحمودمايكروسوف اوفيس اكسل د.  -الالكترونية الجداولاسبية أبستخدام محتطبيقات  -1

 عبد العزيز السيد مصطفىاكسل د. برنامج مايكروسوفت اسبية أبستخدام محتطبيقات  -2

 

 التقييمات المعتمدة 
 : موزعة على الجوانب التالية ( 50)    تعتمد درجة المادة 

 

 التفاصيل  الدرجة  

 الامتحانات  20

 درجة الاستيعاب 10

 المشاركة  10

 الحضور 10

 شعار الكلية 
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 الدرجة الكلية  50

 

 وجدول التخصيصوصف الدرس 

  . أسبوعًا 15 وزعة علىمعتمدة مية سبوععدد الساعات الأ -ساعة ( 4) يتضمن الدر س 

 

الامتحانات 

 والتقييمات 
القراءة في 

 المصدر
 الاسبوع التأريخ الموضوع 

  

المهام الاساسيه لمايكروسوفت اكسل ، تشغيل برنامج مايكروسوفت كسل 

، اشكال مؤشر 2010، واجهة برنامج مايكروسوفت اكسل 2010

 File  الماوس ، تبويب ملف 
 1 

  
، Clipboard،مجموعة الحافظه Homeتبويب الصفحه الرئيسيه  

 alignment،مجموعة محاذات Fontمجموعة خط 
 2 

  

، مجموعة خلايا   Styles،مجموعة انماط Number مجموعة رقم 

Cellsمجموعة تحرير ،Editing تبويب تخطيط الصفحه ،Page 
Layout 

 3 

  

، Page Setup، مجموعة اعداد الصفحه Themesمجموعة نسق 

، مجموعة Select to Fitمجموعة تغير الحجم لغرض الملائمه 

، Arrange، مجموعة ترتيب Sheet Optionsخيارات الورقه 

الفصل الثاني: ادراج الكائنات في مايكروسوفت  Helpتعليمات 

، tables، مجموعة الجداول insert tabاكسل ، تبويب ادراج

 Pivot Chart، تقرير مخطط Pivot Tableتقرير جدول 

 4 

 5    1الأمتحان 

 6  ، تبويب ادوات الصورهillustrationsمجموعة رسومات توضيحيه   

  

 Designتصميم  -، تبويب ادوات المخططChartsمجموعة مخططات 
Tabتخطيط  -، تبويب ادوات المخططLayout Tab تبويب ،

، مجموعة خطوط Format Tabتنسيق  -ادوات المخطط

 Sparklineالمؤشر 

 7 

  
، مجموعة links، مجموعة ارتباطات filterمجموعة عامل التصفيه 

 symbolsرموز
 8 

 9    2الامتحان 

  
، مجموعة تدقيق الصيغ Defined Namesمجموعة الاسماء المعرفه 

Formula Audition 
 10 

 Data Tab  11، تبويب بيانات Calculationمجموعة حساب   

  

انشاء الصيغ الرياضيه في مايكروسوفت اكسل ، تبويب صيغ 

Formulas Tabمجموعة مكتبة الدالات ،Function Library 

 ، قواعد كتابة الصيغ الحسابيه، عوامل المقارنه والمرجعيه،
 الشرطيه  Ifجملة 

 12 

 13    3الامتحان 

  
، تبويب مراجعه، مجموعة  2010مهام اضافيه في مايكروسفت اكسل 

 تدقيق، اللغه، مجموعة تعليقات، مجموعة تغييرات
 14 

  
 ،Showتبويب عرض، مجموعة طرق عرض المصنفات،مجموعةاظهار 

  Windowمجموعة نافذة  ،Zoom تصغير مجموعة تكبير/
 15 
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 تخدم الاستدامة فرداتعلى ان تتضمن م  < %20ضمن صلاحية التدريسي  >  تطوير المنهج هل يمكن 

  نعم يمكن ضمن المحاور -1
أقترح موضوع يخدم  -2

 الاستدامة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 امتحان نهاية الفصل


