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 تسجيل العمليات المالية في دفتر اليومية 

وتحديد   لحدوثها  المؤيدة  المستندات  واقع  من  المالية  العمليات  تحليل  بعد 

هذ بتسجيل  المحاسب  يقوم  الدائن  والطرف  المدين  في    هالطرف  العمليات 

حيث يمكن تعريف دفتر اليومية على ان دفتر قيد أولي تسجل    ، دفتراليومية

اً  قفيه جميع العمليات المالية التي تقوم بها المنشأة او الوحدة الاقتصادية طب

هذ لحدوث  الزمني  التسلسل    هللتسلسل  حسب  لحدوثها  طبقاً  أي  العمليات 

 تي: تباع قاعدة القيد المزدوج ويكون على الشكل الآإالتاريخي وب

 التاريخ  البيان  دائن مدين 

xxx  

Xxx 

 / الطرف المدين  ـمن ح

 / الطرف الدائن   ـالى ح        

 

 شرح مختصر لطبيعة العملية

 

 

 

 

يطلق على أجراء تسجيل العمليات المالية في دفتر اليومية بالقيود اليومية  

 العمليات أو القيود في دفتر اليومية بالشكل الاتي.  هويتم أدراج هذ

القيد   ✓ من  الاول  السطر  على  المدين  حساب  يكتب  البيان  خانة  في 

حساب. من  وتعني   / حـ  من  بعبارة  انإ   مسبوقاً  على  هذا    شارة 

والى اليسار قليلاً تحت من حـ / يكتب    ،الحساب هو الحساب المدين

الدائن والذي يعبر عنة ب الى حـ / وتعني الى حساب  اسم الحساب 

اي شرح مختصر القيد  بشرح  اطرافها  تحديد  تم  بكل عملية    ويلحق 

 يوضح طبيعة العملية ويجب وضع خط فاصل بين عملية واخرى . 

في خانة المدين يسجل مبلغ الطرف المدين على نفس سطر الحساب  ✓

نفس سطر  الدائن على  الطرف  مبلغ  يسجل  الدائن  المدين وفي خانة 

 . الحساب الدائن  

 لية تسجيل القيد في دفتر اليومية :آ
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تكتب   ✓ ان  على  عملية  كل  حدوث  تاريخ  فيثبت  التاريخ  خانة  في  اما 

لباقي  والشهر  واليوم  فقط  الاولى  للعملية  والسنة  والشهر  اليوم 

 العمليات.

وعند تسجيل العمليات المالية في دفتر اليومية نجد ان هناك نوعين من  

 القيود اليومية: 

 قيد اليومية البسيط  النوع الاول :

ويقصد بهذا النوع هو القيد المفرد الذي يتضمن حساباً واحداً فقط في كل  

 من الطرف المدين والطرف الدائن. 

 مثال:

بمبلغ    2/1/2023في   أثاث  الانوار  شركة  دينار    200,000اشترت 

 سددت الشركة المبلغ بشيك مسحوب من حساب الشركة بالبنك. و

 المطلوب:

 تحليل العملية الى طرفيها المدين والدائن   -1

 اثبات العملية في دفتر اليومية   -2

 الحل:  

 تحليل العملية الى طرفيها المدين والدائن   -1

تاريخ  

 العملية 

الطرف  تحليل العملية  بيان العملية 

المدين  

 والدائن

 المبلغ 

 الاثاث                   أصل شراء اثاث بشيك  2/1

 

 أصل          البنك            

 المدين

 

 الدائن 

200000 

 

200000 
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 تسجيل العملية في دفتر اليومية   -2

 التاريخ  البيان  الدائن المدين 

200000  

 

200000 

 من حـ / الاثاث

 

 الى حـ / البنك           

 عن شراء أثاث بشيك     

 

2/1/2023 

 

 النوع الثاني: القيد المركب 

يتضمن   الذي  القيد  ذلك  أو  هو  المدين  الطرف  في  حساب  من  أكثر 

في   حساب  من  أكثر  وجود  حال  وفي  معاً  الطرفين  أو  الدائن  الطرف 

الطرف المدين يذكر كلمة من مذكورين أو في الطرف الدائن فيذكر الى  

 مذكورين والتي سبق شرحها في الفصل الاول. 
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   مثال:

في    الانوار  شركة  بمبلغ    2023/ 4/2قامت  سيارة    300,000بشراء 

 دينار وتم تسديد نصف المبلغ نقداً والباقي على الحساب . 

 المطلوب : 

 تحليل العملية الى طرفيها المدين والدائن   -1

 اثبات العملية في دفتر اليومية   -2

 الحل: 

 تحليل العملية الى طرفيها المدين والدائن  -1

تاريخ  

 العملية 

الطرف  تحليل العملية  بيان العملية 

المدين  

 والدائن

 المبلغ 

شراء سيارة سدد  4/2

نصف المبلغ نقداً  

 والباقي على الحساب  

 سيارة                    أصل

 

 الصندوق                أصل

 

 الدائنون               خصوم 

 

 مدين 

 

 دائن

 

 دائن

300000 

 

150000 

 

150000 

 

 اثبات العملية في دفتر اليومية   -2

 التاريخ  البيان  الدائن المدين 

300000  

 

 

 

150000 

150000 

 من حـ / السيارة

 

 الى مذكورين          

 

 حـ / الصندوق               

 حـ / الدائنون               

عن شراء سيارة سدد نصف المبلغ نقداً  

 والباقي على الحساب

 

4/2/2023 
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 مثال:

بمبلغ    1/4/2020في   التجارية  أعمالها  الازهار  شركة    500,000بدأت 

أيداع   وتم  الصند  %40دينار  في  والباقي  البنك  في  شهر ومنه  وخلال  ق 

 تمت العمليات الاتية:   2020نيسان 

 دينار على الحساب   50,000شراء بضاعة من محلات عمر بمبلغ   3/4

 نصفها نقداً والباقي بشيك دينار تم تسديد   60,000شراء اثاث بمبلغ  6/4

 بشيكدينار  20000تم بيع اثاث بمبلغ   12/4

 المطلوب:

 تحليل العمليات الى طرفيها المدين والدائن   -1

 تسجيل العمليات في دفتر اليومية  -2

 الحل: 

 تحليل العمليات الى طرفيها المدين والدائن   -1

تاريخ 

 العملية

الطرف  تحليل العملية  بيان العملية

المدين 

 والدائن

 المبلغ

تكوين رأس مال الشركة   4/ 1

في   %40وايداع 

الصندوق والباقي في  

 البنك 

 أصل                 الصندوق

 

 البنك                     أصل 

 

 رأس المال      حقوق ملكية

 مدين 

 

 مدين 

 

 دائن 

200000 

 

300000 

 

500000 

شراء بضاعة على   4/ 3

 الحساب 

 أصل  البضاعة                

 

 الدائنون               خصوم

 مدين 

 

 دائن 

50000 

 

50000 

شراء اثاث تم تسديد   4/ 6

نصف المبلغ نقداً والباقي  

 بشيك 

 أثاث                      أصل

 

 الصندوق                أصل 

 

 البنك                     أصل 

 مدين 

 

 دائن 

 

 دائن 

60000 

 

30000 

 

30000 

 أصل              المصرف    بشيكبيع اثاث  4/ 12

 

 الاثاث                   أصل 

 مدين 

 

 دائن 

20000 

 

20000 
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 تسجيل العمليات في دفتر اليومية  -2

 التاريخ  البيان  الدائن المدين 

 

200000 

300000 

 

 

 

 

 

 

50000 

 

 

 

60000 

 

 

 

 

 

 

20000 

 

 

 

 

500000 

 

 

 

 

 

50000 

 

 

 

 

30000 

30000 

 

 

 

 

20000 

 مذكورين من 

 حـ / الصندوق    

 حـ / البنك    

 

 رأس المال  حـ /الى           

في   %40تكوين رأس مال الشركة وايداع 

 الصندوق والباقي في البنك 

 

 من حـ / البضاعة 

 الى حـ / الدائنون          

 شراء بضاعة على الحساب 

 

 من حـ / الاثاث 

 الى مذكورين          

 حـ / الصندوق           

 حـ / المصرف            

شراء اثاث تم تسديد نصف المبلغ نقداً  

 والباقي بشيك 

 

 من حـ / المصرف 

 الى حـ / الاثاث          

 بيع اثاث بشيك

 

1 /4 /2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 /4 

 

 

 

6 /4 

 

 

 

 

 

 

12 /4 

 


