
       

    

 خاهعت البصشة –كلٍت الزساعت   

 

 قسن علىم التشبت والوىاسد الوائٍت

 الثانً الذساسً الفصل 

 هشحلت أولى

 -2هادة حاسباث 

 الوحاضشة التاسعت 

 
 عصام محمد علً . م: استاذ المادة 

 2021-2020: العام الدراسً 



 لقذ تطشقنا فً الوحاضشة السابقت الى الوىاضٍع

 :التالٍت فً بشناهح الىسد 

 

 

 

 

 حفظ، فتح ، جدٌد، طباعة )تبوٌب ملف

،اخٌر، خٌارات، معلومات، اغلاق، تعلٌمات ، 

 (.حفظ وارسال، انهاء

 مجموعة الحافظة، )تبوٌب الصفحة الرئٌسٌة

مجموعة خط ،مجموعة محاذاة، مجموعة 

 (.رقم،  مجموعة انماط

 

 
 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 معالج الجداول الالكترونٌة  الاكسلتابع برنامج(MS-
EXEL2010:) 

تابع تبوٌب الصفحة الرئٌسٌة: 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 تبىٌب ادساج(Insert:) 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 









 تخطٍط الصفحت تبىٌب(Page Layout:) 





 صٍغتبىٌب(Formula:) 





تطبٍقاث على الذوال الوهوت: 







 تبىٌب بٍاناث(Data:) 









ًفً الوثال الوىضح بالدذول اوخذ التالً: هثال تطبٍق: 

 . 1200هٍز الوىظفٍن الزٌن ٌزٌذ ساتبهن عن -1

اها الزٌن سواتبهن % . 10اخعل العلاوة لهن  1200الوىظفٍن الزٌن ٌزٌذ ساتبهن عن -2

 %.5اقل هن رلك فأخعل العلاوة لهن 

 %.4والضشٌبت على غٍشهن % 7اخعل الضشٌبت على التذسٌسٍٍن  -3

 (الضشٌبت-العلاوة+الشاتب)اوخذ اخوالً الشاتب الزي ٌساوي -4

ملئ الجدول بالاسم والوظٌفة بعد -1

كما فً الجدول نقوم بإٌجاد .والراتب 

 الثلاثةالمطالٌب 

لتمٌٌز الموظف الذي راتبه اعلى من -2

باللون الاحمر نقوم بالخطوات  1200

 :التالٌة

نضلل عمود الارقام فقط والارقام دون 
 :العنوان كما بالشكل التالً 



 

 

 

 

 

 

 لمحاضرة  املخص 

 تابع تبوٌب الصفحة الرئٌسٌة. 

تبوٌب تخطٌط. 

تبوٌب تصمٌم. 

 تنسٌقتبوٌب. 

تبوٌب تخطٌط الصفحة. 

تبوٌب صٌغ. 

تبوٌب بٌانات. 

 

 
 



   9واخب بٍتً سقن 



   9بٍتً سقن واخب  2سؤال سقن تابع 
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   95 88 90 هناء 1

   65 62 57 فؤاد 2

   95 95 92 ٌاسر 3

   63 59 55 سماح 4



   9بٍتً سقن تابع واخب 


