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Microsoft PowerPoint 2010 
 
 

 العروضداد عإلفعالة في واة طلبسیامج رالبن ام Microsoft Power point 2010نامج ربر یعتب   
ب متعاقل بشكر ھظئح لترالشن اعة مومجمم یظتھ تنطسوابن یمكث حی، Interactive Showsلتفاعلیة ا

ضافة امع ، ئحرالشل اخوص دالنصل والاشكام ایظتن، وInteractiveتفاعلیا أو  Automaticما تلقائیا أ
رى خائح راشأو ة جیرخات یحة بملفارلشر اعناصط بن ركة. یمكرفقة للحراتیة موصرات ثؤمت وكارح
 روعلمشا زنخن یمكوكما  .Hyperlinksلتشعبیة  ت ااطتبارلادام استخاة طسوابروع لمشس انفن م

 PowerPoint نامجرب ودجو دونب تشغیلھ نیمك تلقائي رضع أو ل،یدللتع لقاب تینوبوربا فمل بصیغة
 PowerPoint 2010 نامجرب للتشغی . ویدفیف مل أو ،لحاسبةا في

Start   All Programs   Microsoft Office   PowerPoint 2010 

 1عند تشغيل البرنامج سوف تظھر نافذة البرنامج كما في الشكل  

 

 (1شكل )

 تتكون نافذة البرنامج من كما واضح في الشكل اعلاه 

  شریط العنوان الذي یحتوي على 

   Presentation 1العنوان الافتراضي للملف هو  -1

 Quick Access Toolbarشریط  -2
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 ازرار التكبير وتصغير واغلاق نافذة التطبيق. -3

  قائمةRibbon فئات  9ي على جميع اوامر التطبيق مبوبة بوهي القائمة الرئيسية في التطبيق تحو
 وهي 

 File   على الاوامر التالية :   ملف:تحوي قائمة 

o Info  الحالي ومعلوماتھ : یستعرض خصائص ملف 

o New ینشئ ملف جدید : 

o Open یفتح ملف قد انُشئ سابقا : 

o Save یحفظ التغيرات التي اجریت على ملف مُنشئ سابقا : 

o Save as   ینشئ نسخة جدیدة من ملف موجود سابقا : 

o Print طباعة محتویات الملف : 

o Share مشاركة الملف مع اشخاص اخرین : 

o Export تصدیر الملف : 

o Close اغلاق التطبيق : 

o Account   حساب المستخدم في :Microsoft office 

o Option   اعدادات :PowerPoint 

   :Home على اوامر الفئات التاليةالرئيسية تحوي القائمة 

o Clipboard فئة خاصة بعمليات النسخ ونقل ولصق ونسخ التنسيق : 

o Slides  الجدیدة وتخطيطاتھا واضافة اقسام للشرائح: فئة خاصة بالشرائح 

o Front تنسيقات الخط المستخدم وتاثيراتھ : 

o Paragraph  تنسيقات الفقرات : 

o Drawing  ادراج الرسوم وترتيبھا والتاثيرات والتنسيقات عليھا : 

o Editing عمليات البحث والاستبدال واختيار الكائنات : 

 Insert  تحوي كل فئات الكائنات الممكن ادراجھا في شرائح ملف : قائمة ادراجpower point   

o Slides ادراج شریحة جدیدة : 

o Tables ادراج جدول : 

o Images ادراج صور : 

o Illustrations  ادراج اشكال ومخططات : 
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o Add-ins تنزیل اضافات من الانترنت لتحسين العمل : 

o Links  الى العمل ارتباطات تشعبية: اضافة 

o Comments اضافة تعليقات : 

o Text فئة مختصة بادراج كائنات نصية وراس وتذیيل شرائح العمل : 

o Symbols ادراج معادلات ورموز : 

o Media  ادراج وسائط متعددة : 

 : Design  على الفئات الخاصة بتصميم شرائح المشروع تصميم تحوي القائمة 

o Themes مواضيع فنية )اشكال فنية ( لتحسين شكل الشرائح : 

o Variants  مجموعات اللوان مختلفة : 

o Customize تخصيص تنسيقات للشرائح : 

 Transitions  :تحوي قائمة الانتقالات على فئات واوامر التالية 

o Preview استعراض الانتقال المختار : 

o Transition to this slide  نماذج من الانتقالات : 

o Timing تحدید وقت الانتقال : 

 Animations   تحوي قائمة تاثيرات حيویة على : 

o Preview استعرض شكل التاثير : 

o Animation نماذج من التاثيرات الحيویة : 

o Advanced Animation  تاثيرات حيویة متقدمة : 

o Timing تحدید وقت عرض التاثير الحيوي : 

    Slide Show تحوي قائمة عرض الشریحة على : 

o Start Slide Show طرق البدء باستعراض الشرائح : 

o Set Up اعدادات الشرئح : 

o Monitors شاشة العرض : 

 Review  :تحوي قائمة استعراض على الفئات التالية 

o Proofing يح الاخطاءحصلتثبت من الاملاء وت 

o Insights :  لاستبصار للبحث عن المعلومات خاصة بمفردة مستخدمھ في الشریحة
 عن طریق الانترنت
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o Language اللغات والترجمة : 

o Comments  ادارة التعليقات : 

o Compare  مقارنة محتویات الملف الحالي وملف اخر موجود : 

o Ink  تنسيقات القلم و محدد الكتابة والمؤشر المستخدم في الاستعراض : 

 View   تحوي قائمة عرض على : 

o Presentation Views طرق عرض الشرائح : 

o Master Views   عرض الشرائح الرئيسية: طرق 

o Show تنشيط ادوات مساعدة بالتصميم المسطرة والشبكة والملاحظات : 

o Direction اتجاة الشریحة : 

o Zoom كبير وتصغير العرض : 

o Color/ grayscale عرض الشریحة بالالوان او الاسود والابيض : 

o Window  طرق عرض نوافذ :PowerPoint 

o Macros  مھام متكررة مر وجمعھا في امر واحد لاتمام : اجراء سلسلة من الاوا 


