
 جامعة البصرة 

 / قسم المعلومات والمكتبات الآدابكلية 

 محاضرات مادة تنظيم أوعية المعلومات ) وصفي ( 

 عبود طه طارق.م.م:  المادة استاذ                                         الثانية:  المرحلة

 

 الاولى المحاضرة

 الهيئات

  

تعمل تحت اسم معين او اسم رسمي مميز  ة :  هي منظمة او مجموعة من الاشخاصالهيأ

الجمعيات بكافة انواعها والاتحادات والنقابات  احدة وتعمل بكيان مستقل وتتضمن :كوحدة و

والغرف التجارية والمكتبات والحدائق ومحطات الاذاعة والتلفزيون والمعاهد والمستشفيات 

الهيئات بأسمائها مباشرة او تحت اللجان ، الاندية ، المدارس ...ألخ وقد تدخل هذه العامة و

  اسم الدولة.  

  هناك اربع صيغ للهيئات 

 المختصرة -1

 الغالبة  -2

 الحديثة  -3

 التقليدية  -4

 

ة اسم مختصرة بكونها مكونه من الاحرف الصيغة المختصرة: يطلق على الهيأ -1

 الاولى لاسمها الكامل او مقاطع من الكلمات تستخدم اللغة الاجنبية.

 AACR     امريكية  مثال : قواعد الفهرسة الأنكلو

غة مختصرة هي الصيغة الصيغة الغالبة : اذا لم يكن هناك اسم رسمي او صي -2

 .الغالبة مثل :  المكتبات



الصيغة الحديثة : في حالة الشك يوجد اسم رسمي او صيغة غالبة يفضل  -3

 استخدام الصيغة الحديثة.

 وزارة المعارف )قديمة(مثال : 

 وزارة التربية )حديثة(        

الصيغة التقليدية : عندما تعرف الهيئة بأسم تقليدي اضافة الى الاسم الرئيسي  -4

 يفضل اعتماد الصيغة التقليدية لانها الاكثر تداولا .

 جمهورية مصر العربية )اسم رسمي(مثال :         

 مصر )اسم تقليدي(          

 

 : بطاقة الاحالة 

 حويل الاسم من غير مستخدم الى مستخدم .حالة انظر : ت -1

 حالة انظر الى : تحويل الاسم من مستخدم الى غير مستخدم. -2

  مع اسماء الهيئات.تضاف الاضافات التي 

الموقع الجغرافي بين قوسين اذا استخدم نفس الاسم من : يضاف الموقع الجغرافي -1

 قبل هيئة اخرى او موقع اخر .

 )جامعة البصرة(المكتبة المركزية مثال: 

 المكتبة المركزية )جامعة بغداد(

تستخدم بدلا من الوقع الجغرافي اذا استخدم من قبل هيئات مختلفة ذات  اسم البلد : -2

 طبيعة وطنية.

 بيا(يطرابلس )لمثال : 

 طرابلس)سوريا(

 



 : تستخدم لتمييز الهيئات التي يصعب تمييزها.التأسيسسنة  -3

  مثال : 

 1691كلية الآداب  في جامعة البصرة  

 1691جامعة المستنصرية   كلية الآداب 

 ة الهيئة .للتعرف بها صفعندما يكون اسمها غير كافي  ة:صفة الهيأ -1

 الاندلس )مدينة سكنية(مثال : 

 سياحية(اشور )شركة 

 


