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 computerالكومبٌوتر 

امر برنامج معٌن سبق إعداد تستخدم كؤداة لمعالجة البٌانات تحت سٌطرة وتحكم أو هو آلة

على حفظ  الكومبٌوتر الالكترونً هو مقدرته   ٌتمٌز به  ، وأهم ما لمعالجة مشكله ماخطوات 

ل البٌانات والمعلومات بحٌث ٌعرف له طرٌقة التصرف هذه البٌانات من خلا ختزانوأ

  الإنسان.من  مجموعة الأوامر التً تصدر إلٌه  

 

 بودراسة الحاس فتتاحٌةا

 افتتاحٌة دراسة الحاسوب تبدأ من مصطلحٌن أساسٌن هما:

1_Hardware    المكونات الصلبة وهً تعنً جهاز الحاسوب بكل مكوناته وتعنً لغوٌا 

و السكنر ووالطابعة ثل الشاشة ولوحة المفاتٌح والفؤر م ٌمكن لمسه بالٌد( )كل ما المادٌة

 السماعات ..... الخ.

2_Software   كبٌرة مكتبة وهً تعنً البرامج التً تكون  المكونات اللٌنة وتعنً لغوٌا

  :وهذه تشمل إمكانٌتهواستغلال  الحاسب اماستخدٌستطٌع من خلالها 

 Disk Operating( DOSنظام )مثل  /Operating System التشغٌل أنظمة (1)

System  ونظامWindows. 

 أومثل برنامج معالجة النصوص  / Ready Made Programsة( البرامج الجاهز2)

  .للعرض  Power pointللحاسبات وبرنامج  Excelوبرنامج   Wordبرنامج الكتابة 

مثل لغة بٌسك ولغة فورتران ولغة  / Programming languages( لغات البرمجة3)

  .باسكال

 

 :الحاسب نواعأ

هً  لاستخدامه  والمجالات الربٌسٌة  / Analoge Computerالحاسب القٌاسً -1

 .العلمٌة وتجارب التصنٌع والتطبٌقات العسكرٌة الأبحاث ،التطبٌقات الطبٌة
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ورموز  وأرقاممن حروف  خلاته  دوكل م  /Digital Computer الحاسب الرقمً -2

واحد حٌث ٌعمل هذا النوع بالنظام الرقمً  رقمٌن هما صفر و إلىتتحول ، وصور.....الخ

 العلمٌة و التجارٌة و الترفٌهٌة. وٌستخدم هذا النوع فً المجالات  Binary systemالثنابً 

 

 للحاسوب : المكونات الرئٌسٌة

 Disk الأقراصمشغل   Mouseالفارةمثل  Input Units  الإدخالوحدات أولاً: 

Drive   لوحة المفاتٌحKey  Board   الماسحة الضوبٌةScanner . 

  Central Processing Unit (cpu) المركزٌةوحدة المعالجة ثانٌاً: 

عن  إدخالهاالبٌانات التً تم  وقد تسمى وحدات التنفٌذ وٌتم فً هذه الوحدة معالجة

العملٌات التً نرغب بتطبٌقها  إجراءوتعنً عملٌة المعالجة  الإدخال طرٌق وحدة

، .... الخمعالجة صوت أومعالجة صور  أوعلى البٌانات كان تكون عملٌات حسابٌة 

حٌث تعتمد عملٌة المعالجة على نوع البٌانات المدخلة و البرنامج الذي ٌتبنى عملٌة 

 ه الوحدة من:عالجة.  وتتكون هذالم

وهً الجزء  / Arithmetic Logical Unit (ALU)طقنم( وحدة الحساب وال1)

  .العملٌات الحسابٌة والمنطقٌة واتخاذ القرارات هالذي ٌتم فٌ

وهً الوحدة التً تستخدم فً تخزٌن البٌانات  / Memory (M)( الذاكرة2)

 :أنواعهاوالتعلٌمات والبرامج ومن 

وهً الذاكرة  Random Access Memory(Ram) الوصول العشوابً  ةذاكر أ/

انقطاع التٌار الكهربابً تفقد  ةفً حال ؛فٌها تخزٌن البٌانات بصورة مإقتةالتً ٌتم 

   .حد وسابط التخزٌنٌجب حفظ البرامج والبٌانات على أ محتوٌاتها لذلك ramذاكره 

 

التً تحفظ   الذاكرةوهً   Read only memory (rom) فقط  القراءةذاكرة ب/ 

تحتفظ بمحتوٌاتها عند  بؤنهاات المطلوبة لبدء عمل وتشغٌل الحاسوب وتتمٌز مالتعلٌ

  .انقطاع التٌار الكهربابً عن الجهاز

موقع ٌخزن كمٌة من  أومواقع وكل خلٌة  أومن منظومة خلاٌا  الوحدةتتكون هذه 

 أوذلك الموقع لغرض الخزن  إلى الإشارة بواسطتهعنوان ٌمكن  هالمعلومات ول

(( الذي BYTEموقع ب ))باٌت  أواسترجاع المعلومات منها؛ وتسمى كل خلٌة 

الكترونٌة وكل جزء ٌعتمد فً عملة على النظام  أجزاءثمانٌة  8بدوره ٌتكون من 

 (  وهً اصغر وحدة خزنBit)بت  ـً وٌسمى هذا الجزء الالكترونً ببالرقمً الثنا
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Byte .............=8Bit 

(KB)                Kilo Byte...........=1024Byte 

(MB)               Miga Byte.........=1024KB 

(GB)             Gega Byte   ........=.1024MG 

(TB)              Tera Byte    .......=1024GB 

وهً الوحدة التً تقوم بالتحكم فً جمٌع مكونات  Control unit (CU) ( وحدة التحكم3)

  الإخراج.ووحدات  الإدخالنظام الحاسوب ؛ مثل وحدة 

نتابج المعالجة التً  إخراجالوحدة  هذهوٌتم من خلال  Output Unit الإخراج ةوحدثالثاً: 

  .الإخراجوحدات  أنواع أهمومن  الإدخالتمت على بٌانات المدخلة من وحده 

(1) Monitor    وعدد  الأسطر )عدد الدقةعلى  اعتمادا   أنواع إلىوهذه تقسم الشاشة

 Windows.ومدى ملابمتها لتشغٌل نظام  الألوان( وعدد ةالأعمد

 لإخراجالملحقة التً تستخدم  الأجهزةوهً من   Speakerمكبرة الصوت  (2)

 الأولىالصوت خاصة فً المعالجات التً تتضمن بٌانات صوتٌة وقد تشترك مع 

 ٌعنًما  أومتوافق لاسٌما فً معالجة الصوت والصورة  إخراج)الشاشة( فً 

  Multimedia.بالمعالجة متعددة الوسابط 

النتابج على الورق وهً  لإخراج الأجهزة هذهدم وتستخ  Printerالطابعات  (3)

والطابعات  برٌةالحالطابعات السطرٌة والطابعات  أهمهاعدٌدة ومن  أنواععلى 

تختلف بٌنها من حٌث طرٌقة العمل وجودة الطباعة والثمن حٌث  اللٌزرٌة حٌث

  .فً الطباعة جودة أدقهاو  أغلاهاالطابعات اللٌزرٌة  تعتبر

حٌث ٌدعً  للإخراجكوسٌلة  الأقراص)مشغلات الاسطوانات( تعتبر  الأقراص (4)

بالخزن الثابت وهً بذلك تسلك سلوك ذاكرة ثابتة ٌمكن  الإخراجهذا النوع من 

 إلى. وتقسم آخرجهاز  إي إلىاسترجاع المعلومات المخزونة علٌها وتصدٌرها 

  -:أنواععدة 

 

وسمٌت بالمرنة لمرونة التعامل بها حٌث ٌمكن من  :Floppy Dickالمرنة  الأقراص -1

 الأقراصبسهولة وٌسر وتصنف حسب قطر  لآخرخلالها نقل البٌانات من مكان 

كٌلو باٌت منها ذات  757الخزنٌة  ج وسعته)خمسة وربع( ان 5225فمنها النوع القدٌم 

 124 إلى)ثلاث ونص( انج وهً شابعة الاستعمال وسعتها الخزنٌة تصل  325قطر 

 .مٌكاباٌت
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وتوضع عدد منها  الألمنٌوممن  الأقراص هذهتصنع   Hard Dick:الصلبة  الأقراص -2

بشكل طبقات داخل علبة معدنٌة صلبة مغلفة وتعتبر من وحدات التخزٌن المهمة التً 

التشغٌل والبٌانات بصورة دابمٌة فً الحاسبة وهً ذات  أنظمةٌعتمد علٌها فً خزن 

 كٌلوباٌت. 127 إلىقد تصل  سعات تخزٌنٌة عالٌة جدا  

 

لنوع اللٌزرٌة وهذا ا بالأقراص وتسمى Compact Disk (CD):المدمجة  الأقراص -3

هذا  إنمٌكاباٌت مع العلم  757 إلىالخزنٌة  متوسط السعة من حٌث تصل سعته

ٌمكن مسح المعلومات  ولا ،مرة واحده فقط ٌتم الكتابة علٌه الأقراصالنوع من 

 .بة ثانٌة لذلك هو للقراءة فقطاالكت إعادة أو المكتوبة علٌه

  الإدخالبعض وحدات 

1- Pointing Devices  :أدوات التأشٌر 

شر تمكنك من اختٌار إوحركة الم لتحرٌك المإشر على الشاشة، التؤشٌروتستخدم وحدات 

وتحدٌد مناطق على  الإشكالوسحب وتحرٌر  الإٌقوناتترٌد من العناصر و القوابم و  ما

ولوح الرسم   light pen والقلم الضوبً    mouseالفارة ) التؤشٌر أدواتالشاشة وتشمل 

graphic tablet   وللمسtouch screen  وغٌرها.  

 Scanners:الماسحات الضوئٌة  -2

جهاز الحاسوب  إلىالمستندات والصور ونقلها  روتستخدم الماسحات الضوبٌة فً تصوٌ

هو قارئ الحروف  ها الماسحاتلمعالجتها أو حفظها، ومن البرمجٌات التً تزود ب

 البصري.

  Key Bored:لوحة المفاتٌح  -3

العربٌة والانكلٌزٌة(  للغةمن حٌث توزٌع مفاتٌح الحروف علٌها ) وهً تشبه الآلة الكاتبة

البٌانات  إدخالفً  أساسا  مجموعات وتستخدم لوحة المفاتٌح  أربع إلىوٌمكن تقسٌم مفاتٌحها 

  /المفاتٌح فً كل منها أهمو والأوامر

 Type Writerالكاتبة الآلةمفاتٌح )وسط وٌسار لوحه المفاتٌح سنطلق علٌه قسم  -1

Keys) بالحرف  نرمز لهوT للغة العربٌة  الأبجدٌةمفاتٌح الحروف  وٌوجد به

 فالأرقامالكاتبة  الآلةوالعلامات مرتبة بنفس طرٌقة وجودها فً  الأرقاموالانكلٌزٌة و

بعض  إلى بالإضافةفً الصف العلوي ومسطرة المسافات فً الصف السفلً 

 المفاتٌح الخاصة.
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 Functionالخاصة  الوظابفلوحة المفاتٌح وسنطلق علٌه قسم مفاتٌح ) أعلى -2

Keys)  ونرمز له بالرمزF  مفتاح من  12وهو مكون منF1  إلىF12  ًمرتبة ف

صف واحد أفقً فً الصف العلوي من لوحة المفاتٌح وتختلف وظٌفة هذه المفاتٌح 

 باختلاف البرنامج المستخدم.

 Numeric Keyالمفاتٌح الرقمٌة)نطلق علٌه قسم ة المفاتٌح ومن لوح الأٌمنلقسم ا -3

Pad)  ونرمز له بالرمزN  مفاتٌح هذا القسم من الأرقام والعلامات الحسابٌة مرتبة

 بطرٌقة مماثلة لتلك الموجود على الآلة الحاسبة.

( Movement Keysمفاتٌح الحركة سنطلق علٌه قسم )ٌمٌن وسط لوحة المفاتٌح و -4

وأهمها مفاتٌح الأسهم التً تستخدم فً التحرك خلال شاشة  Mونرمز له بالرمز 

 الحاسب من خلال البرامج المختلفة.

 

 فً لوحة المفاتٌح  Special Keys أهم المفاتٌح الخاصة

 مٌةقسم الآلة الكاتبة وقسم المفاتٌح الرق :أولاً 

 Back Spaceمفتاح المسح  -1

 إلىالكاتبة والضغط على هذا المفتاح مره واحدة ٌإدي  لآلةٌمٌن مفاتٌح ا أعلىٌقع فً 

الٌمٌن فً حالة اللغة العربٌة  إلىالكتابة  هبعكس اتجاتحرٌك المإشر مسافة واحدة للخلف 

 .الانكلٌزٌة اللغةى الٌسار فً حالة وإل

   Escape Key (ESC)مفتاح الهروب -2

ستخدم ولكنه الم باختلاف البرنامج ٌفتهوظتختلف  ٌسار لوحة المفاتٌح بمفرده أعلىٌقع 

  .الخروج من الشاشات المختلفة للبرنامج الواحد أووظٌفة ما  لإلغاء ٌستخدم غالبا  

 Shiftمفتاح العالً  -3

 وٌساره والضغط علٌهالآلة الكاتبة ٌح تمن مفا خٌرالأٌمٌن الصف قبل  ٌوجد منه مفتاحٌن

 الانكلٌزٌة فقطلغة الب حالة الكتابة ٌستخدم مع مفاتٌح الحروف فً إنماو له تؤثٌر بمفرده لا

للحصول على حروف كبٌرة ٌستخدم مع مفاتٌح الأرقام التً تعلوها علامات للحصول على 

 .نحصل على النجمة *( Shift مع  8تلك العلامة )مثلا الضغط على رقم 
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 Capital Letters (Caps Lock)  الكبٌرةمفتاح الحروف  -4

بالضغط علٌه مرة واحدة نستطٌع كتابة اللغة الانكلٌزٌة بالحروف الكبٌرة بصفة مستمرة 

 وبالضغط علٌه مرة أخرى نعود للكتابة بالحروف الصغٌرة.

 Enter الإدخالمفتاح  -5

وله شكل ممٌز فً معظم لوحات المفاتٌح،  من أهم المفاتٌح الخاصة وأكثرها أستخداما  

الضغط علٌه بعد كتابة أمر أو تحدٌد وظٌفة ٌإدي إلى بدء تنفٌذ هذا الأمر أو تلك الوظٌفة 

 وعند الكتابة ٌإدي الضغط علٌه إلى تحرٌك المإشر إلى بداٌة سطر جدٌد.

 Alternate Key (ALT)لتعدٌل امفتاح  -6

لٌه بمفره لا تؤثٌر له، وٌستخدم مع مفاتٌح ٌمٌن وٌسار مسطرة المسافات والضغط ع

الحروف ومفاتٌح الوظابف ومفاتٌح الأرقام وٌعطً وظابف مختلفة باختلاف البرنامج 

 المستخدم.

 Control Key (Ctrl)مفتاح التحكم  -7

ٌستخدم مع نفس المجامٌع من هما مفتاحان فً الٌمٌن والٌسار على امتداد مسطرة المسافات 

 عدا المجموعة الأخٌرة. (ALT)مفتاح  المفاتٌح كما فً

هو الضغط علٌهما وعلى مفتاح  (Ctrl)و  (ALT)مفتاحً  استخدامومن أشهر الأمثلة على 

DEL  تحمٌل نظام التشغٌل  لإعادةبنفس الوقتSystem Reset. 

 

  الأخرى الوظائفقسم مفاتٌح الحركة وبعض ثانٌاً :  

  Arrows Key  الأسهممفاتٌح  -1

السهمٌن العلوي والسفلً ٌستخدمان لنقل المإشر  مفاتٌح فً الاتجاهات الأربعة أربعةوهً  

وسهمً الٌمٌن والٌسار ٌستخدمان لنقل المإشر موضع واحد  لأسفل أو لأعلىموضع واحد 

  .عبر المستندات المستخدمة فً الحاسب وهذه المفاتٌح مفٌدة ٌسارا   أو ٌمٌنا  

 Pg Up , Pg Dnمفاتٌح  -2

لتحرٌك المإشر شاشة كاملة  و الثانً عكسه لأعلى كاملةالمإشر شاشة تحرٌك  الأول

  .لأسفل
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  Homeمفتاح  -3

بداٌة الشاشة وٌختلف مفهوم  أوبداٌة معٌنة قد تكون بداٌة ملف  نقطة إلىتحرٌك المإشر  

  .ٌوظف هذا المفتاح البداٌة باختلاف البرنامج الذي

   Endمفتاح  -4

سطر وٌختلف  أو نهاٌة صفحة أوملف  معٌنة قد تكون نهاٌةنهاٌة نقطة  إلىتحرٌك المإشر  

 .ٌوظف هذا المفتاح الذيمفهوم النهاٌة باختلاف البرنامج 

  Insert Key (INS)مفتاح الحشر  -5

والرموز   Insert Modeٌتم وضع لوحة المفاتٌح فً وضع الحشر بالضغط علٌة مرة

الٌمٌن )فً حالة  إلىمن الموضع المإشر مع تحرٌك كل البٌانات  إدخالهاالمطبوعة سٌتم 

 ٌعود للوضع الطبٌعً. أخرىاللغة الانكلٌزٌة ( وبالضغط علٌة مرة 

 Delete Key (DEL) الإلغاءمفتاح  -6

تحرٌك باقً الرموز بعد  إلىالرمز التالً لموضع المإشر مباشرة مما ٌإدي  لإلغاءٌستخدم 

 .فً اللغة الانكلٌزٌة( فً اللغة العربٌة و ٌسارا   الكتابة )ٌمٌنا   اتجاهالمإشر عكس 

هو أن   DELومفتاح الإلغاء  Back Spaceالفرق بٌن استخدام مفتاح المسح ***ملاحظة: 

الضغط على مفتاح المسح مرة واحدة تحرك المإشر بعكس اتجاه الكتابة )الحذف من الٌسار 

إلى الٌمٌن فً اللغة العربٌة( وبهذا ٌلغً أخر رمز تمت كتابته بٌنما الإلغاء لا ٌحرك 

 الٌسار(. إلىالمإشر بل ٌحرك النص باتجاه المإشر )الحذف من الٌمٌن 

 Print Screen (Prt Sc) مفتاح الطباعة  -7

 ٌستخدم هذا المفتاح لطباعة محتوٌات الشاشة من بٌانات وأشكال على الطابعة.

 Pauseمفتاح التوقف   -8

إٌقاف تولٌد البٌانات على الشاشة والضغط علٌه مرة أخرى ٌستمر  إلىالضغط علٌه ٌإدي 

.  تولٌد البٌانات ثانٌة 

 Scroll Lock الإزاحةمفتاح  -9

النص على الشاشة لأعلى و لأسفل مع بقاء المإشر فً نفس موضعه )نفس ٌستخدم لتحرٌك 

 السطر(.
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  Status Lightsمبٌنات الحالة -17

أعلى قسم المفاتٌح الرقمٌة ثلاث مبٌنات نستطٌع من خلالها معرفة تشغٌل بعض  توجد

 بالترتٌب من الٌسار:المفاتٌح الهامة وهذه المبٌنات 

نستطٌع أستخدام  عندما ٌكون مضاء Numlock المفاتٌح الرقمٌةن عمل مفتاح قسم مبٌ أ/

 هذا القسم.

 عندما ٌكون مضاء فؤننا فً وضع Caps lockمبٌن عمل مفاتٌح الحروف الكبٌرة  ب/

 كتابة بالحروف الكبٌرة للغة الأنكلٌزٌة.

فً وضع ٌسمح  فؤنناعندما ٌكون مضاء  Scroll Lock الإزاحةمبٌن عمل مفتاح  ج/

  .ك النصبتحرٌ

******************************************************************** 

 WINDOWS SYSTEM النوافذ امنظ

عن نظام تشغٌلً ٌحتوي على عدد من التطبٌقات قادر  : وهو عبارة Windowsنظام 

لى عرض كل تطبٌق فً نظام النوافذ ع أسلوبعلى تشغٌلها باعتماد نظام النوافذ ٌعتمد 

 آن واحد وعرضها بطرق مختلفة.من تطبٌق فً  أكثرٌمكن فتح  نافذة خاصة به

من أنظمة التشغٌل لأجهزة الكومبٌوتر الذي ٌوفر سهولة  Windowsوٌعد نظام الـ 

 الاستخدام وسرعة التنفٌذ والتنقل بٌن التطبٌقات المختلفة.

 هً:  Windows xp إصدارات

 Windows home xpاكس بً هوم ادٌشن  وٌندوز-1

 Windows xp professionalاكس بً بروفشنال  وٌندوز-2

وهو   Windows xp professional 64 bitبت  64اكس بً بروفشنال  وٌندوز-3

 .بت 64خاص للكومبٌوترات التً تستعمل معالج 

 إنهو   windows xp professional و  windows xp homeللفرق بٌن  بالنسبة ماأ 

ولكن  ،خدمات السٌرفس فً الوندوز اكس بً بروفشنالتوجد به بعض  لا موالوندوز ه

  .من الوندوز اكس بً بروفشنال أسرعالوندوز اكس بً هوم  إنلاحظ 
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 : Windowsتشغٌل 

على الشاشة مباشرة كما سنلاحظ ظهور شاشة  Windowsتشغٌل الحاسبة ٌظهر نظام عند 

 : ثلاث عناصر أساسٌة هً ربٌسٌة مكونة من

 Task Barشرٌط المهام  -Icon    3 الإٌقونات -Desk Top    2سطح المكتب  -1

 Desk Topسطح المكتب -1

وهو عبارة عن مساحة خلفٌة للشاشة الظاهرة وتكون عبارة عن شاشة تظهر فوقها جمٌع 

تكون  أما)الأٌقونات و شرٌط المهام( وهذه الخلفٌة  windowsلنظام العناصر الأخرى 

 . الإٌقوناتورق جدران تتجمع علٌها  أوصورة 

 Icon الإٌقونات-2

 أوتمثل البرامج المتاح تنفٌذها مباشرة من سطح المكتب  هً عبارة عن صور صغٌرة

 Internet  ،Recycle Bin ،Myمثل:  windowsالربٌسٌة لـ  للإعمالصور صغٌرة 

Document  ،.My Computer  

 : Internet إٌقونة

ٌجب الانترنت  شبكة الانترنت ولكً تتمكن من الاتصال بشبكة إلىوصول  أسرعتتٌح لك 

 .Modemشبكة فٌها ك موصل بٌكون جهاز إن

 )سلة المحذوفات(: Recycle Bin إٌقونة

توضع فً سلة المحذوفات  وإنماتحذف بصورة نهابٌة  لا فإنهاعندما تحذف بعض الملفات 
مإقتا وٌمكن استعادتها من السلة وذلك بالنقر علٌها نقرة مزدوجة ثم حدد الملف الذي ترٌد 

 .Fileمن قابمة  Restoreانقر الخٌار  استرجاعه ثم

 : My Computerأٌقونة 

 عند النقر علٌها سوف تظهر لنا الخٌارات التالٌة:

C القرص الصلب :. 

A القرص المرن :. 

D القرص اللٌزري :. 

Control Penal )لوحة التحكم(. 

Printer )الطابعة(. 
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 ؟إٌقونة أيكٌف ٌمكن فتح 

 النقر المزدوج فوقها بالمفتاح الأٌسر من الماوس.-1

 .Enterالنقر مرة واحدة بالمفتاح الأٌسر من الماوس ثم الضغط على مفتاح -2

من القابمة التً سوف  Openالنقر مرة واحدة بالمفتاح الأٌمن من الماوس واختٌار -3

 تظهر.

 المفتوحة : الإٌقونةمكونات 

 أينتمكن من خلاله تغٌٌر حجم النافذة بواسطة سحب  بإطارالنافذة : تحاط النافذة  إطار-1

 بواسطة الفارة. الأربعة الأضلاعضلع من 

ٌُكتب فٌه اسم النافذة وٌحوي على  أعلى: ٌظهر فً  Title Barشرٌط العنوان -2 النافذة 

 مفتاح الغلق والتكبٌر والتصغٌر واسم النافذة المفتوحة.

ٌستعملان لرإٌة عمودي  وآخر أفقً: ٌظهر فً النافذة  Scroll Barشرٌط التدحرج -3

 الجزء غٌر المربً من محتوٌات النافذة.

 .العملٌة التً تجري حالٌا   النافذة وتسجل به   أسفل: ٌظهر  Status Barشرٌط الحالة -4

: ٌظهر فً هذا الشرٌط خٌارات على شكل مفردات، حٌن ٌتم  Menu Barشرٌط القوابم -5

اختٌار احد هذه الخٌارات تظهر قابمة عمودٌة تحتوي على مجموعة من الخٌارات وكما 

 :أدناهموضح 

 وتحتوي : Fileقائمة ملف  -1

Open إعدادهامجلدات تم  أوفات )فتح(: لفتح مل. 

New  :)ملفات. لإنشاء)جدٌد 

Delete المجلدات بعد تحدٌدها. أو )حذف(: لحذف الملف 

Rename (لتغٌٌر اسم الملف  إعادة :)المجلد. أوتسمٌة 

Properties  خ ٌالمجلد كالـ حجم ، نوع ، تار أو)خصابص(: لمعرفة تفاصٌل الملف

 ، الوقت. الإنشاء

Close  المجلد المفتوح. أو)غلق(: لغلق الملف 
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 وتحتوي : Editقائمة تحرٌر  -2

Undo  :)عملٌة تم تنفٌذها. خرأ لإلغاء)تراجع 

Cut  .قص(: لقص الملف المحدد مع الاحتفاظ به فً الحافظة( 

Copy .نسخ(: لنسخ الملف المحدد مع الاحتفاظ به فً الحافظة( 

Paste لمنسوخ او المقصوص سابقا.)لصق(: لأدراج الملف او المجلد ا 

Select All .تحدٌد الكل(: لتحدٌد كل محتوٌات النافذة( 

 وتحتوي : Viewقائمة عرض  -3

Total Bar  :)الأدواتشرٌط  وإظهار لإخفاء)شرٌط الأدوات. 

Status Bar  :)شرٌط الحالة. وإظهار لإخفاء)شرٌط الحالة 

Large Icons (لعرض رموز  إٌقونات :)بشكل كبٌر. الإٌقوناتكبٌرة 

Small Icons (لعرض رموز  إٌقونات :)بشكل صغٌر. الإٌقوناتصغٌرة 

List .قابمة(: لعرض الملفات بشكل قابمة( 

Details )تفاصٌل(: لعرض الملفات بكامل تفاصٌلها )حجم ، نوع ، تارٌخ( 

Arrange Icons  ، ترتٌب الرموز(: لترتٌب الرموز حسب ) الاسم ، النوع ، الحجم(

 التارٌخ(.

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 Foldersالمجلدات 

ستقلة عن بعضها تقوم بخزن الملفات بصورة منظمة. مهو مساحات عمل : Folderالمجلد 

تضعها كلها فوق سطح  أنمثلا لدٌك عدة مستندات وبرامج لها علاقة ببعضها وترٌد 

مجلد نضع  إنشاء الأفضلازدحام وصعوبة التمٌٌز بٌنها لذلك من  إلىالمكتب، سٌإدي ذلك 

ٌسهل التعامل معها. وهنا واحد مما  التً لها علاقة ببعضها فً مكانفٌه كل المستندات 

 ٌصبح للمجلد عدة مٌزات هً :

 سرٌعا. إلٌهافوق سطح المكتب وٌمكن الوصول  أنها -1

 سطح المكتب لم ٌزحم برموز كثٌرة. إن -2
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  جمٌع المستندات التً لها علاقة ببعضها فً مكان واحد مما ٌسهل التعامل معها. إن -3

 كٌفٌة أنشاء مجلد :

للماوس فوق مساحة فارغة على سطح المكتب تظهر قابمة فٌها عدة نقر المفتاح الأٌمن أ-1

 رات.اخٌ

سوف  Folderختار من القابمة المرفقة مجلد ثم أ New الاختٌارضع مإشر الفؤرة على -2

 .New Folderسم افتراضً رمز مستطٌل اصفر اللون بؤٌظهر على سطح المكتب 

 .Enterكتب الأسم الذي ترغب به واضغط على المفتاح أ-3

نقر مرتٌن على المجلد سٌظهر فً نافذة مستقلة ولكنه فارغ، بعدها ٌمكن وضع أ-4

 المستندات فً هذا المجلد عن طرٌق النسخ واللصق.

************************************************************************ 

 Propertiesخصائص 

ستطٌع التحكم ى اختٌارات من خلالها نتحتوي عل لتغٌٌر مواصفات سطح المكتب والتً

وتوجد طرٌقة لتنفٌذ هذا  الإٌقونات وأشكالالمستخدمة للنوافذ  والألوانبخلفٌة الشاشة 

 الاختبار وتتمثل ب:

Start____Seting___CountrolPanal___Display 

 على عدة اختٌارات: Displayوتحتوي نافذة 

1-Desktop  فً  تغٌٌر الخلفٌة من اختٌار كلمة الموجودةمن هذا الاختٌار فً وٌستفاد

 .Backgroundسطح المكتب 

2-Screen saver :وتوضع لغرض حماٌة الشاشة عند التوقف عن العمل  شاشة التوقف

 .بالحاسبة

 

 ترتٌب النوافذ على سطح المكتب

 نالأٌمترتٌب النوافذ المفتوحة بشكل ٌسهل للمستخدم استخدامها ٌتم بالنقر على المفتاح 

هر قابمة تحتوي ساحة فارغة من من شرٌط المهام لتظللفارة بعد وضع المإشر على م

 الخٌارات التالٌة :
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1-Cascade  الأخرىتتالً ترتٌب النوافذ واحدة بعد . 

2-Tile windows horizontally  ًمن ناحٌة المظهر  أفقٌةترتٌب النوافذ بصورة  :أفق

 ولٌس المحتوى.

3-The windows Vertically ٌة من ناحٌة المظهر عمودي: ترتٌب النوافذ بصورة عمود

 ولٌس المحتوى.

4-Minimize All Windows ل النوافذ مصغرة على شرٌط : جعتصغٌر كافة النوافذ

 .المهام

5-Undo Minimize All Windows  عملٌة التصغٌر لإلغاء.  

6- Properties   خٌارانخصابص : وعند النقر علٌة ٌظهر:  

 Task Barشرٌط المهام -1

 Start Menuقابمة البدء -2

 

Start 

وهو المدخل الربٌسً   Startعلى شرٌط المهام ٌوجد مفتاح  الأسفل رفً الجانب الأٌس

انقر فوق هذا المفتاح سوف تظهر قابمة  Windowsفً نظام  الأساسٌة للعدٌد من العملٌات

القابمة عن طرٌق لوحة المفاتٌح  هذهوٌمكن فتح  Start Menuخٌارات تدعى قابمة البدء 

 محتوٌات قابمة البدء: أمابالضغط على المفتاح المرسوم علٌة نافذة  

 ة التطبٌقات الموجودة على الجهاز.تظهر كاف Programsالبرامج -1

ٌحتفظ  انه Windowsمن بٌن المزاٌا الجدٌدة والعملٌة فً  Document المستندات -2

( وٌمكن فتح المستند باختٌار مستند 15 أخر) أخٌرا  ندات التً تعاملت معها بقابمة المست

 .اسمه من هذه القابمة

 القابمة ما ٌلً : وتضم هذه  Setting أعدادات-3

 لوحة التحكم  Control penalأ/    

 الطابعة  وإزالةالطابعات : لتثبٌت   Printerب/   
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 شرٌط المهام  Task Barج/   

4-Search  : عن أي ملف أو مجلد من خلال كتابة جزء من الأسم وٌتم  للبحثالبحث

 البحث عنه.

5-Help  ًللمساعدة وتوجد ثلاث طرق وه:  

(1)Content  

(2)Index  

(3)Find  

6-Run   فً حالة عدم  أو سمهأ إدخالالتنفٌذ : ٌستخدم هذا الخٌار لتنفٌذ البرامج مباشرة بعد

م نختار لعرض كافة المستندات ومن ث  Browsنضغط على مفتاح معرفة اسم البرنامج 

 .OKثم نضغط  الملف المطلوب بعد تحدٌده

7-Turn of computer   الغلق وتستخدم للخروج من برنامجWindows   وعند الضغط

 مفتاح تظهر لنا الخٌارات التالٌة:على هذا ال

(1) .Stand By 

(2) Turn of   بةالحاس وإغلاقللخروج من البرنامج.  

(3) Restart   ًأثناءخطؤ  أيتشغٌل الحاسبة من جدٌد فٌما لو حصل  إعادةوٌعن 

 التنفٌذ.

  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ  ْ 

 Paintبرنـامج الــ 

تطبٌقات البرامج الملحقة من أحد  Paint Brushأو  Paintٌعتبر برنامج الرسم  

Accessories  بدء من  قابمة  البرنامج اتبع الخطوات التالٌة :و تشغٌل وللوصول أ

Start  نختار البرنامجPrograms  ومنها نختار برامج ملحقةAccessories ر لتظه

 لتظهر نافذة الرسم . Paintقابمة فرعٌة نختار منها 

         Start _____ Programs _____ Accessories ______ Paint.   
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  Paint Windowsنافذة الرسم 

 عند تشغٌل البرنامج تظهر النافذة وتحتوي العناصر التالٌة :

لنافذة بواسطة سحب تغٌٌر حجم ا النافذة بإطار نتمكن من خلاله: تحاط أطار النافذة -1

 .ي ضلع من الأضلاع الأربعةأ

 -Untitledوٌحتوي على عنوان النافذة المفتوحة  : Title Barشرٌط العنوان  -2

Paint. 

 .ى كل الأدوات المستخدمة فً الرسموٌحتوي عل  Tool Bar:شرٌط الأدوات  -3

ان والنقوش التً تستخدم فً والذي ٌحتوي على الألو : Color Boxشرٌط الألوان -4

 .الرسم

 الذي ٌحتوي على خطوط مختلفة العرض .: Font Barشرٌط حجم الخط  -5

 .Work areaمنطقة الرسم  -6

فً النافذة أفقً وأخر عمودي ٌستعملان لرإٌة ٌظهر   Scroll Barشرٌط التدحرج  -7

  .غٌر المربً من محتوٌات النافذةالجزء 

  .العملٌة التً تجري حالٌا   نافذة وٌسجل به  ٌظهر أسفل ال : Status Barشرٌط الحالة  -8

 -وٌحتوي على القوابم التالٌة : : Menu Barشرٌط القوابم  -9

 

  ملف قابمةFile  : وتحتوي على- 

New  للرسم جدٌدةجدٌد        لفتح نافذة. 

Open     لفتح نافذة قدٌمة سبق استخدامها.    فتح 

 Save     لحفظ الملف   حفظ. 

Save as         إعادة نسخ الملف بؤسم أخر.  

Print Preview    لمعاٌنة الصفحة قبل الطباعة   معاٌنة قبل الطباعة. 

Print  .طباعة 

Exit النافذة المفتوحة لغلق         غلق.  

 

  قابمة التحرٌرEdit : وتحتوي- 

Undo    أخر عملٌة تم تنفٌذهاالإلغاء    تراجع. 

Repeat التراجع عن الإلغاء   عادة  إ. 

Cut    قص       Copy  نسخ           Paste لصق 

Select All لتحدٌد كافة محتوٌات النافذة   ل  تحدٌد الك. 
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  قابمه عرضView : وتحتوي- 

Tool Box لإخفاء و إظهار أدوات الرسمسم         شرٌط أدوات الر. 

Color Box  ظهار شرٌط الألوان.لإخفاء و إ             شرٌط الألوان 

Status Bar  ظهار شرٌط الحالةو إ لإخفاء             شرٌط الحالة. 

Zoom  .حجم صفحة العمل 

 

  قابمة صورةImage : وتحتوي- 

Flip and Rotate تدوٌر الصورة إلى 

 ًألأفق 

 العمودي 

  ه 97بزاوٌة
ه187أو    

ه277أو   
. 

 

  قابمةColor : الألوان وتحوي- 

Edit Color  تحرٌر الألوان ومن النافذة المفتوحة نختارDefine Custom 

 للتعرف على درجات كل لون ونختاره.

 

  Notepadبرنامج الـــ 

، ٌتم تشغٌله Windowsهو برنامج بسٌط لمعالجة النصوص ٌتم تضمٌنه فً أنظمة تشغٌل 

بعدها  All Programsثم نختار كل البرامج  Start menuمن خلال فتح قابمة ابدأ 

عندها  Not padثم نختار برنامج الدفتر  Accessoriesننقر على البرامج الملحقة 

 ٌتم من خلالها : Notepadتنفتح نافذة 

نقر أ Fileإنشاء مستند جدٌد: ٌتم فتح مستند جدٌد والكتابة بداخله من خلال قابمة ملف • 

الأمر جدٌد ، ستظهر نافذة البرنامج علٌها مإشر الكتابة فً حالة ومٌض وهذا المإشر ٌحدد 

 نكلٌزٌة.لنا المكان الذي سنبدأ الكتابة عنده وٌمكن الكتابة باللغة العربٌة واللغة الإ

ن أفً كتابة النصوص وتنسٌقها ٌمكن  لحفظ الملف الجدٌد: لكً لا ٌضٌع الجهد المبذول• 

الجهاز ٌجب  إغلاق أوفؤنه ٌضٌع فور انقطاع التٌار الكهربابً  كبٌرا   ستهلك وقتا  أٌكون قد 

 Save orسم ؤاختار الأمر حفظ أو حفظ ب Fileن نحفظ العمل وذلك من قابمة ملف أ

save as   سم ملف. ٌتم حفظ الملف بامتداد.أفً مربع  ، ثم اكتب اسماtxt 
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لفتح مستند : لغرض استدعاء ملف مخزون لغرض التعدٌل علٌه ٌتم بالضغط على قابمة • 

تظهر نافذة انقر فوق محرك الأقراص الذي ٌحتوي  Openثم اختار الأمر فتح  Fileملف 

 على المستند الذي ترٌد فتحه.

 

انقر مرة واحدة بالزر الأٌمن للمإشر على الملف المراد نسخه ثم اختر الأمر لنسخ ملف : • 

ثم اختر  My Computerمن القابمة المنبثقة التً تظهر ، بعدها افتح نافذة  Copyنسخ 

 Pastبإحدى طرق فتح الأٌقونة وانقر بزر المإشر الأٌمن واختر الأمر لصق  Dالقرص 

 من القابمة التً تظهر .

بالشبكة، فقد تتوافر  المستند الذي تم إنشابه: إذا كان جهاز الحاسب موصولا  طباعة • 

إمكانٌة اختٌار واحدة من الطابعات الموصولة على الشبكة فً كل مرة ٌتم فٌها طباعة 

 الخطوات التالٌة: إتباعالمستندات، ٌتم طباعة المستند من خلال 

على الأمر طباعة لٌتم فتح مربع  ثم اضغط File( من شرٌط القوابم اختر قابمة ملف 1

حوار طباعة، ستشاهد اسم الطابعة الافتراضٌة موجودا  فً الحقل الاسم اضغط على السهم 

المتجه إلى الأسفل الموجود على ٌسار الحقل الاسم لعرض قابمة بالطابعات المتاحة حدد 

 الطابعة التً ترٌدها.

د عدل الرقم الموجود فً الحقل عدد ( إذا كنت ترٌد طباعة أكثر من نسخة من المستن2

 النسخ.

( لتحدٌد نطاق الصفحات التً ستتم طباعتها من المستند عدل فً خٌارات الجزء نطاق 3

 الصفحات.

( إذا كنت لا ترغب فً طباعة جمٌع صفحات المستند، وإذا كنت ترٌد طباعة صفحات 4

وجودة تحت الحقل الصفحات، غٌر متتالٌة من المستند، سٌكون علٌك أن تتبع التعلٌمات الم

 لكتابة أرقام هذه الصفحات فً هذا الحقل.

موافق لإرسال المستند إلى الطباعة، وفق ا للخٌارات التً قمت  رزضغط على الأ( 5

 بتحدٌدها.
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  WordPadالـ  برنامج
وللوصول  Accessories من أحد تطبٌقات البرامج الملحقة   WordPadالـ  ٌعد برنامج

 اتبع الخطوات التالٌة :  تشغٌل البرنامج أو

  Accessoriesومنها نختار برامج ملحقة  programs تختار   start قابمة أبدأ *

 .  WordPadلتظهر قابمة فرعٌة نختار منها الأمر 

 عند تشغٌل البرنامج تظهر النافذة التالٌة وتحتوي على العناصر التالٌة :

 أي سحب بواسطة النافذة حجم تغٌٌر خلاله من تتمكن بإطار النافذة تحاط إطار النافذة :-1

 الأربعة الأضلاع من ضلع

 .Document المفتوحة النافذة عنوان على وٌحتويTitle Bar: العنوان شرٌط-2

 Bar Tool الأدوات شرٌط-3

 Format Tool Bar التنسٌق أدوات شرٌط-4

 لرإٌة ٌستعملان عمودي وأخر أفقً النافذة فً ٌظهر: Scroll Bar التدحرج شرٌط-5

 .النافذة محتوٌات من المربً غٌر الجزء

   Work area  العمل منطقة-6

 . حالٌا   تجري التً العملٌةبه  وتسجل النافذة أسفل ٌظهر:  Status Bar الحالة شرٌط-7

 : التالٌة القوابم على وٌحتويMenu Bar القوابمشرٌط -8

 : وتحتويFile  ملف قائمة

New للرسم جدٌدة نافذة لفتح          جدٌد. 

 Openاستخدامها سبق قدٌمة نافذة لفتح          فتح . 

Save الملف لحفظ          حفظ. 

Save as            أخر بؤسم الملف نسخ إعادة. 

Print طباعة. 

Exit المفتوحة النافذة غلق . 
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 : وتحتويEdit تحرٌر قائمة

 Undoتنفٌذها تم عملٌة أخر إلغاء : تراجع. 

 Cutقص              Copyنسخ          Paste لصق 

Select All ذةالناف محتوٌات كل لتحدٌدل الك تحدٌد. 

 وتحتوي : Viewقائمة عرض  

 لإظهار وإخفاء شرٌط الأدوات.        Tool bar شرٌط الأدوات 

 أدوات التنسٌق. شرٌطلإظهار وإخفاء       Format tool bar تنسٌق شرٌط الأدوات  

 لإظهار وإخفاء المسطرة فً منطقة العمل .                     Rulerالمسطرة 

 الحالة. لإظهار وإخفاء شرٌط         Status bar شرٌط الحالة 

 : وتحتوي على : Insertقائمة إدراج 

 ة .لإضافة الوقت والتارٌخ للملاحظة المكتوب      Dateوالتارٌخ   Time الوقت 

Object  الرموز  أولإضافة كابن إلى الفقرة المكتوبة مثل الصور                     كابن

 الفقرات الجاهزة. أو

 وتحتوي: Format قائمة 

:  نافذة نختار منها نوع الخط وحجمه والتنسٌق الأساسً على الخط وإضافة Fontخط 

 الألوان إلى الخطوط. 

Bullet style  .لإضافة علامة عند بداٌة الفقرة : 

 Paragraph  .فقرة : لتنسٌق الهوامش واتجاه الفقرة 

     &&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&& 

 

 ؟ الإنسان أممن الأذكى الحاسوب 

ٌستخدم الدماغ خلاٌا خاصة تعرف بالخلاٌا العصبٌة تعمل مع بعضها البعض لمعالجة 

. الالكترونٌةالمعلومات والاستجابة لحدث ما ، بٌنما ٌستخدم الحاسوب مجموعة من الدوابر 
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الحاسوب  أماوالحاسوب ن فالدماغ عبارة عن خلاٌا حٌة ،  غفرق كبٌر بٌن الدما ا  ذإهناك 

الكترونٌة ، فً هذه الحالة الحاسوب ٌكسب حٌث ٌستغرق الشخص بضع فعبارة عن دوابر 

انجاز الملاٌٌن من عملٌات  بإمكانهالحاسوب  أما،  أرقامثوانً لجمع عددٌن من ثلاثة 

 أوٌتعب  أنالحاسوب ٌمكنه العمل بصورة متواصلة دون  أنالقسمة الطوٌلة فً ثانٌة ، كما 

حٌث  أٌضا  الراحة ، الحاسوب ٌكسب  غالىالذي ٌعمل  الإنسان، بٌنما ٌحتاج  بالإنهاكٌحس 

 خطؤ .  أدنىٌستطٌع تخزٌن مكتبة جامعة للكتب فً ذاكرته واستعادتها من دون ارتكاب 

بالنسبة أما وتعتمد الاختٌارات التً ٌقوم بها الحاسوب على جودة البرنامج المصمم له ، 

الحسابات  وإجراءتطبٌقات حٌث ٌستطٌع ترتٌب الحقابق  إلىفهو لا ٌحتاج  للإنسان

واتخذ قرارات استنادا الى  أحكام إصدارباستخدام معرفته وخبراته السابقة ، كما ٌمكنه 

 الحقابق التً نوجهها ولٌس فقط الحقابق التً ٌتم برمجة الحاسوب للتعرف علٌها .

 ذكاء من الحاسوب ؟ أكثرفً هذه الحالة نحن 

جدٌدة كل ٌوم وٌظهر ذلك فً  أفكارا  كبٌرة حٌث ٌبتكر البشر  أفضلٌة الإنسانهنا ٌحقق 

الاختراعات والفنون والكتب التً نراها حولنا والحاسوب ٌشكل احد هذه الاختراعات فهل 

الذكاء الاصطناعً عبارة عن حقل  إنالآن لا ،  إلىمبتكرة ؟  أفكار إنتاجٌستطٌع الحاسوب 

 تحل المشكلات .  نأما  ربما تستطٌع ٌوما   أجهزةعلمً مكرس لتطوٌر 

 

 لمحة رن ذبكة الانترنت
صغر أل من هذه الشبكات قد ٌحوي شبكات الانترنت عبارة عن شبكة مكونة من شبكات وك

اصغر مستوى من هذه الشبكات التً تتكون من عدد من الحاسبات المرتبطة  إلىحتى نصل 

بشبكة الانترنت له ما ٌبرره نظرا لما تقدمه بعضها ببعض ، وحرص الناس على الاتصال 

 من خدمات على المستوى الشخصً والتجاري والحكومً .

 : الجدران النارية 

ٌجري فً حاسب آلً  Software الجدار الناري هو نظام مإلف من برنامج  إن

حاسب آلً عادي مثل الحاسبات الشخصٌة ، ولتوفٌر بعض الحماٌة لنفسها  أومتخصص 

ر ناري لعزل شبكتها الداخلٌة عن شبكة الانترنت ، وان هذا العزل تقوم المنشآت بوضع جدا

ٌكون كلٌا وذلك للسماح للجمهور بالاستفادة من الخدمات المقدمة وفً الوقت  أنلا ٌمكن 

 من الدخول . ذاته منع الطفٌلٌٌن والمخربٌن
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 كيف ندتطيع معرفة نوع الملف من امتداده؟

كان لدٌك ملف معٌن غٌر معروف البرنامج المشغل له فانك عند الضغط علٌه سٌظهر  إذا

 openلك مجموعة من البرامج لاختٌار البرنامج المناسب للملف بمعنى )فتح باستخدام 

with  أووورد  أوصور  أوكنت لا تعرف نوع الملف هل هو ملف صوتً  إن( ولكن 

فً فتحه وبالتالً لا بد من معرفة نوع الملف لكً  صعوبةفلاش وغٌرها فانك ستجد 

 الامتدادات : أنواعتستطٌع فتحه باستخدام البرنامج المخصص والٌكم بعض 

 : امتدادات الملفات أنواع

 :Htm. وهو الامتداد الخاص بملف فتح بواسطة Internet Explorer 

Dot.:  امتداد ملف قالب ماٌكروسوفت وورد.وهو 

Pot.بوٌنت: وهو امتداد ملف بور. 

:txt. وهو امتداد ملف المفكرة. 

:wav  امتداد ملف موجة صوتٌة وهو. 
jpg..وهو امتداد ملف صورة : 

gif.: متداد ملف صورةا. 
mpeg. ملف الصوت: امتداد.  

:TXT.  ًوهو امتداد مستند نص. 

 

 ندخ القرص بدون حرقه

 وهً: )النسخ بالحرق( وعن أي برنامج هذه طرٌقة تغنٌك عن النٌرو

 إلى( وتضغط علٌه بٌمٌن الماوس ونذهب  CD-RWنذهب لمحرك الأقراص ) -1

 الخٌار خصابص ثم تسجٌل نشاهد الصورة.

الأقراص المضغوطة على محرك الأقراص نظٌف علامة صح على تمكٌن تسجٌل  -2

 هذا.

 راٌتر عندك.CD تختار السرعة وتضع الأسرع أو على حسب سرعة  -3

أو أنسخ  إرسال( وٌمٌن الماوس وثم CDملف ترٌد نسخه على ) أي إلىتذهب  -4

 الملف والصقه فً محرك الأقراص.

 قرص مضغوط(. إلى(وتضغط على )كتابة هذه الملفات  Fتفتح محرك الأقراص ) -5
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أو تركه مثل هو  أي اسم مثلا  ( أو معالج حق الكتابة أكتب  أسم القرص )محمد مثلا   -6

 سم.أدون 

وبعدها ٌخرج  إنهاءأختار  الانتهاءوبعد  الانتظارٌظهر لك المعالج وٌطلب منك  -7

CD . 

محرك  إلىذهب أراٌتر وCD فً  CDوالملفات التً فٌه ضع  CDأذا أردت مسح  -8

أضغط  (CD-RW)مسح  ه فتحه سوف تحصل على خٌار أسمهالأقراص وبعد

 علٌه  وبعدها ٌتم مسح كل الملفات.

 

 -: الآلً الحاسب ممٌزات

انه لا زالت هناك عٌوب لم  إلابالرغم من هذا التطور الرهٌب والسرٌع فً عالم الحاسب ،

 -ٌستطٌع المختصون تجاوزها، لكن قبل مناقشة العٌوب لنحدد أهم ممٌزات هذا الجهاز:

، فمن معالجة أجهزة تتعطل كل سبع  ازدٌادلازالت سرعة الجهاز فً  -السرعة: -1

 دقابق ،أو تنجز عملٌة ضرب كل أربع ثوانً.

. وتظهر أخطاءه بسبب الملل أو التعبتخطا بسبب  لا آلة الآلًالحاسب  -الدقة : -2

 خطؤ فً البرمجة أو المعلومات المدخلة، أو البنٌة البرمجٌة لنظام التشغٌل.

أسبوعٌة   إجازاتطوال العام دون  قادر على العمل ٌومٌا   الآلًالحاسب  -المثابرة: -3

 أو شهرٌة أو سنوٌة ، دون المطالبة بخارج دوام  أو بدل طبٌعة عمل .

سم وسمك  12هً قرص من أقراص اللٌزر الحدٌثة، وهو بقطر أقل من  -الذاكرة: -4

، ٌم بؤكثر من تفسٌر وبؤكثر من لغةملم، ٌمكنه أن ٌحوي نص القران الكر1أقل من 

 مع أمكانٌة التلاوة الصوتٌة.

 

 

 

 تم بحمــد الله
 


