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لتقديم المواد العلمية والافكار في صورة عروض   power pointيستخدم برنامج 

presentation  عروض قوية وفعالة  ويقدم البرنامج من الادوات التي تستخدم لانشاء

  imageحيث يمكننا تنظيم وتنسيق تلك المواد العلمية وتوضيح الافكار عن طريق الصور 

وملفات الصوت وملفات الفيديو , كما يمكننا اضافة المؤثرات الانتقالية والحركية للشرائح 

 لانتاج عروض جذابة واكثر فاعلية

 تشغيل البرنامج

 " all programر كافة البرامج "" ثم اختيا start اضغط مفتاح "

 Ms-Power Point 2007القائمة الفرعية انقرمن   Microsoft officeمن  انقر

   

 

 

 

 Ms-Power Point 2007العرض التقديمي 
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    مجموعة شرائح 

شريحة جديدة :اضافة شريحة جديدة الى العرض التقديمي تحتوي على شريحة عنوان 

  التي تحتوي على عنوان فقط , وتحتوي على عنوان ومحتوى تسمح بأضافة صور او فيديو

( كما يكمن اضافة شريحة عن طريق النقر على الشريحة الحالية في عرض 1صورة )

 (.2ريحة صورة )الشرائح بالماوس الايمن نختار اضافة ش

                   

                                                       (2) 

 تخطيط : تسمح بتغيير تخطيط الشريحة

اعادة تعيين :اعادة تعيين موضع العناصر النائية في الشريحة واستعادة الاعدادات 

 الافتراضية 

ا يمكن حذف الشريحة بنفس الطريقة التي كم حذف: ازالة الشريحة من العرض التقديمي

 ( .2نضيف اليها الشريحة في صورة )

 الصفحة الرئيسية 
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 مجموعة خط

 

 تستخدم لضبط تباعد الاحرف ايقونة تباعد الاحرف   

 تستخدم لاضافة ظل خلف النص لاظهاره بشكل واضح في الشريحة  ايقونةالظل    

 مجموعة فقرة

 

تستخدم لتحديد اتجاه النص ليكون عمودي او افقي او  ايقونة اتجاه النص     

 مكدس 

 تغيير طريقة محاذاة النص في مربع النص ايقونة المحاذاة   

لتغيير   smart artتحويل النص الى رسومات  ايقونة التحويل     

 طريقة العرض 
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 مجموعة رسم 

 

 تسمح بأضافة احد هذه الاشكال الجاهزة للعرض 

ايقونة الترتيب : عند اضافة اشكال ونصوص الى العرض التقديمي تسمح بأرسال الى 

الخلف او الى الامام او تجميع الاشكال ) طريقة تجميع الاشكال :عند ادراج اكثر من شكل 

( وننقر على بالماوس على  shift) نحدد الشكل الاول بالماوس ثم نضغط على مفتاح

نختار  ترتيب           تجميع ( عند تجميع الشكل سيتم تفعيل الاشكال المراد تجميعها ثم 

 فك التجميع بمجرد النقر عليها سنقوم بألغاء التجميع.

 

                                 

 

 

عند ادراج الشكل سيظهر تبويب هو "تنسيق " له علاقة 

  word بالشكل فقط تحدثنا عنه في
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 wordسبق التحدث عنه في 

 

 تسمح بأدراج تسلسل الى العرض التقديمي   ايقونة رقم الشريحة   

                                                                            

 كائن: عند كائن تفتح نافذة فرعية لتحديد نوع الكائن المضاف اما يكون

 جديد

 انشاء من ملف

 تحديد ادراج رمز تكون الاضافة على شكل رمز مخصص للبرنامجعند 

 

 تبويب ادراج 
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 رسومات توضيحية 

تسمح بأدراج عرض تقديمي تكون فيه الشرائح عبارة عن     البوم صور فوتغرافية 

 مجموعه من الصور  فقط يكون الادراج من ملف او قرص او من داخل مربع نص

 

 مجموعة قصاصات الوسائط 

تسمح بأضافة فيلم او صوت الى العرض التقديمي ويمكن ان تعمل على   

 العرض التقديمي بأكمله

ادراج صوت: عند ادراج صوت تظهر نافذة تحدد طريقة عرض الصوت نختار منها الطريقة 

 تظهر ايقونة السماعة على العرض
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 عند اضافة الصوت يظهر تبويب " خيارات " 

 

  

 تسمح بالتغيير على خصائص الصوت

 

  

 عند التأشير على الاخفاء تختفي علامة التسجيل من العرض

 عند تاشير "تنفيذ حلقة مستمرة " يستمر تشغيل الصوت حتى نهاية العرض

 تشغيل الصوت تلقائيا او عند النقر او تشغيل عبر الشرائحتحدد طريقة 

 

 ادراج فلم :يسمح بور بوينت بأدراج فلم الى العرض وتغيير مواصفات واعدادت الفلم 

 عند الادراج تظهر النافذة التالية

 

 عند ادراج الفلم يظهر تبويب" خيارات  " 
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  الصفحهمجموعة اعداد 

  

o : عند النقر على ايقونة اعداد الصفحة تظهر نافذة منسدلة تسمح اعداد الصفحة

 بالتغيير على الصفحه 

 

o مجموعة اتجاه الشريحة : تغير عرض الشريحة الى افقي او عمودي 

 

o مجموعة سمات 

      

 تبويب تصميم
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في  ئح الموجودهعند اختيار السمات سيظهر النمط الجاهز لتطبيقه على جميع الشرا

 المستند 

 

مجموعة الوان :تسمح 

بتغيير الوان السمات دون 

 التغيير في الهيكل

 

 

o مجموعة الخلفية 
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o انماط الخلفية : تغير نمط الخلفية للسمة المعروضة 

    

 

o  اخفاء رسومات الخلفية :اخفاء الرسومات للشريحه المختارة فقط دون باقي

 الشرائح
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 مجموعة حركات 

 لا تظهر المعاينة الا بعد اختيار الحركة 

( ثم نحدد الكائن المراد 1صورة )عند اختيار الحركة المخصصة تظهر النافذة المنسدلة 

 (2اضافة حركة له صورة )

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1                                                  2                      

 تبويب حركات
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( ستظهر الحركة في نافذة الحركة المخصصة 3اضافة تأثير الى الكائن صورة )نختار 

 ( 4ويمكن ان نقوم بعمل تغييرات عليه صورة )

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3                 4 

يمكن التعديل على الحركة من البدء نغير طريقة عرض الحركة ) عند النقر او مع السابق 

( وتحديد سرعة 7ليمين ...( صورة )وتغيير اتجاه العرض الى ) اليسار او ا (6...( صورة)

 ( 8العرض ) سريع جدا او سريع او ....( صورة )

اذا كان لدينا اكثر من حركة يمكن تحديد حركة الكائن ستكون مع السابق او التالي او 

 خيارات التأثير 

 

  

 

 

 

 

 8   7 6 5 
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( يمكن تغيير على الحركة في اختيار 1التأثير تظهر النافذة التالية )عند النقر على خيارات 

الاتجاه وارفاق صوت مع الحركة كما يمكن تحديد حركة النص الكل في وقت واحد او  

 ( 2صورة )حرف حرف او بالكلمة 

   

 

 

 

 

  

1  2 

وتكرار عرض احركة للشريحة المحددة من  (4نستطيع تغيير التوقيت للشريحة صورة )

 (5تكرار صورة )

 

 

 

 

 

 

    4   5 

 عند اضافة تأثير للصورة من مسارات الحركة يمكن رسم خط مخصص للحركة 
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 تسمح بأضافة حركة الى الشريحة الحالية والكائن بداخلها جموعة نقل الى هذه الشريحة:م

 

 ( 2( وسرعة الشريحة صورة )1يمكن تعديل صوت الشريحة صورة )

 

 

 

 

 

 

 

 1 2 

تقدم الشريحة : عندما يكون لدينا اكثر من شريحة يتم التقدم بالشريحة بواسطة طريقتين 

 الاولى : عند النقر بالماوس 

 ونحدد الوقت بالثوانيالثانية :تلقائيا 
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 يمكن عرض الشرائح بطريقتين 

 

    

 

 

  

 

  مجموعة بدء عرض الشرائح 

 :اذا كانت لدينا اكثر من شريحة يبدء من اول شريحة حتى لو لم نكن قد اخترناهامن البداية 

 من الشريحة المحددة من الشريحة الحالية : يبدء

 عرض شرائح مخصص

o مجموعة اعداد 

 

   

o  اعداد عرض الشرائح : عند النقر عليها تظهر النافذة التالية التي تسمح بالتغيير على

 اعداد العرض بما يناسب المستخدم 

 تبويب عرض الشرائح 

 الثانية الاولى 
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o عرض الشرائح 

 

 الكل :تعني جميع الشرائح

 من الشريحة الثانية الى الشريحة الخامسة( من _ الى :نحدد من خلالها العرض مثلا)

 ( اي بدون تسلسل 8-6-3-2عرض مخصص : نحدد الشرائح المطلوب عرضها مثلا ) 

 

o  خيارات العرض 
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  " تنفيذ حلقة مستمرة حتى الضغط علىESC" 

 عرض بدون سرد 

 عرض بدون حركة : تسمح بعرض الشرائح بدون حركات 

  العرض للكتابة والتأشير على خيارات المحاضرلون القلم : تغيير لون القلم عند 

o اعداد العرض 

 

  مقدم بواسطة محاضر : تسمح بأظهار نافذة فرعية لتحكم المحاضر بطريقة العرض

 والانتقال خلال عرض الشرائح )سيتم شرح النافذة الفرعية لاحقا(

 

 مستعرض من قبل فرد: يسمح شريط التمرير في الجانب بالتنقل بين الشرائح 

                 شريط التمرير شريط التمرير
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  الفرعيةمستعرض دون مراقبة : لا يسمح بالتحكم من خلال النافذة 

o التقدم بالشرائح :نستخدم التقدم اليدوي او باستخدام التوقيت 

 

o  الاداء : نستطيع ادراج  اشكال للانتقال الى الشريحة المطلوبة 

 

 

لا نستطيع ذلك من خلال النافذة الفرعية  5لى شريحة ا 1عند الانتقال من شريحة  

لذلك نذهب الى ادراج اشكال ونختار ازرار الاجراءات نحدد احد الازرار عند النقر 

 عليه تظهر النافذة الفرعية 
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 عند النقر على ارتباط تشبعي تظهر النافذة التالية نختار رقم الشريحة 

 

الانتقال اليها يتم وضع نفس الرمز في الشريحة للرجوع الى في الشريحة التي سيتم 

 .الشريحة السابقة

 النافذة الفرعية التي تحدثنا عنها سابقا 

        

 الخيار المعروض يسمح بالانتقال الى رقم شريحة اخرى

 

 

 

خيار الشاشة يسمح بتغيير شاشة الخلفية الخاصة 

 بالعرض ) بيضاء او سوداء(
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خيارات المؤشر تسمح بتغيير القلم الخاص 

 بالمحاضر وتغيير لون القلم 

 

 

o  عند عرض الشرائح بالامكان تغيير وقت

العرض من خلال اوقات التمرين عند العرض سنأخذ الوقت الذي يعطيه البرنامج او 

 نحدد الوقت الذي يلائم المحاضر

 

 

 

 

 

 

 ة مجموعة طرق عرض العروض التقديمي

 

 

 

 عند النقر على فارز الشرائح تظهر النافذة التالية

 تبويب عرض
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يمكن نقل الشريحة من مكان الى اخر فقط ننقر على الشريحة ونسحبها الى المكان 

 المخصص

وعند النقر اخفاء : عند النقر على خطوط المسطرة تظهر اعلى الشاشة   / مجموعة اظهار

( واتجاه العرض يحدد مكان 1صورة ) على خطوط الشبكة تظهر شبكة على الشريحة

  عرض الشرائح الرئيسية  

 

 

 

 

 

  1 

 مجموعة الوان : تسمح بتغيير الوان العرض الى الابيض والاسود والرمادي

    

 


