
 انفصم الاول

 مهماخ انمدير/  انمثحث انثاني

 يًٓاخ انًذٚش يٍ ٔجِٕ ػذٚذج آًْا : ًٚكٍ دساعح 

: ٚخظض انًذٚش  جضءا يٍ ٔقرّ انٗ انًُظًح انرٙ  اًَاط انغهٕك الاداس٘ .1

عاػح    60ٚؼًم فٛٓا ٔانٗ انفؼانٛاخ انخاسجٛح راخ انظهح تٓا قذ ذظم انٗ 

 ب : اعثٕػٛا ٔػًهٓى ًٚراص 

 انرُٕع 

  انفؼم انُشظ أ غٛش انشذٛة 

  الاذظالاخ انشفٕٚح 

  الاَغًاط فٙ شثكح الاذظالاخ 

يجًٕػاخ  الاداسٚح فٙ خًظًٚكٍ ذثٕٚة انًٓاساخ :  .2 انمهاراخ الاداريح 

ْٙ : 

  انًٓاساخ انفُٛح 

 انرفاػهٛح أٔ يٓاساخ انؼلاقاخ الاَغاَٛح  انًٓاساخ 

 الادساكٛح  انًٓاساخ 

 انرشخٛظٛح  انًٓاساخ 

  رحهٛهٛح ان انًٓاساخ 

مصادر انمهاراخ الاداريح : ًٚكٍ ذحذٚذ يظذسٍٚ اعاعٍٛٛ نهحظٕل ػهٗ  .3

 :انًٓاساخ الاداسٚح ًْا 

  انرؼهٛى 

 انرجشتح انؼهًٛح  

 

 

 

 



 انرفأخ فٙ انؼًم الاداس٘ ٔايكاَٛح َقم انًٓاساخ الاداسٚح  .4

: ُْاك شلاز يحأس نهرفأخ فٙ انؼًم  الاداس٘ انؼًم فٙ انرفأخأ . 

 ْٙ :  الاداس٘ 

  انًرطهثاخ انغهٕكٛح 

  انقٕٛد انذاخهٛح ٔانخاسجٛح ػهٗ عهٕك انًذٚش 

  انخٛاساخ انًراحح 

 انًٓاساخ َقمنٛظ يٍ انغٓم :  الاداريح انمهاراخ نقم امكانيحب. 

يٍ يُظًح انٗ اخشٖ , فانًٓاساخ ذًُٕ ٔذرطٕس فٙ انًُظًح  الاداسٚح

 تغثة انخثشاخ انًرشاكًح ٔالاذظالاخ ٔغٛشْا . 

انًذٚش فٙ انًُظًح ػششج ادٔاس ًٚكٍ : او انفعانيح الاداريح ادوار انمدير  .5

  ذثٕٚثٓا فٙ شلاز يجًٕػاخ سئٛغٛح كًا ٚهٙ :

  ح انٕطم : ٔذشًم انشأط , انقائذ , حهقالادٔاس انرفاػهٛح 

  ٔذرضًٍ انًشقاب , انًشعال , انُاطق الادٔاس انًؼهٕياذٛح : 

  : استؼح ادٔاس ْٙ انًُظى ٔسب انؼًم , يؼانج ٔذضى الادٔاس انقشاسٚح

 الاسذثاكاخ ,يٕصع انًٕاسد ,  انًفأع 

 ذرًصم تالاذٙ  : : وظائف انمدير .6 

 انقشاس ٔاذخار انرخطٛظ  

 انرُظٛى  

 ٔانرحفٛض انقٛادج  

 انشقاتح 

 

 

 



  انىاع انمدراء تحسة مستىيىياتهم انتنظيميح .7

 ُْاك شلاشح إَاع اعاعٛح يٍ انًذٚشٍٚ ذؼًم فٙ شلاز يغرٕٚاخ ذُظًٛٛح ْٙ :  

 ذرأنف يٍ ػذد قهٛم يٍ انًذٚشٍٚ ٚشغهٌٕ يٕاقغ يصم : الادارج انعهيا  . أ

سئٛظ يجهظ الاداسج , انًذٚش انؼاو ,سئٛظ انًُشأ, يؼأٌ انًذٚش انؼاو ,  -

انشئٛظ . ٔقذ ٚجًغ انًذٚش انؼاو تٍٛ ْزِ انظفح ٔتٍٛ طفح سئٛظ َائة 

 يجهظ الاداسج .

 اخرظاص الاداسج انؼهٛا  -

ذركٌٕ ْزِ الاداسج يٍ يذساء انرقغًٛاخ الاعاعٛح   -: الادارج انىسطى   . ب

فٙ انًُشأج انًغؤنح ػٍ اداء ٔظائفٓا انشئٛغح )انؼًهٛاخ , انرغٕٚق 

انًغاػذج )انثحس ٔانرطٕٚش ,انؼلاقاخ ,انًٕاسد انثششٚح ,انًانٛح ( ٔ

انؼايح ,ٔانخذياخ انًغاػذج ( كًا ذشًم يذٚش٘ فشٔع انًُشأجأ يؼايهٓا 

انًُرششج جغشافٛاً,ٔقذ ٚكٌٕ نكم يٍ ْؤلاء انًذٚشٍٚ يؼإٌَٔ أ 

  يغاػذٌٔ ٚؼًهٌٕ فٙ الاداسج انٕعطٗ .

 اخرظاص الاداسج انٕعطٗ   -

 ػٍ  ْٔٙ الاداسج انًغؤٔنح -الادارج انمثاشرج او الاشرافيح: ج. 

عٕاء كاَد  الادَٗ يٍ ذقغًٛاخ انًُشأج )انشؼثح ,انٕحذج (انًغرٕٚاخ 

ٔظٛفح انًذٚش أ يغاػذّٚ ٔطٕلا انٗ ادَٗ يغرٕٖ فٙ انًُشأج يصم سئٛظ 

 انؼًال . 

 اخرظاص الاداسج انًثاششج  -


