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Objectives

(.الأدوات والأشياء)PowerPointالتعرف على بيئة برنامج ❑

.التعريف بطريقة فتح وحفظ ملفات بصيغ مختلفة❑

.فهم الشرائح والانتقالات والرسوم المتحركة❑

اهداف المحاضرة
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المقدمة

Microsoftبرنامجيعتبر PowerPointليةالتفاعالعروضاعدادفيوالفعالةالبسيطهالبرامجمن

Interactive Showماامتعاقببشكللتظهرالشرائحمنمجموعةتنظيمبواسطتهيمكنحيث

اضافةمعالشرائحداخلوالنصوصالاشكالوتنظيمinteractiveتفاعليااوAutomaticتلقائيا

.للحركةمرافقةصوتيةومؤثراتحركات
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PowerPoint فوائد

:ذلكفيبما،للمستخدمينمتعددةمزاياPowerPointيوفر❑

عرضاءبإنشقمتإذا.التقديميةالعروضلبرامج"المعيار"ويعتبر،واسعنطاقعلىيستخدم1.

PowerPoint،باستخدامإمافتحهويمكنشخصايمعمشاركتهفيمكنPowerPointأو

.متوافقتطبيقباستخدام

والرسومائحالشرانتقالاتذلكفيبما،الاختياريةالتقديميةالعروضميزاتمنالعديديتضمن2.

.والمزيدوالقوالبوالتخطيطاتالمتحركة

وفيديو،JPGوGIFصورذلكفيبما،بديلةملفاتتنسيقاتإلىشرائحهتصديرخياريوفر3.

MPEG-4،وPDF،وWMV (Windows Media Video)،وPowerPoint XML
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واجهة البرنامج
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The Quick Access Toolbar
شريط الادوات للوصول السريع

إلىالوصوللكويتيح،مباشرة  Ribbonالشريطفوقالسريعالوصولأدواتشريطيقع❑

أوامريتضمن،افتراضيبشكل.المحددةالتبويبعلامةعنالنظربغضالشائعةالأوامر

.تكتفضيلاحسبأخرىأوامرإضافةيمكنك.البدايةمنوالبدءوالإعادةوالتراجعالحفظ
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فتح عرض تقديمي

oآخر يتيح لك فتح عرض تقديمي استخدام عرض تقديمي قمت أنت أو شخص

.يشرح هذا الدرس كيفية القيام بذلك. بإنشائه ثم حفظه

oالنقر يمكنك تحديد موقع العرض التقديمي على جهاز الكمبيوتر الخاص بك و

من داخل فوقه نقرًا مزدوجًا لفتحه ، ولكن يمكنك أيضًا فتح عرض تقديمي

PowerPointبرنامج 

OpenواخترFileقائمةاضغط1.

الملفبمكانPowerPointإخبارعليك،ذلكبعد."Open“الحوارمربعيظهر

.فتحهتريدالذي

Ctrlعلىاضغط:تقديميعرضلفتحأخرىطريقة.2 + Oالكيبوردمن

فتح عرض تقديمي
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PowerPoint))التقديميالعرضحفظ
يدتركنتإذاحفظهإلىتحتاج،تقديميعرضإنشاءبعد

ضعرعلىتغييراتأجريتإذا،أيضًا.أخرىمرةاستخدامه

منةنسخحفظحتىيمكنك.حفظهإلىفستحتاج،تقديمي

أو،مختلفموقعفي،جديدباسمموجودتقديميعرض

.مختلفملفنوعباستخدام

SaveواخترFileقائمةافتح1.

الملفلحفظالكيبوردمنCtrl+Sاضغط2.

حفظ الملف
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حفظ الملف بصيغة اخرى

مختلفملفكنوعتقديمياًعرضًاحفظل

يمكن،لغاتبعدةالتحدثالأشخاصلبعضيمكنمثلما

أخرىملفاتبتنسيقاتوالكتابةالقراءةPowerPointلبرنامج

.البرامجبينالمعلوماتمشاركةيسهلمما،

SaveواخترFileالتبويبعلامةفوقانقر as

saveبنوعحفظالقائمةسهمفوقانقر as type

.ملفتنسيقوحدد

.Saveحفظفوقانقر
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غلق العرض التقديمي

عليك،تقديميعرضعلىالعملمنالانتهاءعند❑

.إغلاقه

CloseإغلاقوحددFileالتبويبعلامةفوقانقر•

فتحهطريقعنأخرىمرةالملفإلىالوصوليمكنك

.لاحق ا

.علىاضغط:تقديميالعرضاللإغلاقأخرىطريقة•

<Ctrl> + <W>في"إغلاق"الزرفوقانقرأو

PowerPointنافذةمنالعليااليمنىالزاوية
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اختصارات لوحة مفاتيح 
PowerPoint
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Inserting Slides

اضافة  شريحة جديدة

جديدةشريحةاضافة❑

سهلأمرجديدةشريحةإدخال

وانقرالشريطعلىHomeالرئيسيةالصفحةالتبويبعلامةفوقانقر

Newجديدشريحةالزرفوق slideالشرائحمجموعةفيSlides.

شريحةلحذف

شريحةالحدد،التفصيليالمخططجزءفيالشرائحتبويبعلامةفي

.حذفهاتريدالتي

<delete>علىاضغط
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التكبير وخيارات العرض

خياراتمنمتنوعةمجموعةعلىPowerPointيحتوي❖

كيمكن.التقديميالعرضعرضطريقةتغيرالتيالعرض

العرضطريقةفيالتقديميالعرضعرضاختيار

“Normal"أوSlide Sortedالقراءةعرض"أو"

Reading viewالشرائحعرض"أو“Slide Show view

ايمكنك❖ .التقديميضالعرقراءةلتسهيلوالتصغيرالتكبيرأيض 

الشرائحعروضتبديل•

سوىكعليما.المختلفةالشرائحعرضطرقبينالتبديلالسهلمن

لأيمناالركنفيوتحديدهالمطلوبالشريحةعرضأمرموقعتحديد

PowerPointنافذةمنالسفلي
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Slide Transitions
انتقالات الشرائح

أثناءرىأخإلىشريحةمنتنتقلعندماالشرائحعرضطريقةفيتحدثحركيةتأثيراتهيالشرائحانتقالات❑

.تقالالانتأثيراتخصائصتخصيصوحتىالصوتوإضافةالسرعةفيالتحكميمكنك.التقديميالعرض

.صيليالتفوالمخططالشرائحالتبويبعلامتيعلىتحتوياليمنىاللوحةفيشريحةحدد،انتقاللإضافة❑
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Slide Transitions

تقال التلقائي او نقوم بتحديد طريقة انتقال الشريحة وزمن بقاء الشريحة من خلال تحديد الوقت كذلك يمكن تحديد الان❑

بضغط الماوس او بمدة زمنية

يمكن تطبيقها على شريحة واحدة او على كل الشرائح❑
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Slide Transitions
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قطيةالنوالنقاطالنصمربعاتعلىالحركاتتطبيقيمكن❑

عرضأثناءالشريحةعلىتتحركبحيثوالصور

.الشرائح

Animations
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:عليهاالإجابةحاولالجلسةهذهفينفسكلتقييممهمةالتاليةالأسئلة❑

خطأ؟أمصحWindowsمعتلقائي اPowerPointيفتح1.

(خطأ؟امصح).الأساسيةالملفأوامرعلىالملفتبويبعلامةتحتوي2.

صح).PowerPointبرنامجتشغيلبدءطريقعنجديدتقديميعرضإنشاءفقطيمكنك3.

(خطأ؟ام

(طأ؟خامصح)القديمالتقديميالعرضحذفيتم،جديدباسمتقديميعرضحفظعند4.

Questions
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MS PowerPoint Assignment

.PowerPointشرائحعرضبإنشاءقم

(خراجالااوالمونتاجفيالكمبيوتراستخدامحولموضوعكيكونأنيجب)لتقديمهموضوعًااختر1.

.مناسبةشرائحوتخطيطاتمناسباًتصميمقالبحدد2.

واسمكالعنوانالأولىصفحتكتتضمنأنيجب3.

الرموزدالاستبيمكنك.بكالخاصالتقديميالعرضتعززأنيمكنالتيالرسوماتإدراجأيضًايمكن4.

.أخرىبرسوماتالقياسيةالنقطية

.النقطيالتعدادعناصرإلىالحركةتأثيراتأضف5.

.المناسبةالصوتيةوالمؤثراتالانتقالأضف6.

.الشرائحلعرضتوقيتاًأضف7.

7عنولايقلشرائح10الشرائحعدديتجاوزألايجب

MS PowerPoint Assignment
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