
 المرحــلـــــــــــــــة الثانــيـــــــة

   المادة : تنظيم اوعية المعلومات ) وصفي (             استاذ المادة : م.م.طارق طه عبود

 دوريات :ــعن ال ات ــظـملاحة : ـــرة الثانيــالمحاض

الثانوي لفظة ) مجلة ( ضمن العنوان الرئٌسً وجاءت اٌضا فً العنوان  اذا جاء فً السؤال  -1

 -ٌمكن حلها كما فً المثال الأتً:

 فصلٌة  مجلة الوطن العربً وهً مجلة متخصصة  -مثال :      

 تكون مجلة الوطن العربً : متخصصة  فصلٌة  )حذف مجلة من العنوان الثانوي(            

 وممكن اضافة فصلٌة فً حقل الملاحظات كذلك.

وعدد مصور نضع عدد الصفحات قبل اذا وجدت فً بٌانات الدورٌة عدد صفحات  -2

 سم .24؛ ص. ،ع : مص 55العدد المصور مثال : 

 تعامل الملاحضات كفقرات مستقلة . -3

   كالأتً تكون مجلدات عدة فً الصدور عن المتوقفة للدورٌة بالنسبة الاعداد جاءت اذا  -4

  مص:  ع ، مج 08           

 ونكتب تعادلها لانها معا نكتبهم ومٌلادٌة هجرٌة سنتٌن الدورٌة بٌانات فً اعطٌت اذا -5

 .  المٌلادٌة وبعدها الهجرٌة السنة

 (.م2812( )هــ1430) 3ع ، 5 مج:  مثال           

 الوطن فً التقوٌم هذا لشٌوع نظرا التقوٌم بذلك نكتفً فقط المٌلادي التقوٌم اعطً اذا -6

 . العربً

 ( .2888) 21،ع 18 مج –(  1505) 1،ع 5مج:  مثال         

اذا جاء فً الدورٌة التارٌخ الهجري فقط ٌدون التارٌخ الهجري وٌضاف التارٌخ  -2

 المٌلادي المقابل للتارٌخ الهجري بٌن معقوفتٌن .

  { . 2815 }هـ (  1436) 2،ع 0مثال : مج     

 



  :  كٌف ٌتم تحوٌل السنة الهجرٌة الى مٌلادٌة 

 ٌتم ذلك حسب الخطوات القاعدة الأتٌة :

   622+ 33هــ / -= هـ م  

 الى مٌلادٌة . 1430مثال : حول السنة الهجرٌة 

 622+ 33/ 1430  - 1430الحل : م = 

  622+  43 – 1430م =            

  622+  1355م =            

 2812م =             

اذا جاءت الدورٌة مستمرة نضع )  __ . __    أي " داش نقطة داش" ( ٌوضع  -0

 للاستمرارٌة . ، أما اذا جاءت متوقفة نضع فقط  ) ___ " داش فقط " (   

 ( __ . __ ونكمل البٌانات .2811)اٌلول  4مثال : الدورٌة مستمرة  ع       

 .( 2812) اٌلول  18ع( __ 2811)اٌلول  4الدورٌة متوقفة ع               

 اذا كانت الدورٌة قد توقفت عن الصدور فٌوضع اول واخر عدد . -5

 ( 2881)  5( _  ع 2881) 1مثال : ع        

توضع علامة   اذا جاءت المعلومات الخاصة بالدورٌة تارٌخٌة غٌر مفهومه -18

 استفهام بعد العدد 

 ؟_  1555مثال :   ،            _ ؟ 1_ عمثال :          

      


