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 كلية الاداب / قسم المعلومات والمكتبات

 محاضرات مادة تنظيم أوعية المعلومات ) وصفي ( 

 عبود طه طارق.م.م:  المادة استاذ             الثانية:  المرحلة

 

 المحاضرة الاولى : أوجه الاختلاف بين فهرسة الكتب والدوريات:

هناك اختلاف من حٌث الصفات الشكلٌة وطرٌقة طبع  وكذلكتلاف من ناحٌة قواعد الفهرسة أخ هناك

 -الدورٌات ومظهرها الخارجً وٌمكن أجمالها بالأتً :

 المدخل الرئٌسً للدورٌة ٌكون تحت عنوانها ، أما الكتب فٌكون تحت أسم مؤلفها . -1

سم الأخٌر مع الدورٌة التً تغٌر عنوانها أو تلك التً تصدر عن هٌأة  وتغٌر أسم الهٌأة تدخل تحت الأ -2

 أو اسم الهٌأة السابق . ملاحظة تسجٌل عنوان الدورٌة السابق

الدورٌة التً ظهرت بأعداد كبٌرة وتعرضت فً فترات صدورها الى بعض التغٌرات الببلٌوغرافٌة فأنها  -3

ي تعتمد على العدد الأخٌر فً اعطاء البٌانات الوصفٌة مع ذكر الاختلافات فً ملاحظة ، بٌنما الكتاب الذ

 ظهر بأعداد أو اجزاء فأنه ٌعتمد على الجزء الاول فً فهرسته.

ٌخذف العنوان الثانوي للدورٌة وقد ٌدون فً بٌانات الملاحظة إذا كان ذات أهمٌة  اي ان عنوان الدورٌة  -4

 ٌدون بشكله المختصر دائما .

مٌة معٌنة وشهرة قد إذا كان له اهقد ٌهمل ذكر المحرر او المؤسس من جسم البطاقة وٌذكر فً ملاحظة  -5

 لاتقل عن شهرة عنوان الدورٌة.

 بطاقة فهرسة الدورٌة قد تحتوي على معلومات لاتحتوٌها بطاقة فهرسة الكتب . -6

 التً تحتاج الى وصف خاص لتفصٌل بعض المعلومات بدقه.الدورٌات  منهناك بعض الاعداد الخاصة  -7

 

 

 



 -كيفية التعامل واخذ المعلومات لفهرسة بطاقة الدورية : **

 الوصف للدورٌة من صفحة العنوان وفً حالة عدم وجود صفحة عنوان ضمن الغلاف  تؤخذ بٌانات

الخارجً واذا لم ٌكن للدورٌة غلاف خارجً ٌحتوي على البٌانات الوصفٌة فً هذه الحالة تؤخذ البٌانات 

 من اي مصدرمن الدورٌة على ان ٌوضع ذلك فً ملاحظة عن ذلك المصدر .

 ٌة من اخر عدد وتشمل:تؤخذ البٌانات الوصفٌة للدور- 

 بٌانات العنوان : العنوان الثانوي = العنوان الموازي . -

ٌذكر فً بٌان المسؤولٌة فً حالة عدم وجود بٌانات المسؤولٌة وتشمل )جهة الاصدار ورئٌس التحرٌر  -

 جهة اصدار للدورٌة  واذا وجدت جهة اصدر فأن رئٌس التحرٌر ٌذكر فً فقرة الملاحظات(

 للاعداد والمجلدات بٌانات الصدور -

 بٌانات النشر وبٌانات التورٌق والملاحظات وبٌانات المتابعة ( -

 صلً  الذي تبدأ به مدخل ٌدون العنوان الاصلً للدورٌة وٌحتوي على لفظة مجلة كجزء من العنوان الا

 .مثال : مجلة أدآب البصرة ، مجلة حولٌة المنتدى (البطاقة .... 

  . هناك حالات تستدعً اضافة لفظة مجلة بٌن قوسٌن  بعد العنوان من اجل التوضٌح 

 ( مجلة: )  البصرة اداب تكون.....  البصرة اداب بعنوان دورٌة   

 : ًاذا وردت عناوٌن بلغات مختلفة للدورٌة ٌكون الترتٌب كالأت 

 لمانٌة .اللغة الا –اللغة الفرنسٌة  –اللغة الانكلٌزٌة  –اللغة العربٌة 

 ) = ( اذا ورد عنوان موازي فً الدورٌة ٌكتب بعد العنوان الثانوي وبٌنهما علامة الٌساوي 

 

 

 


