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 الملخص0

البحث العممي العراقية ت الدراسة إلى تسميط الضوء عمى التعميمات الصادرة عن وزارة التعميم العالي و رم      
مع  تتلاءمالجامعية العراقية  جديدة لممكتبات، واقتراح تعميمات 5995لسنة  99الخاصة بالمكتبات الجامعية رقم 

الدراسة ومن  لإنجازالتطورات الحاصمة في المكتبات الجامعية العربية والعالمية. واستخدم المنيج الوصفي التحميمي 
ام الباحث بالاطلاع عمى اليياكل التنظيمية وخدمات ولوائح العديد من المكتبات الجامعية اجل جمع المادة العممية ق

العربية والأجنبية فضلا عن العراقية وذلك من خلال الولوج إلى مواقع ىذه المكتبات ومراسمة بعضيا كما تم 
دراسة تعميمات جديدة حول الييكل الاستفادة من المعايير والدراسات العربية والأجنبية ذات الصمة. وقد اقترحت ال

التنظيمي لممكتبات الجامعية وما تقوم بو من عمميات وما تقدمو من خدمات وحول المبنى والتجييزات والموارد 
 البشرية والمالية.  
 العمميات ،المعمومات خدمات ،التنظيمي الييكل، التشريعات، العراق ،الجامعية المكتبات) :الكممات المفتاحية

 (.تبيةالمك
 
 

Suggested Instructions for the Iraqi university Libraries 

 

Dr. Salman Joudi Daoud 

University of Basra / Faculty of Arts 

 

:Abstract 
    The study aims at highlighting the instructions - numbered ( 92) 1995 and issued by 

the Iraqi Ministry of Higher Education and Scientific Research – confined to the 

libraries of Iraqi universities, and suggesting new ones. The instructions accord with the 

developments in the Arabic and International Universities. The analytical descriptive 

method is used to fulfill the study. By logging into their sites and emailing them, the 

researcher has observed that the organizational structures, services, and bylaws of many 

Iraqi, Arabic, and International University libraries have been making use of relevant 

criteria and studies. The study has suggested new instructions about the organizational 

structures of the university libraries as to their procedures, services, buildings, supplies, 

and human and financial resources. 

Key words: (University libraries. Iraq. Legislations. Organizational Structure. 
Information services    library procedures). 
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 :أولا/ الإطار العام لمدراسة
 :مشكمة الدراسة-1

عممت رئاسات الجامعات العراقية عند تأسيسيا وتأسيس المكتبات فييا عمى إصدار الأوامر       
الجامعية التي توضح بموجبيا الصلاحيات الإدارية والمالية الممنوحة لأمناء المكتبات والميام التي 

اء المكتبات إصدار الموائح والأدلة الخاصة بتنظيم العمل في ، كما تولى بعض أمن(5)يقومون بيا
حيث 5995. ولم تشيد ساحة المكتبات الجامعية العراقية إصدار تشريع إلا في عام (9) المكتبات

صدرت تعميمات وزارية، ورغم صدور ىذه التعميمات منذ فترة طويمة إلا أنيا لا زالت نافذة المفعول 
ة العراقية بموجبيا، وقد قامت وزارة التعميم العالي والبحث العممي بإرسال وتعمل المكتبات الجامعي

 (4( )3)9005ىذه التعميمات إلى المكتبات الجامعية مرة أخرى وبدون أي تغيير في عام 
 أسئمة الدراسة  -2

لسنة  99ما محتوى التعميمات الوزارية الخاصة بالمكتبات الجامعية العراقية رقم -9-5       
 ؟ وىل 5995

 نحن بحاجة لتعميمات جديدة؟ 
ما التعميمات الجديدة المقترحة لممكتبات الجامعية العراقية التي تتماشى مع التطورات -9-9       

 الحاصمة في المكتبات الجامعية وما ظير من إرشادات ومعايير عمى المستويان العربي والعالمي؟  
  :أهمية الدراسة-3

اسة من أىمية التعميمات وىي شكل من أشكال التشريعات التي تعتبر أحد تأتي أىمية الدر       
 أىم دوافع تنظيم العمل وتقنينو وتحسينو في المنظمات ومنيا المكتبات الجامعية. 

كما تأتي أىمية ىذه الدراسة من أىمية المكتبة الجامعية التي تعد من أكثر أجيزة الجامعة التي 
 بحثية وأكثرىا ارتباطا بالبرامج الأكاديمية لمجامعة. تخدم الأغراض التعميمية وال

  :أهداف الدراسة-4
 التعريف بالتشريعات وأشكاليا وأىميتيا لممكتبات الجامعية.-4-5
قراءة  5995لسنة  99قراءة التعميمات الوزارية الخاصة بالمكتبات الجامعية العراقية رقم -4-9

 تحميمية.
مع التطورات الحاصمة في المكتبات  تتلاءمبات الجامعية العراقية اقتراح تعميمات جديدة لممكت-4-3

الجامعية العربية والعالمية وتتناول الييكل التنظيمي، والعمميات والخدمات، والمبنى والتجييزات، 
 والموارد البشرية والمالية.  

 :منهج الدراسة وأدواتها-5
و المنيج الوصفي التحميمي. ومن اجل جمع ن المنيج الأساسي المستخدم لإنجاز الدراسة ىإ      

المادة العممية قام الباحث بالاطلاع عمى اليياكل التنظيمية وخدمات ولوائح العديد من المكتبات 
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الجامعية العربية والأجنبية فضلا عن العراقية وذلك من خلال الولوج إلى مواقع ىذه المكتبات 
 (5)ر والدراسات العربية والأجنبية ذات الصمة.ومراسمة بعضيا كما تم الاستفادة من المعايي

 :حدود الدراسة-6
تناولت الدراسة التعريف بالتشريعات وأشكاليا وتسميط الضوء عمى التعميمات الصادرة من وزارة    

 التعميم العالي والبحث العممي الخاصة بالمكتبات الجامعية العراقية واقتراح تعميمات جديدة.
 :الدراسات السابقة-7

ظيرت مجموعة من الدراسات العربية التي تناولت موضوع التشريعات المكتبية فمنيا تناول     
جميع أشكال التشريعات التي تخص مؤسسات المعمومات ومنيا تناول شكل واحد من التشريعات 

 ولنوع واحد من المكتبات. سوف نعرض بشكل موجز لعدد من الدراسات التي ظيرت حديثا:     
تمت المقارنة بين لوائح المكتبات الجامعية في عدد من الدول  (6)ة طارق فتحي شعبانفي دراس

النامية )الأردن، السعودية، الفمبين، كينيا( والدول المتقدمة )استراليا، ألمانيا، بريطانيا، الولايات 
الشئون المتحدة الأمريكية( من حيث: الأىداف والوظائف، الخدمات والمستفيدين، لجنة المكتبة، 

المالية، النظام الإداري والعاممين، العمميات الفنية، الجرد والاستبعاد وصيانة الأوعية، والسجلات 
 والأنشطة التعاونية. ووضع الباحث مقترح لائحة نموذجية لممكتبات الجامعية.    

الم، فقد تشريعات المكتبات الجامعية في مصر والع (7)تناولت دراسة رحاب عبد اليادي سويفي     
عرضت لنواحي القوة والضعف في ىذه التشريعات ، وخرجت الدراسة بتصور مقترح لما يمكن أن 

وقد  تكون عميو تشريعات المكتبات الجامعية في مصر بوجو عام وفى جامعة الفيوم بوجو خاص،
ظمة أوصت الدراسة بضرورة تحديث تشريعات المكتبات الجامعية ومتابعة مراجعتيا عمى فترات منت

لتعديميا بما يتماشي مع المستجدات التقنية التي يفرضيا العصر ، كما أوصت بضرورة توافر 
 الأجزاء المكممة لموائح من معايير وأدلة توصيف لموظائف وأدلة إجراءات.

حصر وتجميع التشريعات الميبية التي تخص الكتب  إلى(8)نوال عبد الله سويسيىدفت دراسة     
تبات )ومنيا المكتبات الجامعية( بمختمف أشكاليا من قوانين وقرارات ولوائح والمعمومات والمك

وتحميل واقع ىذه التشريعات والكشف عن نقاط القوة والضعف بيا وقد اعتمدت ىذه الدراسة في 
تحقيق أىدافيا عمى المنيج الوصفي التحميمي الذي يتخذ من الوصف والتحميل لمواقع وسيمتو 

وعة من النتائج من أبرزىا ضعف التشريعات المكتبية بصفة عامة في ليبيا وخرجت الدراسة بمجم
وعدم مواكبتيا لمتطورات الحديثة والقصور التام في وضع الأجزاء المكممة لموائح بالنسبة لجميع 
المكتبات وقد أوصت الدراسة بضرورة إصدار تشريعات جديدة ومتابعة مراجعتيا بشكل منتظم بما 

في رات الحاصمة و ضرورة إصدار تشريعات ولوائح لممكتبات وذلك لسد النقص يتماشى مع التطو 
توفير الأجزاء المكممة لموائح من أدلة توصيف الوظائف وأدلة التشريعات المكتبية الميبية و 
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الإجراءات والمعايير كما يجب تنظيم عمل التشريعات المكتبية عمى المستوى الوطني في منظومة 
 .استمرار تقديم الخدمة والعمل عمي تطورىا والتوسع فييامتكاممة بما يحقق 

إلى التعريف بأىمية ( 9)يعقوب بن عمي البوسعيدي و وليد بن عمي بن سالم الباديىدفت دراسة     
المعايير في تقنين العمل ورفع مستوى الأداء في المكتبات الجامعية، وتقديم معايير مقترحة 

سمطان قابوس. وتوصمت الدراسة إلى اقتراح معايير حول: مبنى لممكتبات الأكاديمية بجامعة ال
المكتبة، الموظفين، المجموعات، الخدمات، الأقسام، الإدارة، الموقع الإلكتروني، القيم المينية، 

 التكنولوجيا، التعميم، الميزانية، التسويق، قياس الأداء.
مدى مسايرة لوائح المكتبات الجامعية  إلى بيان (50)السعيد مبروك إبراىيم خطابىدفت دراسة      

في مصر لمظروف المستجدة والتطورات الحديثة في مجال المكتبات ، وتيدف إلى تحميل لوائح 
المكتبات الجامعية المصرية ، والتعرف عمى جوانب القصور في أدائيا ، ومدى تغطيتيا لجميع 

عمل بالمكتبات الجامعية المصرية ، بناء جوانب العمل بالمكتبات ، وتقترح لائحة نموذجية لتنظيم ال
عمى واقع اعمال ىذه المكتبات ، وتعتمد ىذه الدراسة عمى تحميل عينة من لوائح المكتبات 
الجامعية ، تشمل ىذه العينة عشرة من لوائح مكتبات الجامعات المصرية ، روعي في اختيارىا 

تاريخ انشاء الجامعة ، كما روعي فييا  التنوع بين الجامعات القديمة والجامعات الحديثة من حيث
 .  التوزيع الجغرافي لمجامعات . وقد استخدم الباحث المنيج الوصفي التحميمي

استعرضت  (55)9000فظيرت دراسة لخالدة عبد الله الحيالي عام  ؛ما عمى المستوى المحميأ    
وطنية والمكتبات العامة فييا ما صدر في العراق من قوانين وأنظمة وتعميمات حول المكتبة ال

 والمكتبات المدرسية والمكتبات الجامعية.
داد والتنظيم الإداري فييا كما ظيرت دراستان تم فييما تناول واقع المكتبة المركزية لجامعة بغ    
ىيكل تنظيمي جديد لممكتبة فيما أوصت الأخرى  .(59)وقد اقترحت احدىماالتي تواجييا  تكلاوالمش

 (53)مجموعة المكتبة وتطوير خدماتيا بضرورة تحسين 
 :ثانيا/ الجانب النظري

 :أهداف المكتبة الجامعية -1
 (54)يمكن تحديد الأىداف التي تقع عمى عاتق المكتبة الجامعية بما يمي

 ىدف التعميم: -5 -5
من أىداف الجامعات، ولتحقيقو لابد أن توفر المكتبة مصادر المعمومات  وىو ىدف رئيس     
تتصف بالشمول، لتغطي احتياجات العممية التعميمية لمتدريسيين والطمبة. كما ينبغي أن  التي

تتصف بالحداثة حتى تكون المعمومات التي يتمقاىا الطالب حديثة، وبخاصة في التخصصات 
 النامية التي تشيد تطورا سريعا كالحاسوب والاتصالات والطب.
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 ىدف البحث:   -5-9
فة أساسية من وظائف الجامعات وذلك لأن التدريسيين يقومون بإعداد البحث العممي وظي    

البحوث التي يثرون بيا المعرفة الإنسانية، وتكون وسيمة ليم لمحصول عمى الألقاب العممية. وكذلك 
يعد البحث من متطمبات العممية التعميمية بما يقوم بو طمبة الدراسات العميا من إعداد لرسائل 

حات الدكتوراه، وما يعده طمبة المراحل الأولية من تقارير البحوث. ولتحقيق ىذا الماجستير وأطرو 
 اليدف عمى المكتبة أن توفر مجموعة من الخدمات الحديثة.

 خدمة المجتمع: -5-3
ومن الأىداف التي ينبغي أن تسعى إلى تحقيقيا المكتبة الجامعية أن توفر الفرصة لمجتمع      

لتي تتواجد فييا( للاستفادة من خدماتيا ومحتوياتيا. ومن أوجو ىذا اليدف : المدينة أو المحافظة )ا
قامة الدورات التدريبية لمعاممين في المكتبات  إتاحة المجال للاشتراك في المكتبة بضوابط خاصة. وا 
 المختمفة الموجودة في المدينة . وحفظ  مصادر المعمومات الخاصة بتاريخ المدينة أو المحافظة.  

 (15)وظائف المكتبة الجامعية  -2
  . توفير مصادر المعمومات الضرورية لمجتمعيا من التدريسيين والطمبة والباحثين -9-5
القيام بالإجراءات الفنية لمصادر المعمومات من تسجيل وتصنيف وتحميل وتكشيف  -9-9

 .وفيرسة
صادر لتسييل عممية إعداد قوائم منظمة بمحتويات المكتبة وبأشكال مختمفة ولكل الم -9-3

 استخداميا.
القيام بمعارض وندوات بقصد التعريف بمحتويات المكتبة وكيفية التعامل والوصول إلى  -9-4

  .مقتنياتيا
 .بيان طرق التعامل مع التقنيات التكنولوجية المستخدمة في المكتبة قبل استغلاليا الفعمي -9-5
 .ضرار البيئية والبشريةالقيام بجرد وحفظ مقتنيات المكتبة من الأ -9-6
 .توفير العنصر البشري المؤىل مكتبيا وتكنولوجيا -9-7
  .تسييل ومساعدة المستفيدين لمحصول عمى مصادر المعمومات بأقصر وقت واقل جيد -9-8
إصدار أدلة وببميوجرافيات ومنشورات خاصة بالمكتبة بغرض التعريف بيا وتنشيط الحركة  -9-9

 . العممية
 .يرة التطور التكنولوجي في التعاطي مع مصادر المعمومات التقميدية والحديثةمسا -9-50
 . تأمين خدمة الإعارة والتبادل بين المكتبات -9-55
 مصادر المعمومات في المكتبات الجامعية -3
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سعت المكتبات الجامعية إلى اقتناء مختمف مصادر المعمومات من أجل تمبية احتياجات 
حقيق الأىداف التي تصبو إلييا. ويمكن تقسيم مصادر المعمومات إلى الأنواع المستفيدين منيا وت

 (56)-الآتية:
المخطوطات/المخطوط تسمية أطمقت عمى جميع المواد التي كتبت باليد سواء عمى الجمود  -3-5

 أو لفائف البردي أو الألواح الطينية...
ثل بالكتب والدوريات بأنواعيما المطبوعات/ وتسمى مصادر المعمومات التقميدية وتتم -3-9

 المختمفة.
المواد السمعية والبصرية/ وتسمى مصادر المعمومات غير التقميدية وتقسم إلى المواد  -3-3

السمعية مثل التسجيلات والأشرطة الصوتية، والمواد البصرية كالصور والخرائط والأفلام غير 
. ويمكن أيضا إضافة المصغرات الفيممية إلى بصرية مثل الأفلام الناطقة الناطقة، والمواد السمع

 ىذه الفئة من مصادر المعمومات.
الإعمال التي يتم إنشاؤىا أو تسجيميا واختزانيا  مصادر المعمومات الالكترونية/ تشير إلى" -3-4

والبحث عنيا واسترجاعيا وتناقميا واستخداميا رقميا باستخدام الحاسوب والتجييزات الممحقة بو، 
انت متاحة عبر الشبكات    ) وىي الإتاحة عن بعد مثل قواعد البيانات عمى الخط سواء ك

المباشر( أم محممة عمى إحدى الوسائط المادية ) أقراص مرنة، أقرص صمبة، أقراص ليزرية( وىي 
الإتاحة المادية . وقد أعدت ىذه الأعمال بيدف استخداميا والإفادة منيا، مع عدم إغفال ما تتمتع 

مزايا فيما يتعمق بالاختزان والتعديل والبحث والاسترجاع نتيجة اعتمادىا عمى الحاسوب  بو من
ما عبر  وتكنولوجيا الاتصالات. ويتم التمتع بحق استخداميا إما عن طريق التأجير أو الترخيص، وا 

 . (57)الإتاحة المجانية سواء كانت أعمالا مستقمة بذاتيا أم كانت أجزاء من أعمال أكبر"
 (58) -كن تقسيم مصادر المعمومات الالكترونية من زوايا متعددة:يم
  مصادر المعمومات الالكترونية حسب الوسط المستخدم: مثل: الأقراص الصمبة ، الأقراص

المرنة، الأقراص والأشرطة والوسائط الممغنطة الأخرى، أقراص أقرا ما في الذاكرة المكتنزة، 
 الأقراص الميزرية المكتنزة الأخرى. الأقراص والوسائط متعددة الأغراض،

  مصادر المعمومات الالكترونية حسب نقاط الإتاحة وطرق الوصول، تقسم إلى: قواعد البيانات
 الداخمية أو المحمية، الشبكات المحمية، شبكة الانترنت.

  تقسيم مصادر المعمومات الالكترونية وفقا لممعمومات الالكترونية التي تضميا، وتشمل 
 ات ببميوجرافية، مثل: فيارس الخط المباشر، والكشافات، والمستخمصات، والببميوجرافيات.معموم -
 معمومات ذات النص الكامل -
 بيانات رقمية أو إحصائية مثل: المعمومات الجغرافية ، والبيانات السكانية. -
 برامج تطبيقية عامة أو محددة. -



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     هـ                          2418 -م 2027لسنت  ثانيالالمجلذ  – 222العذد                                                              مجلت الأستار                                      

 

773 

 

 الصوت. -
 الصورة. -
 الوسائط المتعددة -

 الجامعيةخدمات المكتبات  -4
أثرت تكنولوجيا المعمومات والاتصالات بشكل كبير عمى خدمات المكتبة الجامعية وطريقة تقديميا 
ليذه الخدمات، فبالإضافة إلى الخدمات التقميدية التي تقدميا المكتبة الجامعية وىي: خدمات 

ى خدمات الإعارة والحجز، والخدمات المرجعية وتدريب المستفيدين. ظيرت خدمات جديدة تدع
 (59)المعمومات الرقمية امتازت بالاتي:

لغاء بعض الحواجز المكانية والزمانية، واختصار أوقات الذىاب والإياب  - اختزال المسافات وا 
 بالنسبة لممستفيد.

تأكيد التزام المكتبة الجامعية تجاه المستفيد في تقديم خدمات معمومات متميزة ترقى إلى مستوى  -
 ت المطموبة.الجودة في الخدما

الاقتصاد في التكمفة من حيث الوقت والجيد والمال المبذول من قبل الموارد البشرية العاممة في   -
 المكتبة.

 توظيف التقنية الحديثة وتطبيقاتيا في مجال تقديم خدمات المعمومات.  -
 تطوير مستوى وجودة خدمات المعمومات المقدمة. -
 الشكل والمضمون.تقديم خدمات معمومات جديدة في  -
ظيور طرق ووسائل جديدة لمتواصل والحوار بين المستفيد وأخصائي المكتبات والمعمومات،  -

 وتعتمد ىذه الوسائل  بشكل كبير ومباشر عمى التقنية.
 (90)اما  أنواع الخدمات الرقمية فيي: 

  )خدمات الاتصال بشبكة الانترنت عمى مستوى المبنى )سمكية ولاسمكية 
 شراف المكتبة.خدمات ا  لبريد الالكتروني لمنسوبي الجامعة تحت إدارة وا 
  .خدمة الإعارة الداخمية لمحاسبات المحمولة أو الموحية ولمكاميرا الرقمية 
  الخدمة المرجعية الرقمية. وىي الخدمة المرجعية في شكميا الالكتروني، التي تمكن من تحقيق

الحاسبات الإلية، أو أي تكنولوجيا اتصال  التواصل بين المستفيد واختصاصي المراجع عبر
باستخدام الانترنت دون الحاجة إلى المقاء الشخصي المباشر، وذلك من خلال وذلك من خلال 

، الاتصال videoconferencing، المؤتمرات المرئية Chatاستخدام تقنيات وبرامج الدردشة 
، و e-mailريد الالكتروني ، البco-browsing، التصفح المشترك Voice-over-IPالصوتي 

وعن طريق مجموعة من الأسئمة والأجوبة المحددة instant messaging.(95)الرسائل الفورية 
 Frequently Asked Questions(FAQ)مسبقا 
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  البحث في قواعد البيانات. قواعد البيانات من أىم مصادر المعمومات التي تحرص المكتبات
مكانات. ويتم تأمين قواعد البيانات  عمى توفيرىا لممستفيدين، نظراً  لما تتميز بو  من خصائص وا 

 في المكتبة من خلال طريقتين: 
إنشاء قواعد بيانات خاصة بالمكتبة: وىي عبارة عن قواعد بيانات قامت المكتبة بإنشائيا    -

 وتصميميا.
 الاشتراك في قواعد البيانات المحمية والدولية. -

قواعد لممستفيدين من خلال شبكة محمية داخمية قامت المكتبة بإنشائيا وعادة ما تتاح ىذه ال    
ليذا الغرض، لكي تكون في متناول المستفيدين متى ما احتاجوا إلييا . وقد تطورت قواعد البيانات 
في السنوات الأخيرة وأصبحت تتاح لممستفيد من خلال الشبكات الخارجية، وأىميا شبكة الإنترنت. 

المكتبة بإتاحة ما تممكو من قواعد بيانات سواء كانت قواعد محمية أو خارجية من يمكن أن تقوم 
خلال موقعيا عمى الإنترنت، بحيث يسمح لممستفيد البحث فييا متى أراد في أي مكان وفي أي 
وقت، حيث لن يمتزم بحضوره إلى المكتبة من اجل استخدام ىذه القواعد والاستفادة منيا ، وعادة ما 

 (99)يص اسم مستخدم وكممة مرور لكل مستفيد يريد الاستفادة من ىذه الخدمة.يتم تخص
  البث الانتقائي لممعمومات. نظام إحاطة جارية ينبو المستفيد إلى ما وصل حديثا في مجال

حيث يتم الاحتفاظ بممفات يتم تحديثيا أولا بأول ببيانات عن  )مجالات( محددة ميمة لو.
فتاحية التي تعكس اىتماماتيم البحثية والتعميمية. وتجري عممية مضاىاة المستفيدين والكممات الم

 المستفيدين.  ىؤلاءدورية بين الإضافات الجديدة من مصادر المعمومات وممف 
  الإذاعة الإلكترونية لأبرز الأخبار والأحداث بالمكتبة ويتم تنظيم ىذه الخدمة من خلال موقع

 المكتبة عمى الانترنت.
 ر المعمومات التقميدية التي قامت المكتبة بتصويرىا رقميا. إتاحة مصاد 

 :الييكل التنظيمي لممكتبات الجامعية-5
لمخطط التنظيمية أىمية كبيرة خصوصا في المكتبات وتشكيلات المكتبات الكبيرة متعددة الخدمات 

ثر الأساليب شيوعا وذات الموارد البشرية والمادية الكبيرة. وتعتبر الخريطة أو الييكل التنظيمي أك
حيث أنيا تجمع الأعمال المتجانسة في إدارات ووحدات تنظيمية ذات طبيعة خاصة، وتظير 
الاتصالات والعلاقات بين الإدارات والأقسام والوحدات بعضيا ببعض، وتحدد مدى التبعية الإدارية 

 (93)ومراكز اتخاذ القرارات ويفصل كل ذلك في احد أشكال التشريعات.
دة تنوع مصادر المعمومات في المكتبة الجامعية وعدم اقتصارىا عمى الكتب والدوريات أن زيا

وغيرىا من المطبوعات،  تتطمب نموا متزيدا في الموارد البشرية العاممة بالمكتبة من المتخصصين 
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بالمكتبات والمعمومات والمتخصصين بمجال الحاسبات والاتصالات والحاجة إلى الاستعانة بفئات 
 ى من العاممين كالمتخصصين الموضوعيين وغيرىم. أخر 
ن ىذه التطورات فرضت عمى المكتبات الجامعية بناء ىيكل تنظيمي متطور يستجيب لمتغيرات إ    

والمتطمبات التي يشيده عصرنا الحاضر. ويعد تصميم الخريطة التنظيمية أول الخطوات في ىذا 
دارة المكتبة، لابد من توفر عدة المجال. وحتى يكون الييكل التنظيمي فعال وي خدم أىداف وا 

 (94)عناصر في ىذا الييكل وىي:
الاستفادة من التخصص. وذلك أن يقوم كل عامل بأعباء وظيفة واحدة أو قسم لكل عمل  -5-5

 حتى يتحقق سرعة الانجاز والإتقان وخفض التكمفة.
واجية والتكرار والعمل عمى مبدأ التنسيق بين أعمال المكتبة. بحيث يتم القضاء عمى الازد -5-9

 التكامل .
الاىتمام بالنشاطات الميمة لممكتبة والتمييز بين الميم والأقل أىمية. فالييكل التنظيمي  -5-3

 الجيد يعطي الأولوية والاىتمام للأنشطة الرئيسية ويضعيا في مستوى اداري مناسب. 
ح رقابة فعالة بحيث يتم فصل الرقابة ولا تكون فعالية الرقابة. أن الييكل التنظيمي الجيد يتي -5-4

 الوظيفة التي تخضع لمرقابة مع نفس الموظف القائم بيا.
مراعاة الظروف البيئية. فلابد من الاىتمام والنظر لمبيئة الداخمية والخارجية لممكتبة  -5-5

 وتأثيراتيا عمييا بحيث يكون من المرونة للاستجابة لأية تغيرات أو طوارئ.
عدم الإسراف. يعتبر الييكل التنظيمي جيدا إذا راعى التكاليف اللازمة لاحتياجات الييكل  -5-6

 من تخصص ووحدات بحيث يتم تقرير التقسيمات التي من المتوقع أن تكون فوائدىا طويمة الأجل.
 .مفيوم التشريعات وأىميتيا لممكتبات الجامعية-6

ب أنماط الحياة وقيام المؤسسات العممية والاجتماعية المجتمع الإنساني المتطور بسبب تشع أحتاج 
وتعددىا، إلى تنوع كبير في التشريعات ولم يكتف بتشريعات عامة تختص بالأمن والمعاملات وبقية 
الأمور المشتركة كالأحوال الشخصية وغيرىا، بل احتاج المجتمع إلى تشريعات خاصة، حسب 

تمفة وطبيعة دورىا في خدمة المجتمع، وقد حظيت أنماط مؤسساتو العممية والاجتماعية المخ
والمكتبات ومراكز المعمومات المؤسسات الثقافية والعممية والمعموماتية بحصتيا من ىذه التشريعات، 

ومنيا المكتبات الجامعية إحدى ىذه المؤسسات، حيث إن المكتبة كيان ينشأ بغرض تقديم خدمات 
فإن أطراف عديدة تدخل في ىذه العممية، ويستمزم تحقيق  فكرية لفئات المستفيدين منيا، ومن ثم

ىذا الغرض سن التشريعات اللازمة لتنظيم عمل ىذا النوع من المؤسسات، لضمان تأدية وظيفتيا 
عمى الوجو الأمثل، بمعنى أن الخطوة الأساسية في إنشاء أي مكتبة ىي توافر التشريع الذي يحدد 

بيا، ويحدد العلاقة بين المكتبة والييئة التي تتبعيا، وىيكميا أىدافيا، وبناءىا، وتنظيم العمل 
التنظيمي، والموارد البشرية العاممة فييا، حيث إن )التشريع( بكل مستوياتو ىو قمب العمل وقالبو 
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في المكتبة، فالمكتبات الجامعية وأي نوع أخر من المكتبات ومرافق المعمومات  لا يمكنيا أن تعمل 
ليا مرشد لتنفيذ أىدافيا لتيسير طرق الوصول إلى غاياتيا ووسيمة لمحفاظ عمى دون أن يتوافر 

مقتنياتيا وتنظيم تقديم خدماتيا. وىذا المرشد ىو التشريع الذي يتمتع بصفة الإلزام ليحكم العمل 
بالمكتبة ويضبطو، حيث إن اليدف من التشريع المكتبي ىو إيجاد الدعائم الضرورية التي تؤدي 

 ل المكتبي بأكثر الطرق فاعمية وأكثرىا اقتصادا.إلى العم
وفي الدول النامية تكون الحاجة أكثر إلحاحا لمثل ىذه التشريعات التي تعد من ابرز العناصر 

 الأساسية لمسياسة الوطنية لنظم المعمومات وخدماتيا.
ار تشريعات ليذه الأىمية بادرت الدول والييئات العممية العالمية إلى السعي الحثيث لاستصد

لمؤسسات المعمومات  المختمفة،  تيدف إلى تنظيم وتقنين وتوحيد العمل المعموماتي عمى 
المستويين الوطني والعالمي، فقد دعت منظمة اليونسكو إلى زيادة الاىتمام بالتشريعات المعموماتية، 

بيذا الصدد، كما في مؤتمرات وحمقات دراسية عديدة إقميمية وعالمية، وأصدرت توصياتيا الكثيرة 
( إلى مثل ما سعت إليو اليونسكو في بذل IFLAسعى الاتحاد الدولي لمجمعيات المكتبية ) أفلا

 الجيود لإصدار مثل تمك التشريعات.
يعرف التـشـريع عمى انو  " مجموعة القـواعـد المكتوبة التي  تنظم العلاقة القائمة بـيـن الأطراف 

قواعـد القـوة الجبـرية اللازمة لمـتـنـفـيـذ والتـقـيـد بيا، والعقاب في حالة المعنية والداخمة فيو.  وليذه 
المخالفة " . ولكي تكون القواعـد تشريعاً فلا بد أن تكون مكتوبة . استناداً إلى القاعدة التي تقول إنو 

لممستوى  وبناء عمى ذلك تتخذ التشريعات عدة أشكال أو عدة درجات طبقا" لا عـقـوبة إلا بـنـص ".
 (95)الذي يصدر عنو التشريع، وىذه الأشكال يمكن سردىا عمى النحو الأتي:

القانون:  يصدر من أعمى سمطة في الدولة ففي العراق يتم اقتراحو من قبل مجمس الوزراء  -6-5
صداره من قبل البرلمان والمصادقة عميو من قبل رئيس الدولة.  ومناقشتو وتعديمو وا 

نظمة والتعميمات: تصدر القرارات عن مجمس الوزراء في الدولة  أما الأنظمة القرارات والأ -6-9
 فيصدرىا رئيس مجمس الوزراء فيما تصدر التعميمات عن الوزير المختص .

مجموعة من القـواعد المكتوبة  تنظم العمل ، والعلاقات داخل مؤسسة أو ىـيئة ، اللائحة:  -6-3
ل محددة تتعمق بالعمل داخل اليـيئة أو المؤسسة، والعلاقات أو إدارة معينة. وتـتـناول تفاصيـ

 .الداخمية والخارجية
ويـتـناول التـفاصيـل الدقيقة لمعمل اليومي في مؤسسة المعمومات، بما لا دليل الإجراءات:  -6-4

 يمكـن تضمينو في اللائحة، وتعتبر جزءاً متمماً للائحة ولا تـتـعارض معيا .
وتـتـناول كل وظيفة داخـل مؤسسة المعمومات،  وتبسط مـقـتـضياتيا، وتحدد  دليل التوصيف: -6-5

 المؤىلات الواجب توافـرىا فيمن يشغميا ، وتعتبـر متممة للائحة ، ووجياً من وجوه التشريع .
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كميا مـتـرادفات يقـصـد بيا لفـت انتباه العاممين في مؤسسة التعميم:  -النشرة -التوجيو -6-6
أو المسـتـفـيـديـن منيا إلى شيء معين مثل الالتزام بضرورة عدم  التدخين ،أو تقديم المعمومات، 

 خدمة جديدة، أو غير ذلك .
وىـذه تكاد تغـطي معـظم جوانب العـمل في مـؤسسات المعـمومات، وىي مواصفات المعايير:  -6-7

عمال، أو لتحقيق الوجو عـددية ونوعـية تضعيا جيات عميا لتحقـيق الأداء المثالي لعمل من الأ
المثالي لسمعة من السمع وقـد تكـون جزءاً مـن لائحة أو دليل إجـراءات، وتكـون لازمة الـتـطبـيـق لزوم  

 اللائحة نفسيا .
 1995لسنة  92ثالثا/ تعميمات رقم 
 تناولت الآتي : (96) (9( مادة )ممحق رقم 53تضمنت التعميمات)

 ا.تعريف المكتبات الجامعية وىدفي 
 .تبعية )ارتباط( المكتبات الجامعية 
 .ميام المكتبة المركزية ومكتبة الكمية أو المعيد أو المركز 
  مؤىلات كل من الأمين العام لممكتبة المركزية ومدير مكتبة الكمية أو المعيد أو المركز

 ومياميما.
 .مؤىلات مسئولي الشعب والوحدات في المكتبات الجامعية 
 ل من المكتبة المركزية و مكتبة الكمية أو المعيد أو المركز )الييكل الشعب والوحدات في ك

 (9( والنموذج )5التنظيمي(. والتي يمكن توضيحيا كما في النموذج )
 رئيس الجامعة                                                    

 
 كتبة المركزيةالأمين العام لمم                                              

                                                                 
 

 ر شعبة التعميم المستم      شعبة النظم الآليةدين              شعبة خدمات المستفي     شعبة الشؤون الإداريةشعبة الإجراءات الفنية     
 
 
 

المجموعات     الوسائل السمعية والبصريةالمراجع    الدوريات الإعارة المتبادلة   رسة والتصنيف  التبادل والإهداء  صيانة المجموعات المكتبيةالفه  التزويد 
                                                                             الخدمات  العلاقات العامة والاعلام الإفراد  الحسابات اتتنساخ المعموموالاس الطبع الخاصة

 بين المكتبات
 (1نموذج )

لسنة  92الهيكل التنظيمي لممكتبات المركزية في الجامعات العراقية وفق تعميمات وزارة التعميم العالي والبحث العممي رقم 
1995 
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 عميد الكمية أو المعهد                                     
                                           

 مدير المكتبة                                         
 
 
 

 الطبع والاستنساخ      الدوريات  النظم الآلية               المراجع        الإعارة           الإجراءات الفنية        الإدارة   
 (2نموذج )

الجامعات العراقية وفق تعميمات وزارة التعميم العالي والبحث العممي  والمراكز فيات الكميات والمعاهد الهيكل التنظيمي لمكتب
 1995لسنة  92رقم 

 
 ويسجل عمى ىذه التعميمات الآتي:

فيل ىو بدرجة مدير  العام لممكتبة المركزية. للأمينلم يتبين من التعميمات الدرجة الوظيفية  -5
كذلك لم يتبين الدرجة الوظيفية لمدير مكتبة الكمية أو المعيد أو المركز فيل عام أم رئيس قسم؟. و 

ىو رئيس قسم أم مسؤول وحدة؟. رغم أن التعميمات تنص عمى ارتباط المكتبة المركزية برئيس 
 (2الجامعة وارتباط مكتبة الكمية بعميد الكمية )مادة 

لمعمومات الالكترونية، بل يظير من لم تتطرق التعميمات بشكل واضح وصريح إلى مصادر ا -9
 /ب/ثالثا تركيز التعميمات عمى المطبوعات.4/أ/ ثانيا و 4المادتين 

/أ/ثانيا/ )تنظيم مصادر المعمومات تنظيما عمميا وخزنيا بما يكفل الوصول الييا بالسرعة      4
 ةوالدقة والسيولة ويضمن سلامتيا والمحافظة عمييا.( من ميام المكتبة المركزي

/ب/ ثالثا/ )خزن مصادر المعمومات وترتيبيا وفق القواعد والمعايير المعتمدة في المكتبات  4
 الجامعية بما يضمن دقة التنظيم وسرعة الاسترجاع.( 

سادسا ( ضمن وظائف المكتبة المركزية الإشراف الفني عمى مكتبات  - 4ورد في المادة )  -3
ثانيا ( ومن ضمن  - 9جراءات الفنية  إما في المادة )الكميات والمراكز بما يؤمن مركزية الإ

 الوحدات التي تتكون منيا مكتبة الكمية ىي وحدة الإجراءات الفنية.   
( ومن ضمن الوحدات التي تتألف منيا شعبة خدمات 6في ىيكل المكتبة المركزية ) مادة  -4

لم يتضح أين وحدة إعارة مجموعة المستفيدين )ب أولا( وحدة الإعارة المتبادلة بين المكتبات . و 
 المكتبة لممستفيدين؟

تم الفصل بموجب التعميمات بين وحدتي التزويد ووحدة التبادل والإىداء رغم أن إجراءات  -5
عمال الأولى )مادة  عمال الثانية ىي جزء من إجراءات وا   أ أولا و ثالثا(6وا 

ة النظم الآلية إلا أنو لم ترد أي رغم تخصيص شعبة ضمن ىيكل المكتبة المركزية باسم شعب -6
وحدات ليذه الشعبة  والذي ذكر فقط  توصيف موجز بسيط ليا وىو "وتختص بكل ما يتعمق 
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باستخدام تقنية المعمومات والاتصالات في الإجراءات والخدمات المكتبية ويرأسيا موظف من حممة 
ي الأقل" كما تم أيضا تخصيص شيادة الماجستير في عموم الحاسبات أو المكتبات والمعمومات ف

 وحدة أيضا في مكتبة الكمية أو المعيد أو المركز باسم النظم الآلية.
 :رابعا/ التعميمات المقترحة

 1مادة 
 تؤسس في كل جامعة عمادة لممكتبات تتألف من المكتبة المركزية والمكتبات الفرعية.  

  2مادة 
 ة لعمادة المكتبات بحيث يتم:تولي الجامعات اىتماما كبيرا بالمباني المخصص

 التخطيط الجيد لممباني وبما يمبي الاحتياجات المتوقعة لمعاممين والمستفيدين. -5
توفير الأماكن الكافية لحفظ المجموعة المكتبية الحالية من المطبوعات والمجموعة المستقبمية  -9

 المتوقعة.
 كمفين بيا حاليا ومستقبلا.توفير المساحة الكافية لأداء العاممين للأعمال الم -3
 توفير أماكن لممطالعة والدراسة والبحث وتزويدىا بالاعداد الكافية من المقاعد. -4
تجييز المباني بنقاط الربط الشبكي الكافية لتمبية احتياجات الوصول الالكتروني الحالية  -5

 والمستقبمية.
 توفير محطات عمل مريحة لمعاممين والمستفيدين. -6
جييز بالأنظمة والتجييزات والمستمزمات اللازمة لآمن المباني ومواجية الاخطار والحرائق. الت -7

 والتجييز بالأنظمة المصممة لمسيطرة عمى درجات الحرارة والرطوبة ضمن المستويات الملائمة.  
 تزويد المباني بالإشارات واللافتات التي تسيل استخدام أقساميا والتنقل بينيا. -8
 ر الأماكن المناسبة لممستفيدين من ذوي الإعاقة. توفي -9

  3مادة 
 الموارد البشرية:

يتولى عمادة مكتبات الجامعة متخصص بالمعمومات والمكتبات ومن حممة شيادة الدكتوراه  -5
وبدرجة أستاذ مساعد في الأقل ويكون بدرجة مدير عام يرتبط برئيس الجامعة  ولو جميع الحقوق 

نوحة لعمداء الكميات في الجامعة وتحدد مدة اشغالو ليذا الموقع بخمسة سنوات والامتيازات المم
 قابمة لمتجديد مرة واحدة.

ينوب عن عميد مكتبات الجامعة معاون العميد الذي يتولى أيضا ادارة المكتبة المركزية وينبغي  -9
لا تقل عن درجة أن يكون متخصصا في المعمومات والمكتبات ولديو شيادة عميا في ىذا المجال 

 الماجستير.
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يتولى ادارة كل قسم من أقسام المكتبة المركزية وكل مكتبة من المكتبات الفرعية متخصصا في  -3
 المعمومات والمكتبات ولديو شيادة عميا في المجال لا تقل عن درجة الماجستير.

الات من حممة الاستعانة بالمتخصصين في مجالات عموم الحاسوب ونظم المعمومات والاتص  -4
الشيادات العميا وممن لدييم إحاطة بمجال المعمومات والمكتبات لإدارة بعض أقسام المكتبة 
 المركزية والمكتبات الفرعية في حال تعذر الاستعانة بالمتخصصين بمجال المعمومات والمكتبات.   

ات الجامعة عمى نفس يحصل حممة الشيادات العميا من الموارد البشرية العاممة في عمادة مكتب -5
 امتيازات أعضاء ىيئة التدريس بالجامعة ويخضعون لنفس الشروط في التعيين والترقية.

الحرص عمى أن تكون النسبة الأعمى من الموارد البشرية العاممة في عمادة مكتبات الجامعة  -6
كالوريوس أو من المتخصصين بالمعمومات والمكتبات وحاصمين عمى شيادة الدبموم العالي أو الب

 الدبموم التوسطي ويمكن الاستعانة وبنسبة اقل بالمتخصصين بالمجالات الأخرى.
يحصل العاممون في عمادة مكتبات الجامعة من المتخصصين بالمعمومات والمكتبات عمى  -7

 العناوين والدرجات الوظيفية الآتية:
الشهادة المطلوبة عند  الدرجة الوظيفية عنوان الوظيفة

 التعيين
 مدة البقاء بالدرجة

 سنوات 4 دبلوم توسطي الثامنة مساعد أمين مكتبة
 سنوات 4 بكالوريوس السابعة مساعد أمين مكتبة أقدم

 سنوات 4 دبلوم عالي السادسة أمين مكتبة
 سنوات 5  الخامسة أمين مكتبة أقدم

 سنوات 5  الرابعة مساعد رئيس أمناء مكتبة

 سنوات 5  الثالثة رئيس أمناء مكتبة

 سنوات 5  الثانية رئيس أمناء مكتبة أقدم

يحصل العاممون في عمادة مكتبات الجامعة من المتخصصين بالمجالات الأخرى عمى  -8
 العناوين والدرجات الوظيفية المعمول بيا عمى مستوى الجامعة.

مادة مكتبات الحرص عمى امتلاك الموارد البشرية الميارات والكفايات اللازمة لمعمل في ع  -9
 الجامعة:

ميارات شخصية )كالدافعية والحماس لمعمل، الإتقان في العمل، الاىتمام بمتابعة التطورات  -9-5
 في مجال التخصص،...(

ميارات تخصصية )كالقدرة عمى تنمية مصادر المعمومات وتقييميا وفيرستيا  -9-9
 وتصنيفيا،...(   

جة الحاسوب، القدرة عمى استخدام النظام الآلي، ميارات تقنية )كالإلمام بمبادئ برم -9-3
الإحاطة بالشؤون التقنية والأمنية لمشبكات، استخدام الانترنت والقدرة عمى البحث عن 

 المعمومات...(
ميارات قيادية )كالقدرة عمى صياغة الرؤية والرسالة، اتخاذ القرارات، القدرة عمى تشخيص  -9-4

يجاد الحمول...(  المشكلات وا 
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ميارات ادارة المعرفة )كاىتمام الأفراد بتطوير قدراتيم المعرفية والبحث عن أفكار جديدة من  -9-5
خلال التعمم الذاتي والتعميم المستمر، الإدراك بأىمية التشارك بالمعرفة، متابعة تقنيات وأدوات ادارة 

 المعرفة كنظم خزن المعمومات واسترجاعيا...(     
 4مادة 

 ة :الموارد المالي 
 التخصيص المالي من الجامعة -5
التبرعات والإعانات والمنح غير المشروطة من دوائر وشركات الدولة و الافراد ومنظمات  -9

 المجتمع المدني في العراق والافراد والمنظمات والجيات الأجنبية والدولية.
ت أخرى تحددىا المبالغ المحصمة من الغرامات وخدمات التصوير والنسخ واي خدمات ونشاطا -3

 عمادة المكتبات.
 (5)انظر أيضا ممحق 5المادة 

 الييكل التنظيمي والعمميات والخدمات
العميد/ يتولى العميد الإشراف عمى جميع شؤون مكتبات الجامعة )المركزية والمكتبات الفرعية(   -5

 ويقوم بالميام الآتية:
 اء أو الاشتراك بمصادر المعمومات.  الموافقة عمى شراء  الأجيزة والمعدات والنظم وشر  -5-5
 اختيار وترشيح موظفي مكتبات الجامعة ونقميم وترقيتيم ومكافآتيم.   -5-9
جراءات المكتبات.  -5-3  وضع الأنظمة والموائح الداخمية المنظمة لإعمال وا 
 الاشراف الفني عمى أعمال مكتبات الجامعة ومتابعة أعمال العاممين فييا. -5-4
 الخطط والبرامج المستقبمية لمكتبات الجامعة بالاشتراك مع مجمس مكتبات الجامعة.وضع  -5-5
 الموافقة عمى توصيات المجان المشكمة في مكتبات الجامعة .  -5-6
تمثيل الجامعة في  حضور المؤتمرات والممتقيات أو ترشيح من ينوب عنو فيما يتعمق  -5-7

 بالمكتبات.
 ات في الجامعة.التواصل مع عمداء الكمي -5-8
 أقامة علاقات تعاونية مع المنظمات ذات العلاقة. -5-9
 وىو أعمى ىيأة في عمادة مكتبات الجامعة يتألف من: مجمس مكتبات الجامعة -9
 رئيسا                            العميد                                                 -أ

 عضوا              اون العميد(                             مدير المكتبة المركزية )مع -ب
 أعضاء         رؤساء أقسام المكتبة المركزية والمكتبات الفرعية                          -ت
 عضوا               ممثل أعضاء ىيئة التدريس في الجامعة                           -ث
 عضوا                                                        ممثل الطمبة            -ج
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 يختص مجمس مكتبات الجامعة بالاتي:    
الاشراف عمى شؤون مكتبات الجامعة وعمى تنفيذ الأنظمة والتعميمات والاىتمام بالنشاطات  -9-5

 والخدمات التي تقدميا لممستفيدين.
 يعيا ومتابعة التنفيذ.اقتراح خطة الموازنة السنوية وتوز  -9-9
 اقرار الأنظمة والقواعد الداخمية كنظام الإعارة واستخدام مصادرة المعمومات.     -9-3
 المصادقة عمى قرارات المجان مثل لجنة الجرد ولجنة التثمين ولجنة الشطب. -9-4
 ممستفيدين.تحديد المبالغ المالية المناسبة لبعض الخدمات التي تقدميا مكتبات الجامعة ل  -9-5
إبداء المشورة إلى عميد المكتبات حول نقل وتنسيب الموارد البشرية العاممة في مكتبات  -9-6

 الجامعة.
التوصية بقبول أو رفض اليدايا واليبات والمنح المقدمة لمكتبات الجامعة من قبل الافراد  -9-7

 والجيات العراقية والأجنبية.
 امية لعمادة مكتبات الجامعة.التوصية بإقرار الحسابات الخت  -9-8
 اقتراح خطة لتأىيل الموارد البشرية العاممة في مكتبات الجامعة. -9-9
 النظر في جميع الشؤون الأخرى في مكتبات الجامعة التي يحيميا العميد. -9-50
 قسم الشؤون الإدارية/ يتألف من الوحدات الآتية: -3
شيفية  تعريفية بالموارد البشرية العاممة في مكتبات الموارد البشرية/ اعداد سجلات آلية أر  -3-5

الجامعة وتحديد الواجبات والميام المناطة بيم ومكان عمميم ومتابعة شؤونيم من حيث: التعين 
 والمباشرة والتثبيت والترفيع والعلاوة والاجازات والتقاعد. 

قسام عمادة مكتبات الجامعة التخطيط والمتابعة/ تقوم بجمع البيانات الإحصائية من جميع أ -3-9
 بغية متابعة ىذه الأقسام واعداد التقرير السنوي الخاص بالعمادة.   

المالية/ تقوم بجميع ميام الصرف من مشتريات ورواتب واعمال صيانة كما تقوم بإعداد  -3-9
 الحسابات الختامية. 

المستندات والاعتمادات والمعاملات التدقيق/ القيام بأعمال الرقابة الداخمية والتدقيق لمقيود و  -3-3
والالتزامات وبيان مدى مطابقتيا لمقوانين والتعميمات والأنظمة وتأييد صحتيا وتقييم الحسابات 

 الختامية.  
الإعلام والتعميم المستمر/ تعمل بالتنسيق مع أقسام المكتبة المركزية وجيات من خارج  -3-5

ت التدريبية المتخصصة لمموارد البشرية العاممة في عمادة مكتبات الجامعة عمى أعداد الدورا
مكتبات الجامعة، كما تتولى متابعة عممية نشر البحوث والدراسات والأدلة المعدة من قبل عمادة 
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المكتبات والموارد البشرية فييا، كما تتولى أيضا عممية الإعداد لإقامة المعارض الخاصة 
 بالمطبوعات وغيرىا.      

تضطمع بمسؤولية ضمان الجودة في جميع اعمال عمادة مكتبات الجامعة جودة/ ضمان ال -3-6
وعممياتيا وخدماتيا بدءا بإعداد وصياغة الخطط والتحقق من مستوى الأداء وانتياء بقياس مؤشرات 
الجودة الشاممة لمجمل الاعمال والخدمات في العمادة ومدى استيفائيا لمتطمبات الجودة وفق 

ة والعالمية. كما ينبغي عمى الوحدة المساىمة في اعداد وتييئة خطط وبرامج العمادة  المعايير العربي
 لضمان استيفائيا لجميع معايير الجودة والاعتماد.     

الخدمات / تعمل لتوفير بيئة مناسبة وملائمة  لمعمل في عمادة مكتبات الجامعة واستخدام  -3-7
 حيث نظافة أماكن العمل والقاعات والأثاث الحدائق.المكتبة المركزية والمكتبات الفرعية من 

 المكتبة المركزية/ وىي المكتبة الرئيسية في الجامعة . -4
 الوظائف: -4-5
توفير مصادر المعمومات بإشكاليا المتعددة لممستفيدين من خلال اقتناءىا أو إتاحة  -4-5-5

 الوصول الييا.
الصادر عن الجامعة وأعضاء ىيئة التدريس والباحثين اقتناء النتاج الفكري بكافة أشكالو  -4-5-9

تاحة الوصول اليو.  فييا وتنظيمو وا 
أن تعمل المكتبات المركزية لمجامعات الرئيسية في كل محافظة من محافظات الدولة  -4-5-3

تاحة النتاج الفكري الخاص بالمحافظة وتاريخيا.   عمى اقتناء وتنظيم وا 
ت المتوفرة في مكتبات الجامعة من خلال فيرستيا وتصنيفيا تنظيم مصادر المعموما -4-5-4

 مستخدمة في ذلك قواعد الفيرسة ونظم التصنيف العالمية والعربية الحديثة.
أنشاء شبكة لمكتبات الجامعة والمساىمة مع المكتبات العراقية الأخرى  عمى أنشاء  -4-5-5

 لعالمية.شبكة وطنية. والاشتراك بشبكات المكتبات والمعمومات ا
تقديم خدمات المعمومات من إعارة مصادر المعمومات واسترجاع المعمومات والإجابة  -4-5-6

حاطتيم بإخبار المكتبة وما يصميا من مصادر معمومات  عمى أسئمة واستفسارات المستفيدين وا 
 حديثة.

عة إجراء دراسات عن المستفيدين واستطلاع أراىم بشكل دوري حول مكتبات الجام -4-5-7
 وخدماتيا والعمل عمى تدريب المستفيدين .

 أقسام المكتبة المركزية: -4-9
 قسم العمميات المركزية/ يتألف من الوحدات الآتية: -4-9-5
 تنمية المجموعات/ تتولى الوحدة القيام بالميام الآتية: -4-9-5-5
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جراءات تنمية المجم -4-9-5-5-5 وعات وضع سياسة واضحة ومكتوبة لجميع عمميات وا 
 تتضمن تحديد معايير اختيار مصادر المعمومات.

العمل عمى توفير مصادر المعمومات لممكتبة المركزية والمكتبات الفرعية من  -4-9-5-5-9
 خلال الشراء أو الاشتراك، والإيداع، والتبادل، والإىداء.

خاص رصد النتاج الفكري الخاص بالجامعة وأعضاء ىيئة التدريس فييا وال -4-9-5-5-3
 بالمحافظة التي تتواجد فييا الجامعة والعمل عمى اقتنائو.

 البحث عن مصادر المعمومات في مواقع الناشرين عمى الانترنت وطمبيا. -4-9-5-5-4
استلام طمبات وتوصيات ومقترحات الشراء ودراستيا وتدقيقيا لضمان عدم  -4-9-5-5-5

 التكرار.
لفيزا والماستركارد وغيرىا لإغراض التعامل مع استخدام بطاقات الاعتماد وا -4-9-5-5-6

 الناشرين عبر شبكة الانترنت.
العمل عمى حوسبة إجراءات التزويد باستخدام احد النظم الآلية المتخصصة  -4-9-5-5-7

 بمجال التزويد أو كنظام فرعي لمنظام الآلي المتكامل المستخدم في المكتبة.
 معمومات لأغراض الإىداء والتبادل.توفير مجموعة من مصادر ال -4-9-5-5-8
قياس وتقييم مجموعات مصادر المعمومات التي تتوافر بمكتبات الجامعة، والعمل -4-9-5-5-9

 عمى تطويرىا باستمرار.

 استبعاد )تعشيب( مصادر المعمومات القديمة. -4-9-5-5-50
 
 الفيرسة والتصنيف / تتولى الوحدة القيام بالميام الآتية: -4-9-5-9
القيام بفيرسة وتصنيف مصادر المعمومات التي ترد إلى القسم من قسم تنمية  -4-9-5-9-5

طبقا لأحد نظم التصنيف العالمية )الكونجرس، ديوي، ....الخ(  و احدث قواعد الفيرسة الوصفية 
 . (RDA,  AACR2العالمية )

ممية إدخال في ع المعتد من قبل عمادة المكتبات استخدام النظام الآلي -4-9-5-9-9
 . التسجيلات الببميوجرافية الذي يعتمد عمى الحقول الببميوجرافية المقننة عالميا

 المقروءة الفيرسة لقواعد طبقا وضبطيا وتعديميا الببميوجرافية التسجيلات أنشاء -4-9-5-9-3
 (.MARC 21) آليا
 استخدام نظام التصنيف من خلال موقعو عمى شبكة الانترنت. -4-9-5-9-4
استخدام قوائم رؤوس الموضوعات والمكانز العربية والعالمية  من خلال مواقعيا  -4-9-5-9-5

 عمى الانترنت لفيرسة مصادر المعمومات موضوعيا.
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أنشاء ممفات الاستناد الخاصة بأسماء المؤلفين والأماكن الجغرافية وغيرىا من  -4-9-5-9-6
ات المعتمدة في فيارس وكشافات مكتبات أسماء الأعلام فضلا عن رؤوس الموضوعات والواصف

 الجامعة. والعمل عمى تحديث ىذه الممفات واستخداميا في عممية التدقيق. 
اعداد ببميوجرافيات وكشافات ومستخمصات بالنتاج الفكري الخاص بالجامعة  -4-9-5-9-7

 والمحافظة، وتحديثيا بشكل دوري منتظم.  
الجامعات من خلال عمميات أنشاء وتحديث صيانة فيرس/فيارس مكتبات  -4-9-5-9-8

 وحذف التسجيلات الببميوجرافية.
المتابعة المستمرة لمتغيرات في مجال قواعد الفيرسة الوصفية والتصنيف ورؤوس  -4-9-5-9-9

عادة التنظيم الفني بحسب تمك التغيرات.   الموضوعات والمكانز وا 
شترك بيا عمادة المكتبات تتضمن اعداد أدلة بقواعد المعمومات التي ت -4-9-5-9-50

 معمومات وافية عن طرق البحث في ىذه القواعد.
استكمال تجييز مصدر المعمومات بعد فيرستو بتثبيت البطاقة الالكترونية  -4-9-5-9-55

 )الوسيمة( المخزن فييا المعمومات الخاصة بمصدر المعمومات.
المواد السمعية والبصرية بعد تحويل مصادر المعمومات من المطبوعات و  -4-9-5-9-59

 المعالجة الفنية إلى أحدى مكتبات الجامعة أو احد أقسام المكتبة المركزية ذات العلاقة.
 الصيانة والتجميد / تتولى الوحدة القيام بالميام الآتية: -4-9-5-3
 م.والترمي والصيانة التجميد لعمميات اللازمة والمواد والأجيزة المعدات طمب -5 -4-9-5-3
التنسيق مع المكتبات الفرعية وأقسام المكتبة المركزية ذات العلاقة لتنظيم عممية  -9 -4-9-5-3

 تجميد وصيانة وترميم مصادر المعمومات الورقية .
 تجميد وصيانة وترميم مصادر المعمومات الورقية. -3 -4-9-5-3
 لآتية:قسم النظم الآلية والمشاريع الرقمية/ يتألف من الوحدات ا -4-9-9
 النظم الآلية والشبكات  / تتولى الوحدة القيام بالميام الآتية: -4-9-9-5
إجراء دراسات الجدوى وتقديم المقترحات إلى عمادة المكتبات حول شبكة  -4-9-9-5-5

 والمواصفات والكمفة والمجيزين المعمومات الخاصة بمكتبات الجامعة وأقساميا من حيث المتطمبات
 شراف عمى شبكة المعمومات وصيانتيا.الا  -4-9-9-5-9
إجراء دراسات الجدوى وتقديم المقترحات إلى عمادة المكتبات حول اعتماد   -4-9-9-5-3

النظام الآلي لممكتبات والذي ينبغي أن يكون نظاما عالميا مفتوح المصدر ومتكامل يخدم  وظائف 
مجال إدارة المكتبات، وبروتوكولات  المكتبات وخدماتيا كافة، ويتوافق مع المعايير العالمية في

 الاتصال وتبادل المعمومات بين النظم، فضلا عن دعمو لمغة العربية .
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إجراء دراسات الجدوى وتقديم المقترحات إلى عمادة المكتبات حول اعتماد نظم  -4-9-9-5-4
 لممعمومات الإدارية والأرشفة الالكترونية. 

ت الجامعة عمى تشغيل النظام المتكامل والنظم الآلية تدريب العاممين في مكتبا -4-9-9-5-5
عداد الأدلة  الأخرى والتعامل معيا كل بحسب طبيعة عممو واختصاصو ومستواه الإداري ، وا 

 والموجزات الإرشادية الخاصة باستخدام النظم.
مسؤولية اختيار وتزويد مكتبات الجامعة بالأجيزة والمعدات والنظم الخاصة   -4-9-9-5-6
 أمن المباني وامن المجموعات.  ب
 صيانة النظم والأجيزة والمعدات. -4-9-9-5-7
 الاشتراك بشبكة الانترنت وأتاحتيا لمكتبات الجامعة. -4-9-9-5-8
 الموقع الالكتروني / تتولى الوحدة القيام بالميام الآتية: -4-9-9-9
العمل عمى تغذيتو تصميم الموقع الالكتروني الخاص بمكتبات الجامعة و  -4-9-9-9-5

 بالمعمومات عن مكتبات الجامعة وتحديثو . 
إتاحة خدمات المكتبات بالموقع الالكتروني كالبحث في فيرس مكتبات الجامعة   -4-9-9-9-9

، والإعارة  والحجز، وتحميل مصادر المعمومات الرقمية، والبحث في قواعد المعمومات، والخدمة 
 ارية....الخ.المرجعية الرقمية، والإحاطة الج

تزويد  مجتمع المكتبات من طمبة وأعضاء ىيئة تدريس وموظفين برموز تعريف  -4-9-9-9-3
شخصية مميزة ) أذا لم تكن موفرة من قبل وحدة شؤون الطمبة في الجامعة( لغرض الاستفادة من 

 خدمات المكتبات التقميدية والخدمات المتاحة عبر الموقع في أي وقت وأي مكان.
أنشاء صفحات عمى مواقع التواصل الاجتماعي لمتعريف بمكتبات الجامعة   -4-9-9-9-4

 والتواصل مع المستفيدين.  
 المسح الرقمي/ تتولى الوحدة القيام بالميام الآتية: -4-9-9-3
 طمب العدد الكافي من الأجيزة والمعدات لغرض القيام بعممية المسح الرقمي -4-9-9-3-5
ر المعمومات الخاصة بالجامعة والمحافظة  )النصية والسمعية تحويل مصاد -4-9-9-3-9

والبصرية( إلى مصادر رقمية وبما لا يتعارض مع القوانين الخاصة بحقوق الممكية الفكرية  
 والنشر.

تحويل محتويات مكتبات الجامعة من مصادر المعمومات النصية والسمعية  -4-9-9-3-4
تعارض مع القوانين العربية والعالمية الخاصة بحقوق الممكية والبصرية إلى مصادر رقمية وبما لا ي

 الفكرية والنشر.
 إتاحة  ما تم تحويمو إلى الاستخدام.   -4-9-9-3-5
 قسم خدمات المكتبة/ يتألف من الوحدات الآتية: -4-9-3
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 الإعارة والحجز/  -4-9-3-5
يا تتاح عبر موقع وضع سياسة واضحة وموثقة لتعميمات الإعارة وضوابط  -4-9-3-5-5

 عمادة المكتبات عمى الانترنت وفي مبنى المكتبة المركزية.
استخدم النظام الآلي الفرعي الخاص بالإعارة الذي يتكون من ممفين: ممف  -4-9-3-5-9

التسجيلات الببميوجرافية  المعد من قيل قسم الفيرسة والتصنيف، وممف المستعيرين الذي يتولى 
 .إنشاءهقسم الإعارة والحجز 

تضمين ممف المستعيرين البيانات الأساسية الخاصة بكل مستعير والتي تسيل الوصول إليو   -
 لأي سبب من الأسباب كرقم المستعير وأسمو وعنوانو وفئتو...الخ( .

 إتاحة خدمة حجز مصادر المعمومات وتجديد الإعارة.  -4-9-3-5-3
صادر معمومات وتكرار ىذه المطالبة في مطالبة المستعير برد ما لديو من م  -4-9-3-5-4

حالة عدم الإرجاع ثم يتم احتساب غرامات مالية أو وضع اسم المستعير في قائمة الممنوعين من 
 الاستعارة )القائمة السوداء(.

تولي مسؤولية إعارة مصادر المعمومات واستعارتيا من والى المكتبات والجيات   -4-9-3-5-5
 ة للإعارة المتبادلة.  التي توجد معيا  اتفاقي

إصدار تقارير مختمفة ) زمنية ، شكمية، موضوعية، لغوية، بالمستعيرين...( بما  -4-9-3-5-6
يتم من عمميات في قسم  الإعارة سواء الإعارة أو  الحجز أو المطالبة وفرض الغرامات أو الإعارة 

 المتبادلة.   
 المراجع والخدمة المرجعية الرقمية/ -4-9-3-9
توجيو المستفيدين إلى مصادر المعمومات المرجعية وغير المرجعية ذات الأىمية  -4-9-3-9-5

 لتخصصاتيم ودراساتيم واستفساراتيم.
 تمقي أسئمة واستفسارات المستفيدين  بصورة مباشرة أو عبر الاتصال الياتفي.  -4-9-3-9-9
ا عبر احد الأساليب تمقي أسئمة واستفسارات المستفيدين والإجابة عميي  -4-9-3-9-3

الالكترونية كالبريد   الالكتروني  أو  باستخدام برامج المحادثة. ويفضل أكثر من أسموب لتمقي 
 الأسئمة والإجابة عمييا.   

مع الإجابات وبثيا عبر الموقع  FAQاعداد قائمة بالأسئمة الأكثر تداولا   -4-9-3-9-4
 الالكتروني.

عمومات المرجعية المطبوعة ومصادر المعمومات المرجعية البحث في مصادر الم -4-9-3-9-5
الرقمية )المجانية وغير المجانية المشترك بيا( لمحصول عمى الإجابات المناسبة عمى استفسارات 

 المستفيدين وأسئمتيم.
 قواعد البيانات والمجموعات الرقمية -4-9-3-3
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ة قواعد البيانات التي تشترك بيا توجيو المستفيدين ومساعدتيم في استخدام  أدل -4-9-3-3-5
 عمادة المكتبات.

 حفظ الأقراص الميزرية وتنظيميا وأعارتيا لممستفيدين.  -4-9-3-3-9
إعارة الأجيزة والمعدات )كالحاسبات المحمولة أو الموحية والكاميرات الرقمية(  -4-9-3-3-3

 إعارة داخمية.
دام الأدوات البحثية عمى شبكة الانترنت توجيو المستفيدين ومساعدتيم في استخ  -4-9-3-3-4

 )الأدلة البحثية ومحركات البحث والمحركات المتعددة( وموارد الانترنت الأخرى.
 تقديم خدمات التصوير والنسخ الرقمي تشمل:  -4-9-3-3-5
نسخ ما يطمبو المستفيد من معمومات رقمية عمى ورق أو أقراص ووفقا  -4-9-3-3-5-5

 لرغبتو.
تصوير ما يطمبو المستفيد من ممفات ورقية إلى الشكل الرقمي عمى أن  لا  -4-9-3-3-5-9

 يتعارض محتوى الممفات مع أىداف وسياسة عمادة المكتبات.   
 الدوريات والرسائل الجامعية -4-9-3-4
وضع سياسة بناء وتنمية مقتنيات المكتبة المركزية من الدوريات الورقية   -4-9-3-4-5

 م قواعد البيانات والمجموعات الرقمية وقسم تنمية المجموعات.بالتنسيق مع قس
استلام الدوريات الورقية من قسم الفيرسة والتصنيف وترتيبيا عمى الأرفف وفقا   -4-9-3-4-9

 لأرقام تصنيفيا.  
الاشراف عمى عممية توزيع بعض الدوريات ونسخ من البعض الاخر الى   -4-9-3-4-3

 التخصص.   المكتبات الفرعية وبحسب
 متابعة اعداد الدوريات المشترك بيا.     -4-9-3-4-4
تمقي مقترحات المستفيدين والمكتبات الفرعية حول الاشتراك بدوريات جديدة   -4-9-3-4-5

 بصورة منتظمة.
استلام النسخ الورقية لمرسائل الجامعية من قسم الفيرسة والتصنيف وترتيبيا عمى  -4-9-3-4-6

 رقام التصنيف.الأرفف وفقا لأ
 متابعة حصر الرسائل الجامعية الخاصة بالجامعة.  -4-9-3-4-7
الاشراف عمى عممية توزيع نسخ الرسائل الجامعية إلى المكتبات الفرعية وبحسب  -4-9-3-4-8

 التخصص.
إرشاد المستفيدين عند البحث في فيرس مكتبات الجامعة الآلي لموصول إلى  -4-9-3-4-9

 والدوريات المطموبة.     الرسائل الجامعية
 تقديم خدمة التصوير والاستنساخ لممستفيدين. -4-9-3-4-50
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 اعداد التقارير الدورية عن أعمال القسم واستخدام محتوياتو لإدارة المكتبة.  -4-9-3-4-55
 المجموعات الخاصة         -4-9-3-5
تاحتي -4-9-3-5-5 ا للاطلاع الداخمي  حفظ مصادر المعمومات ذات الطبيعة الخاصة  وا 

 مثل:
المواد السمعية والبصرية مثل الخرائط والأطالس والصور والأفلام الثابتة والمتحركة والاسطوانات  -

 والتسجيلات الصوتية...الخ.
 المخطوطات والمخطوطات المصورة. -
 الكتب النادرة. -
 المطبوعات الحكومية. -
 المصادر المتعمقة بالمحافظة. -
 ة معينة مثل ىيئة الأمم المتحدة.المصادر الصادرة عن ىيئ -

إرشاد المستفيدين لموصول إلى المجموعات الخاصة ومساعدتيم بالبحث في  -4-9-3-5-9
 الفيرس لموصول الى الموضوعات المطموبة.

 التنسيق مع قسم المسح الرقمي لتحويل المصادر الى الشكل الرقمي. -4-9-3-5-3
 أعمال القسم واستخدام محتوياتو لإدارة المكتبة.اعداد التقارير الدورية عن   -4-9-3-5-4
 خدمات الإحاطة الجارية وتدريب المستفيدين -4-9-3-6
اعداد قوائم شيرية بمصادر المعمومات الواردة حديثا إلى مكتبات الجامعة   -4-9-3-6-5

تاحتيا عمى الموقع الالكتروني الخاص بمكتبات الجامعة بحيث يمكن استعراضيا حسب مكان  وا 
 حفظ المصدر )المكتبة الفرعية أو القسم(، رقم الطمب، رأس الموضوع...

التنسيق مع قسم الموقع الالكتروني لإنشاء مدونات الكترونية متخصصة  -4-9-3-6-9
بالمجالات الموضوعية التي تدرس في الجامعة يبث فييا الاخبار والمقالات حول ما وصل حديثا 

 جال الموضوعي.لممكتبات من مصادر ذات صمة بالم
أن يحتفظ القسم بممفات عن المستفيدين من أعضاء ىيئة التدريس وطمبة  -4-9-3-6-3

الدراسات العميا في الجامعة الراغبين بالحصول عمى الخدمة، تتضمن ىذه الممفات معمومات 
شخصية عن المستفيد واىتماماتو البحثية والتعميمية وان يتم تحديث ىذه الممفات بحسب طمب 

 مستفيد.ال
أن تتم المضاىاة الدورية بين ممفات المستفيدين وما يصل حديثا الى مكتبات   -4-9-3-6-4

 الجامعة من مصادر   المعمومات.
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اشعار المستفيد عبر الاتصال المباشر أو البريد الالكتروني أو من خلال خدمة  -4-9-3-6-5
ائل بما وصل حديثا الى مكتبات الرسائل في شبكات   التواصل الاجتماعي وغير ذلك من الوس

 الجامعة من مصادر معمومات ذات صمة باىتماماتو البحثية أو التعميمية.    
الاستفادة من صفحات مكتبات الجامعة عمى مواقع التواصل الاجتماعي لإحاطة  -4-9-3-6-6

 المستفيدين باخبار مكتبات الجامعة ونشاطاتيا وما وصل الييا حديثا.   
تنظيم جولات لمطمبة الجدد في المكتبة المركزية ومكتبات الجامعة لمتعريف بيا  -4-9-3-6-7

 وبالخدمات التي تقدميا.
أقامة سمسمة من المحاضرات التي يغمب عمييا الجانب العممي بالتنسيق مع أقسام  -4-9-3-6-8

والمكتبات  المكتبة المركزية    ومكتبات الجامعة الأخرى حول أعمال أقسام المكتبة المركزية
 الفرعية  وخدماتيا وكيفية الاستفادة منيا.

توفير الأفلام التعميمية والأدلة والموجزات الإرشادية المطبوعة والرقمية  حول   -4-9-3-6-9
خدمات مكتبات الجامعة و محتوياتيا وبيان كيفية البحث في الفيرس الآلي وغيره من أدوات 

 الاسترجاع.      
ىمة في تدريس المقرر الدراسي المتخصص بمجال المكتبات والبحث المسا  -4-9-3-6-50

 عن المعمومات أن وجد مثل ىذا المقرر في أقسام الجامعة.
إتباع أساليب عديدة ومتنوعة لمتعرف عمى مقترحات المستفيدين وآراءىم  -4-9-3-6-55

شكل دوري وجمع بمكتبات الجامعة وخدماتيا. ومن ىذه الأساليب استطلاع أراء المستفيدين ب
 التقارير التي تحوي مؤشرات الاستخدام ودراستيا. 

المكتبات الفرعية/ وىي مكتبات الكميات ومراكز البحث و المعاىد التقنية ويتم فييا حفظ  -5
مصادر المعمومات ذات الصمة بتخصصات الكمية أو المركز أو المعيد وتعمل عمى تقديم 

ستخدام  قواعد البيانات والمجموعات الرقمية بما توفره من الخدمات لممستفيدين ومساعدتيم في ا
 أجيزة ومعدات . وتضم الوحدات الآتية: 

 صيانة الأجيزة والمعدات -5-5
 الإعارة والحجز -5-9
 المراجع والخدمة المرجعية الرقمية -5-3
 قواعد البيانات والمجموعات الرقمية -5-4
 الدوريات والرسائل الجامعية -5-5
 مجموعات الخاصةال -5-6
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 :الهوامش
 -.5979عامر إبراىيم قنديمجي وآخرون. المدخل إلى عمم المكتبات والمعمومات. بغداد: الجامعة المستنصرية،  -5

 ص.359
عبد الجبار عبد الرحمن. دليل الموظف المكتبي: الأنظمة والتعميمات للإجراءات الفنية والإدارية المتبعة في المكتبة  -9

 .. )دليل غير منشور مطبوع عمى الآلة الكاتبة(5986المكتبات الفرعية لجامعة البصرة،المركزية و 
من خلال اطلاع الباحث كونو عضو في المجنة الوزارية الخاصة بالإشراف عمى المكتبات الجامعية العراقية منذ العام  -3

9053-   . 
 إلى المكتبة المركزية لجامعة البصرة. 9005م حصل الباحث عمى نسخة من ىذه التعميمات التي تم إرساليا عا -4
 من ىذه المواقع عمى سبيل المثال وليس الحصر: -5
 https://library.yu.edu.joجامعة اليرموك. مكتبة الحسين بن طلال  -
 https://www.taibahu.edu.saجامعة طيبة. عمادة شؤون المكتبات  -
 http://mu.menofia.edu.eg/Library/LibraryHome/arجامعة المنوفية. بوابة المكتبة الالكترونية  -
- https://www.library.cornell.edu Cornell University Library/ 
- http://www.lib.umd.eduUniversity of Maryland Libraries / 
- lhttp://www.ala.org/acr Association of College & Research Libraries (ACRL)/ 

طارق فتحي شعبان. تشريعات المكتبات الجامعية بين الدول المتقدمة والدول النامية: دراسة مقارنة/ إشراف شعبان عبد  -6
العزيز خميفة، محمد احمد محمد احمد )أطروحة دكتوراه، جامعة أسيوط، كمية الآداب، قسم الوثائق والمعمومات والمكتبات، 

 ( الاسترجاع من 9054
http://srv1.eulc.edu.eg/eulc_v5/Libraries/Thesis/BrowseThesisPages.aspx?fn=ThesisPicBody&

12129130&TotalNoOfRecord=374&PageNo=1&PageDirection=previousBibID= 
، 5مج -رحاب عبد اليادي سويفي. تشريعات المكتبات الجامعية: دراسة مقارنة. المجمة الدولية لممكتبات والمعمومات. -7
 900-558ص ص -.9054، 9ع
يبيا: دراسة تحميمية/ إشراف شعبان عبد العزيز خميفة، نوال عبد الله سويسي. تشريعات الكتب والمكتبات والمعمومات في ل -8

( الاسترجاع 9054احمد رجب شاىين ) رسالة ماجستير، جامعة طنطا، كمية الآداب، قسم المكتبات والوثائق والمعمومات، 
 من

http://srv1.eulc.edu.eg/eulc_v5/Libraries/Thesis/BrowseThesisPages.aspx?fn=ThesisPicBody&
BibID=12103157&TotalNoOfRecord=893&PageNo=1&PageDirection=previous 

دي و وليد بن عمي بن سالم البادي. معايير مقترحة لممكتبات الأكاديمية بجامعة السمطان قابوس يعقوب بن عمي البوسعي -9
والمعيار العربي الموحد لممكتبات الجامعية الصادر عن اعمم في: المؤتمر الخامس والعشرون للاتحاد  ALAفي ضوء معايير 

 -.30/50/9054 -98الحمامات:  -تونس. تونس -وطنيةالعربي لممكتبات والمعمومات )اعمم( بالتعاون مع دار الكتب ال
 afli.org/main/index.php-http://arabالاسترجاع من   766 -757ص 

 
ي قاسم، السعيد مبروك إبراىيم خطاب. لوائح المكتبات الجامعية في مصر: دراسة تحميمية/ إشراف حشمت محمد عم -50

( الاسترجاع 9053ثروت يوسف الغمبان )رسالة ماجستير، جامعة طنطا، كمية الآداب، قسم المكتبات والوثائق والمعمومات، 
 من 

http://srv1.eulc.edu.eg/eulc_v5/Libraries/Thesis/BrowseThesisPages.aspx?fn=ThesisPicBody&
BibID=11740343&TotalNoOfRecord=244&PageNo=1&PageDirection=First 

https://library.yu.edu.jo/
https://www.taibahu.edu.sa/
http://mu.menofia.edu.eg/Library/LibraryHome/ar
https://www.library.cornell.edu/
https://www.library.cornell.edu/
http://www.lib.umd.edu/
http://www.lib.umd.edu/
http://www.ala.org/acrl/
http://www.ala.org/acrl/
http://srv1.eulc.edu.eg/eulc_v5/Libraries/Thesis/BrowseThesisPages.aspx?fn=ThesisPicBody&BibID=12129130&TotalNoOfRecord=374&PageNo=1&PageDirection=previous
http://srv1.eulc.edu.eg/eulc_v5/Libraries/Thesis/BrowseThesisPages.aspx?fn=ThesisPicBody&BibID=12129130&TotalNoOfRecord=374&PageNo=1&PageDirection=previous
http://srv1.eulc.edu.eg/eulc_v5/Libraries/Thesis/BrowseThesisPages.aspx?fn=ThesisPicBody&BibID=12103157&TotalNoOfRecord=893&PageNo=1&PageDirection=previous
http://srv1.eulc.edu.eg/eulc_v5/Libraries/Thesis/BrowseThesisPages.aspx?fn=ThesisPicBody&BibID=12103157&TotalNoOfRecord=893&PageNo=1&PageDirection=previous
http://arab-afli.org/main/index.php
http://srv1.eulc.edu.eg/eulc_v5/Libraries/Thesis/BrowseThesisPages.aspx?fn=ThesisPicBody&BibID=11740343&TotalNoOfRecord=244&PageNo=1&PageDirection=First
http://srv1.eulc.edu.eg/eulc_v5/Libraries/Thesis/BrowseThesisPages.aspx?fn=ThesisPicBody&BibID=11740343&TotalNoOfRecord=244&PageNo=1&PageDirection=First
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ية/ إشراف فؤاد يوسف قزانجي )رسالة ماجستير، خالدة عبد الله الحيالي. التشريعات المكتبية في العراق: دراسة تحميم -55
 ص.553( 9000الجامعة المستنصرية، كمية الآداب، قسم المكتبات والمعمومات، 

إيمان ميدي الدولعي و أحلام داود مندوب. المكتبات الجامعية العراقية: رؤية مستقبمية. مجمة كمية الآداب )جامعة  -59
 http://www.iasj.net/iasjسترجاع من الا 69-96ص ص -.9055، 97ع -بغداد(.

 -.9054، 93، ع9مج -أحمد حافظ إبراىيم. المكتبات الجامعية العراقية: دراسة ميدانية. مجمة واسط لمعموم الإنسانية. -53
 p://www.iasj.net/iasjhttالاسترجاع من  490-379ص ص 

محمد عوض الترتوري و محمد زايد الرقب و بشير مصطفى الناصر . إدارة الجودة الشاممة في المكتبات ومراكز  -54
 555-550ص  -.9008المعمومات الجامعية. عمان: دار الحامد، 

لوجية. الاسترجاع من: نادية بعيبع و بن غذفة شريفة. دور المكتبات الجامعية في ظل التطورات التكنو  -55
topic-http://assps.yourforumlive.com/t16  5/9/9056تاريخ النفاذ 
عصام توفيق ممحم. مصادر المعمومات الإلكترونية في المكتبات الجامعية. الرياض: جامعة نايف العربية لمعموم  -56

تاريخ النفاذ http://www.nauss.edu.sa/DocLib/EB_506.pdfالاسترجاع من:  594 -585ص -. 0559الأمنية، 
30/59/9055 
ار المصرية أمل وجيو حمدي. المصادر الالكترونية لممعمومات: الاختيار والتنظيم والإتاحة في المكتبات. القاىرة: الد -57

   35ص -.9007المبنانية، 
الاسترجاع  -يحيى ادم عبد الله جبال. مصادر المعمومات الالكترونية. -58
 4/5/9056تاريخ النفاذ  /http://www.alukah.net/library/0/26109من
محمد الحسن. خدمات المعمومات في البيئة الرقمية : دراسة حالة مكتبة  نصر الدين حسن احمد و العوض احمد -59

بيروت: الاتحاد،  -في المؤتمر الحادي  و العشرين للاتحاد العربي لممكتبات و المعمومات.أكاديمية سوداتل للاتصالات 
 50/3/9056تاريخ النفاذ   gafli.or-http://arab. الاسترجاع من50-9ص -.9050

شريف كامل شاىين و أسامة السيد محمود ويسرية عبد الحميم زايد. المعيار العربي الموحد لممكتبات الجامعية .   -90
 .الاسترجاع من556-555ص -.9053)جدة(: الاتحاد العربي لممكتبات والمعمومات )اعمم(، 

library/pdf/Academic_Libraries_Standard_I3lem.pdf-afli.org/media-http://arab 
 5/9/9056 تاريخ النفاذ 

21- ALA- RUSA Reference Guidelines . Guidelines for Implementing and Maintaining Virtual 
Reference Services / prepared by the MARS Digital Reference Guidelines Ad Hoc Committee 
– Reference and User Services Association , 2004(Approved by the RUSA Board of Directors, 
March 2010) Retrieved  from: 
http://www.ala.org/rusa/sites/ala.org.rusa/files/content/resources/guidelines/virtual-reference-
se.pdf Accessed  March.11,2016  

 59ص -نصر الدين حسن احمد و العوض احمد محمد الحسن. مصدر سابق.  -99
القاىرة: المكتبة  -منقحة ومزبدة. 9حمد اليادي. الإدارة العممية لممكتبات ومراكز التوثيق والمعمومات.طمحمد م -93

 567ص -.5990الأكاديمية،
الاسترجاع من  -المنتدى العربي لإدارة الموارد البشرية. خصائص الييكل التنظيمي الجيد. -94

http://www.hrdiscussion.com/hr19032.html 5/3/9056تاريخ النفاذ 
القاىرة: الدار المصرية  -.5مج -شعبان عبد العزيز خميفة. تشريعات الكتب والمكتبات والمعمومات في مصر.  -95

 95ص -.5997المبنانية، 

http://www.iasj.net/iasj
http://www.iasj.net/iasj
http://assps.yourforumlive.com/t16-topic
http://assps.yourforumlive.com/t16-topic
http://www.nauss.edu.sa/DocLib/EB_506.pdf
http://www.alukah.net/library/0/26109/
http://arab-afli.org/
http://arab-afli.org/media-library/pdf/Academic_Libraries_Standard_I3lem.pdf
http://arab-afli.org/media-library/pdf/Academic_Libraries_Standard_I3lem.pdf
http://www.ala.org/rusa/sites/ala.org.rusa/files/content/resources/guidelines/virtual-reference-se.pdf
http://www.ala.org/rusa/sites/ala.org.rusa/files/content/resources/guidelines/virtual-reference-se.pdf
http://www.hrdiscussion.com/hr19032.html%20تاريخ%20النفاذ%201/3/2016
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إلى  5960نصوص القوانين والتشريعات العراقية منذ سنة ين والتشريعات العراقية :  المكتبات الجامعية في : القوان  -96
http://wiki.dorar-كما نشرت في الوقائع العراقية الرسمية عمى موقع درر العراق  9055

tmlaliraq.net/iraqilaws/law/1828.h/ىذه التعميمات منشورة في الوقائع العراقية 9055/ 59/ 5تاريخ النفاذ(– 
 .( ومتاحة عمى موقع المكتبة المركزية لجامعة بغداد 909 -906ص  50/7/5995في  3575العدد

q/PageViewer.aspx?id=31http://www.clib.uobaghdad.edu.i  98/3/905تاريخ النفاذ 
 

 :المصادر
 :أولا/ المصادر العربية

، 93، ع9مج -إبراىيم، أحمد حافظ. المكتبات الجامعية العراقية: دراسة ميدانية. مجمة واسط لمعموم الإنسانية. -5
 57/9/9056تاريخ النفاذ  ttp://www.iasj.net/iasjhالاسترجاع من  490-379ص  -.9054

احمد، نصر الدين حسن و الحسن، العوض احمد محمد. خدمات المعمومات في البيئة الرقمية : دراسة حالة  -9
 -في المؤتمر الحادي  و العشرين للاتحاد العربي لممكتبات و المعمومات.مكتبة أكاديمية سوداتل للاتصالات 

 50/3/9056تاريخ النفاذ   afli.org-http://arab. الاسترجاع من  9050د، بيروت: الاتحا
بعيبع، نادية و شريفة، بن غذفة. دور المكتبات الجامعية في ظل التطورات التكنولوجية. الاسترجاع من:  -3

topic-http://assps.yourforumlive.com/t165/9/9056تاريخ النفاذ 
البوسعيدي، يعقوب بن عمي و البادي، وليد بن عمي بن سالم. معايير مقترحة لممكتبات الأكاديمية بجامعة  -4

الجامعية الصادر عن اعمم في: المؤتمر والمعيار العربي الموحد لممكتبات  ALAالسمطان قابوس في ضوء معايير 
 -تونس. تونس -الخامس والعشرون للاتحاد العربي لممكتبات والمعمومات )اعمم( بالتعاون مع دار الكتب الوطنية

http://arab-الاسترجاع من   766 -757ص  -.30/50/9054 -98الحمامات: 
.org/main/index.phpafli 

الترتوري، محمد عوض و الرقب، محمد زايد و الناصر، بشير مصطفى . إدارة الجودة الشاممة في المكتبات  -5
 ص 505 -.9008ومراكز المعمومات الجامعية. عمان: دار الحامد، 

 ps://www.taibahu.edu.sahttجامعة طيبة. عمادة شؤون المكتبات  -6
 http://mu.menofia.edu.eg/Library/LibraryHome/arجامعة المنوفية. بوابة المكتبة الالكترونية  -7
 https://library.yu.edu.joجامعة اليرموك. مكتبة الحسين بن طلال  -8
الاسترجاع من  -جبال، يحيى ادم عبد الله. مصادر المعمومات الالكترونية. -9

http://www.alukah.net/library/0/26109/  4/5/9056تاريخ النفاذ 
نية لممعمومات: الاختيار والتنظيم والإتاحة في المكتبات. القاىرة: الدار حمدي، أمل وجيو. المصادر الالكترو  -50

 ص.  946 -.9007المصرية المبنانية، 
الحيالي، خالدة عبد الله. التشريعات المكتبية في العراق: دراسة تحميمية/ إشراف فؤاد يوسف قزانجي )رسالة  -55

 ص.553( 9000مكتبات والمعمومات، ماجستير، الجامعة المستنصرية، كمية الآداب، قسم ال

http://wiki.dorar-aliraq.net/iraqilaws/law/1828.html
http://wiki.dorar-aliraq.net/iraqilaws/law/1828.html
http://wiki.dorar-aliraq.net/iraqilaws/law/1828.html
http://www.clib.uobaghdad.edu.iq/PageViewer.aspx?id=31
http://www.clib.uobaghdad.edu.iq/PageViewer.aspx?id=31
http://www.iasj.net/iasj
http://arab-afli.org/
http://assps.yourforumlive.com/t16-topic%20تاريخ%20النفاذ%205/2/2016
http://arab-afli.org/main/index.php
http://arab-afli.org/main/index.php
http://arab-afli.org/main/index.php
https://www.taibahu.edu.sa/
http://mu.menofia.edu.eg/Library/LibraryHome/ar
https://library.yu.edu.jo/
http://www.alukah.net/library/0/26109/
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خطاب، السعيد مبروك إبراىيم خطاب. لوائح المكتبات الجامعية في مصر: دراسة تحميمية/ إشراف حشمت  -59
محمد عمي قاسم، ثروت يوسف الغمبان )رسالة ماجستير، جامعة طنطا، كمية الآداب، قسم المكتبات والوثائق 

 ( الاسترجاع من 9053والمعمومات، 
http://srv1.eulc.edu.eg/eulc_v5/Libraries/Thesis/BrowseThesisPages.aspx?fn=ThesisP

ibID=11740343&TotalNoOfRecord=244&PageNo=1&PageDirection=FirsticBody&B 
خميفة، شعبان عبد العزيز. تشريعات الكتب والمكتبات والمعمومات في مصر. القاىرة: الدار المصرية  -53

 ص.5300 -.5997المبنانية، 
رؤية مستقبمية. مجمة كمية الآداب  الدولعي، إيمان ميدي و مندوب، أحلام داود. المكتبات الجامعية العراقية: -54

 http://www.iasj.net/iasjالاسترجاع من  69-96ص ص -.9055، 97ع -)جامعة بغداد(.
ممحم، عصام توفيق. مصادر المعمومات الإلكترونية في المكتبات الجامعية. الرياض: جامعة نايف العربية  -55

 http://www.nauss.edu.sa/DocLib/EB_506.pdfص.الاسترجاع من 445 -. 9055لأمنية، لمعموم ا
 30/59/9055تاريخ النفاذ 

عبد سويسي، نوال عبد الله. تشريعات الكتب والمكتبات والمعمومات في ليبيا: دراسة تحميمية/ إشراف شعبان  -56
العزيز خميفة، احمد رجب شاىين ) رسالة ماجستير، جامعة طنطا، كمية الآداب، قسم المكتبات والوثائق 

 ( الاسترجاع من9054والمعمومات، 
http://srv1.eulc.edu.eg/eulc_v5/Libraries/Thesis/BrowseThesisPages.aspx?fn=ThesisP
icBody&BibID=12103157&TotalNoOfRecord=893&PageNo=1&PageDirection=previous 

راسة مقارنة. المجمة الدولية لممكتبات سويفي، رحاب عبد اليادي. تشريعات المكتبات الجامعية: د -57
 900-558ص ص -.9054، 9، ع5مج -والمعمومات.

شاىين، شريف كامل و محمود، أسامة السيد و زايد، يسرية عبد الحميم. المعيار العربي الموحد لممكتبات   -58
 ترجاع منالاس -ص.539 -.9053الجامعية . )جدة(: الاتحاد العربي لممكتبات والمعمومات )اعمم(، 

library/pdf/Academic_Libraries_Standard_I3lem.pdf-afli.org/media-http://arab 
 5/9/9056 تاريخ النفاذ 

دول المتقدمة والدول النامية: دراسة مقارنة/ إشراف شعبان، طارق فتحي. تشريعات المكتبات الجامعية بين ال -59
شعبان عبد العزيز خميفة، محمد احمد محمد احمد )أطروحة دكتوراه، جامعة أسيوط، كمية الآداب، قسم الوثائق 

 ( الاسترجاع من 9054والمعمومات والمكتبات، 
http://srv1.eulc.edu.eg/eulc_v5/Libraries/Thesis/BrowseThesisPages.aspx?fn=ThesisP

iousicBody&BibID=12129130&TotalNoOfRecord=374&PageNo=1&PageDirection=prev   
 5/5/9056تاريخ النفاذ 

عبد الرحمن، عبد الجبار. دليل الموظف المكتبي: الأنظمة والتعميمات للإجراءات الفنية والإدارية المتبعة في  -90
 -95 .. )دليل غير منشور مطبوع عمى الآلة الكاتبة(5986المكتبة المركزية والمكتبات الفرعية لجامعة البصرة،

http://srv1.eulc.edu.eg/eulc_v5/Libraries/Thesis/BrowseThesisPages.aspx?fn=ThesisPicBody&BibID=11740343&TotalNoOfRecord=244&PageNo=1&PageDirection=First
http://srv1.eulc.edu.eg/eulc_v5/Libraries/Thesis/BrowseThesisPages.aspx?fn=ThesisPicBody&BibID=11740343&TotalNoOfRecord=244&PageNo=1&PageDirection=First
http://www.iasj.net/iasj
http://www.nauss.edu.sa/DocLib/EB_506.pdf
http://srv1.eulc.edu.eg/eulc_v5/Libraries/Thesis/BrowseThesisPages.aspx?fn=ThesisPicBody&BibID=12103157&TotalNoOfRecord=893&PageNo=1&PageDirection=previous
http://srv1.eulc.edu.eg/eulc_v5/Libraries/Thesis/BrowseThesisPages.aspx?fn=ThesisPicBody&BibID=12103157&TotalNoOfRecord=893&PageNo=1&PageDirection=previous
http://arab-afli.org/media-library/pdf/Academic_Libraries_Standard_I3lem.pdf
http://arab-afli.org/media-library/pdf/Academic_Libraries_Standard_I3lem.pdf
http://srv1.eulc.edu.eg/eulc_v5/Libraries/Thesis/BrowseThesisPages.aspx?fn=ThesisPicBody&BibID=12129130&TotalNoOfRecord=374&PageNo=1&PageDirection=previous
http://srv1.eulc.edu.eg/eulc_v5/Libraries/Thesis/BrowseThesisPages.aspx?fn=ThesisPicBody&BibID=12129130&TotalNoOfRecord=374&PageNo=1&PageDirection=previous
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 -.5979يم )وآخرون(. المدخل إلى عمم المكتبات والمعمومات. بغداد: الجامعة المستنصرية، قنديمجي، عامر إبراى
 ص.354
نصوص القوانين والتشريعات العراقية منذ سنة المكتبات الجامعية في : القوانين والتشريعات العراقية :   -99

http://wiki.dorar-عراق كما نشرت في الوقائع العراقية الرسمية عمى موقع درر ال 9055إلى  5960
aliraq.net/iraqilaws/law/1828.html /9055/ 59/ 5تاريخ النفاذ 

الاسترجاع من   -المنتدى العربي لإدارة الموارد البشرية. خصائص الييكل التنظيمي الجيد.  -93
http://www.hrdiscussion.com/hr19032.html     5/3/9056تاريخ النفاذ 

القاىرة:  -منقحة ومزبدة. 9اليادي، محمد محمد. الإدارة العممية لممكتبات ومراكز التوثيق والمعمومات.ط -94
 ص.453 -.5990كاديمية،المكتبة الأ

 ثانيا/ المصادر الأجنبية
1- ALA- RUSA Reference Guidelines .Guidelines for Implementing and Maintaining 

Virtual Reference Services / prepared by the MARS Digital Reference Guidelines Ad 

Hoc Committee – Reference and User Services Association , 2004(Approved by the 

RUSA Board of Directors, March 2010) Retrieved  from: 

http://www.ala.org/rusa/sites/ala.org.rusa/files/content/resources/guidelines/virtual-

reference-se.pdf Accessed  March.11,2016 

2- Association of College & Research Libraries (ACRL)http://www.ala.org/acrl/ 

3- Cornell University Library https://www.library.cornell.edu/ 

4- University of Maryland Librarieshttp://www.lib.umd.edu/ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://wiki.dorar-aliraq.net/iraqilaws/law/1828.html
http://wiki.dorar-aliraq.net/iraqilaws/law/1828.html
http://wiki.dorar-aliraq.net/iraqilaws/law/1828.html
http://www.hrdiscussion.com/hr19032.html%20%20%20%20تاريخ%20النفاذ%201/3/2016
http://www.ala.org/rusa/sites/ala.org.rusa/files/content/resources/guidelines/virtual-reference-se.pdf
http://www.ala.org/rusa/sites/ala.org.rusa/files/content/resources/guidelines/virtual-reference-se.pdf
http://www.ala.org/acrl/
https://www.library.cornell.edu/
http://www.lib.umd.edu/
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 (9ممحق )
 5995لسنة  99تعميمات رقم 

 عنوان التشريع: المكتبات الجامعية
 التصنيف: تعميمات

 5مادة 
 99رقم التشريع: 
 5995سنة التشريع: 
 00:00:00 05-05-5995تاريخ التشريع: 

 
يقصد بالمكتبات الجامعية، المكتبات المركزية في الجامعات ومكتبات الكميات ومكتبات المعاىد الفنية ومكتبات مراكز البحث 

 .العممي ومكتبة المركز القومي لمحاسبات الالكترونية
 9مادة 

 .ل جامعة مكتبة مركزية واحدة ترتبط برئيس الجامعةتؤسس في ك - ا
 .تؤسس في كل كمية ومعيد من معاىد ىيئة المعاىد الفنية مكتبة ترتبط بعميد الكمية او المعيد - ب
 .تؤسس في المركز القومي لمحاسبات الالكترونية مكتبة ترتبط بمدير عام المركز -جـ
 .بمدير المركز تؤسس في كل مركز بحث عممي مكتبة ترتبط –د 

 3مادة 
 .تيدف المكتبات الجامعية الى خدمة برامج وسياسات التعميم العالي والبحث العممي وتسيم بنيوض المجتمع عمميا وثقافيا

 4مادة 
 :تتولى المكتبات المركزية ما ياتي - ا

اصفات معتمدة ليذا الغرض بما وموضوعاتيا المختمفة وفق معايير ومو  وأنواعياتوفير مصادر المعمومات باشكاليا  -أولا
 .يؤمن سد احتياجات المستفيدين

تنظيم مصادر المعمومات تنظيما عمميا وخزنيا بما يكفل الوصول الييا بالسرعة والدقة والسيولة ويضمن سلامتيا  -ثانيا
 .والمحافظة عمييا

 .العممية الأساليبتقديم خدمات المكتبات والمعمومات لممستفيدين وفق  -ثالثا
من مصادر وخدمات المكتبات والمعمومات التي تقدميا المكتبة من خلال التعريف بيا، وتسييل سبل  الإفادةتنشيط  -ابعار 

 .الوصول الييا
رشادتدريب  -خامسا من مصادر وخدمات المعمومات فييا من خلال اعداد  والإفادةالمستفيدين عمى كيفية استخدام المكتبة  وا 

 .والإرشادب البرامج المناسبة لمتدري
الاشراف الفني عمى مكتبات الكميات ومكتبات المعاىد المرتبطة بالجامعة ومكتبات المراكز بما يؤمن مركزية  -سادسا

 .والخدمات الإدارةالفنية ولا مركزية  الإجراءات
 .والافرادمن يحتاجيا من الجيات  إلىتقديم الاستشارات الفنية في مجال المكتبات والمعمومات  -سابعا
 .برامج التعميم المستمر إطارتنظيم الدورات التدريبية في ميدان المكتبات والمعمومات ضمن  -ثامنا
التعاون والتنسيق مع المكتبات ومراكز المعمومات وغيرىا من المؤسسات ذات العلاقة داخل العراق وخارجو بما يحقق  -تاسعا

 .والخدمات المكتبية الإجراءاتالمنافع المتبادلة في 
 .أخرىتنظيم الندوات والمؤتمرات والحمقات الدراسية والمشاركة في مثل ىذه النشاطات التي تنظميا جيات  -عاشرا

صداراعداد الدراسات والبحوث في ميدان المكتبات والمعمومات  -حادي عشر  والأدلةالنشرات والكشافات والمستخمصات  وا 
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 .مكتبة والمستفيدينالتي تخدم ال الأشكالوقوائم المؤلفات وغيرىا من 
 .أخرىاقامة معارض الكتب العامة والمتخصصة والمشاركة في المعارض التي تقيميا جيات  -ثاني عشر

 :يأتيتتولى مكتبات الكميات والمعاىد والمراكز ما  - ب
ياجات المستفيدين المركز بما يؤمن سد احت أوالمعيد  أوبناء مجموعة مكتبية ذات صمة بالاختصاصات العممية لمكمية  – أولا

 .من المكتبة
 .تقديم خدمات المكتبات والمعمومات المقننة الى المستفيدين منيا -ثانيا
خزن مصادر المعمومات وترتيبيا وفق القواعد والمعايير المعتمدة في المكتبات الجامعية بما يضمن دقة التنظيم وسرعة  -ثالثا

 .الاسترجاع
 .الأخرىالتعاون مع المكتبات  -رابعا

رشادتدريب  -خامسا  .من مصادر المعمومات والخدمات فييا والإفادةالمستفيدين عمى كيفية استخدام المكتبة  وا 
 5مادة 

 يدير المكتبة المركزية في الجامعة موظف مختص في عمم المك
 أمين) ويسمى بـ الأقلي الييئة التدريسية بمرتبة مدرس ف أعضاءالدكتوراه من  أوتبات والمعمومات من حممة شيادة الماجستير 

 :يأتيوالفنيين، ويتولى ما  والإداريينالمكتبة  أمناءعام المكتبة المركزية( يعاونو عدد من 
 .لممكتبة الأمثلادارة المكتبة واعداد السياسات والتعميمات والقواعد الخاصة بضمان الاستخدام  - ا

 .المكتبات العمل في أداءاختيار وترشيح الموظفين الذين يتولون  - ب
 .الييئة التدريسية أعضاءرئيس الجامعة بترقية منتسبي المكتبة المركزية من  إلىالتوصية  -جـ
 .الفنية والخدمات في المكتبات المرتبطة بالجامعات كافة الإجراءاتالاشراف عمى تطوير  –د 
 .تمثيل المكتبة المركزية امام الجيات ذات العلاقة -ىـ
 .رئيس الجامعة إلىاعمال ومنجزات المكتبة وتقديميا اعداد التقارير عن  -و
 .اعداد الموازنة السنوية لممكتبة ومتابعة تنفيذىا -ز
 .تنفيذ تعميمات وتوجييات الوزارة والجامعة المتعمقة باعمال المكتبة -ح
 .توزيع الاعمال عمى شعب المكتبة ووحداتيا والاشراف عمى تنفيذىا -ط
 .والمالية والفنية لممكتبة الإداريةبتنظيم الشؤون الخاصة  الأوامر إصدار -ي
 .خارج العراق إلى بإيفادىمرئيس الجامعة  إلىايفاد موظفي المكتبة لاغراض رسمية داخل العراق والتوصية  -ك
 .التوصية بترشيح موظفي المكتبة لمبعثات والزمالات والاجازات الدراسية داخل العراق وخارجو -ل
 .ي المكتبةموظف أداءتقويم  -م

 6مادة 
 :المكتبة المركزية من الشعب الاتية تتألف

 ويرأسياالفنية: وتختص بالاعداد الفني لمصادر المعمومات من اختيار واقتناء ومعالجة فنية وخزن  الإجراءاتشعبة  - ا
 :وتضم الوحدات الاتية الأقلموظف من حممة شيادة الماجستير في عمم المكتبات والمعمومات في 

 .وحدة التزويد -أولا
 .وحدة الفيرسة والتصنيف -ثانيا
 .والإىداءوحدة التبادل  -ثالثا
 .وحدة صيانة المجموعات المكتبية -رابعا
لمصادر المعمومات  الأمثلشعبة خدمات المستفيدين: وتختص بتقديم خدمات المكتبات والمعمومات التي تحقق الاستخدام  - ب

 الأقلموظف من حممة شيادة الماجستير في عمم المكتبات والمعمومات في  ويرأسياات وسد حاجات المستفيدين من المعموم
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 :وتضم الوحدات الاتية
 .المتبادلة بين المكتبات الإعارةوحدة  -أولا
 .وحدة الدوريات -ثانيا
 .وحدة المراجع -ثالثا
 .وحدة الوسائل السمعية والبصرية -رابعا

 .وحدة المجموعات الخاصة -خامسا
 .وحدة الطبع والاستنساخ -سادسا
 .وحدة المعمومات -سابعا

والخدمات المكتبية  الإجراءات: وتختص بكل ما يتعمق باستخدام تقنية المعمومات والاتصالات في الآليةشعبة النظم  -جـ
 .الأقلالمكتبات والمعمومات في  أوموظف من حممة شيادة الماجستير في عموم الحاسبات  ويرأسيا

العاممين في المكتبات ومراكز المعمومات اثناء الخدمة  وتأىيلعميم المستمر وتختص باعداد وتنفيذ برامج تدريب شعبة الت –د 
 .موظف من حممة شيادة الماجستير في عمم المكتبات والمعمومات ويرأسيا

 ويرأسيات العامة والاعلام والعلاقا الإداريةشؤون الموظفين والحسابات والخدمات  بإدارةوتختص  الإداريةشعبة الشؤون  -ىـ
 :. وتضم الوحدات الاتيةالأقلوالاقتصاد في  الإدارة أوموظف من خريجي كمية القانون 

 .وحدة الافراد -أولا
 .وحدة الحسابات -ثانيا
 .حدة العلاقات العامة والاعلام -ثالثا
 .وحدة الخدمات -رابعا
 7مادة 

( من ىذه التعميمات موظف من حممة شيادة بكالوريوس 6يا في المادة )يتولى مسؤولية كل وحدة من الوحدات المنصوص عمي
والمالية فيتولى مسؤولية كل منيا موظف من  الإداريةعدا وحدات شعبة الشؤون  الأقلفي عمم المكتبات والمعمومات في 

 .والاقتصاد أوالإدارةخريجي كمية القانون 
 8مادة 

الييئة التدريسية  أعضاءلمركز موظف مختص في عمم المكتبات والمعمومات من ا أوالمعيد  أويتولى ادارة مكتبة الكمية 
 :يأتيوالفنيين ويتولى ما  والإداريينالمكتبة  أمناءويسمى بـ)مدير المكتبة( يعاونو عدد من  الأقلبمرتبة مدرس مساعد في 

 .ادارة المكتبة بما يضمن حسن سير العمل - ا
 .مدير المركز أوعميد المعيد  إلىبة وتقديميا اعداد التقارير عن عمل المكت - ب
 .توزيع الاعمال عمى موظفي وحدات المكتبة والاشراف عمى تنفيذىا -جـ
 .تقديم المقترحات لتطوير عمل المكتبة –د 
 .تمثيل المكتبة امام الجيات ذات العلاقة -ىـ
 .تنفيذ القرارات المتعمقة باعمال المكتبة -و
 .البعثات والزمالات والاجازات الدراسية داخل العراق وخارجو إلىي المكتبة التوصية بترشيح موظف -ز
 .موظفي المكتبة لاغراض رسمية بإيفادالتوصية  -ح
 .موظفي المكتبة أداءتقويم  -ط

 9مادة 
 :المركز من الوحدات الاتية أوالمعيد  أومكتبة الكمية  تتألف - ا

 .الإدارةوحدة  -أولا
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 .الفنية الإجراءاتوحدة  -ثانيا
 .الإعارةوحدة  -ثالثا
 .وحدة المراجع -رابعا

 .وحدة الدوريات -خامسا
 .الآليةوحدة النظم  -سادسا
 .وحدة الطبع والاستنساخ -سابعا
يتولى مسؤولية كل وحدة من الوحدات المنصوص عمييا في )ا( من ىذه المادة موظف من حممة شيادة بكالوريوس في  - ب

( )ا( من ىذه المادة فيتولى مسؤوليتيا موظف من حممة شيادة الدبموم أولاباستثناء الفقرة ) الأقلفي  عمم المكتبات والمعمومات
 .الأقلالفني في 

 50مادة 
المختمفة ولممطالعة  وأنواعيالحفظ مصادر المعمومات باشكاليا  الإمكاناتيخصص لكل مكتبة جامعية مبنى تتوافر فيو  - ا

والتدفئة والتبريد والفضاءات اللازمة لتسييل  والإضاءةالشروط الصحية والتربوية من حيث التيوية  والدراسة والبحث وتتوافر فيو
 .حركة الموظفين والمستفيدين

والموازم المكتبية المطموبة وتقنيات المعمومات والاتصالات التي تؤمن سير العمل فييا  بالأثاثتجيز المكتبة الجامعية  - ب
 .بالمستوى المطموب

 .تخصص لكل مكتبة جامعية موازنة ضمن موازنة الجامعة او الكمية او المعيد او المركز -جـ
 55مادة 

يتم وضع خطط لتطوير المكتبات الجامعية ضمن خطط الوزارة وتحدد فييا اغراض وسبل التطوير وتحقيق الكفاية لنشاطاتيا 
 .أىدافيابما يكفل تحقيق 

 59مادة 
 .كتبات تتولى النظر في الشؤون المكتبات الجامعية ومتابعتياتشكل في مركز الوزارة لجنة لمم

 53مادة 
 .تنفذ ىذه التعميمات من تاريخ نشرىا في الجريدة الرسمية

 ىمام عبد الخالق عبد الغفور
 وزير التعميم العالي والبحث العممي

 
 

  


