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 التّرقيم وعلاماته
 التّرقيم:مقدّمة في  •

مُساالُ ىاان ُا  اا  ُ   اا ُ ُرسكي ةاامُرسىنةعااا يكاا يُيمع اادُرسور اااربُرسىاانُّالاااُةبا
 ا ُةيا ُُُ؛ةوُ باعانُرسااي ه وُورسرفار ُو عانُ سا ُُ،رسع  ُةىضه ُانُةىضُةوُرسكل ا  

ُورسرفرعُفيُرسغ رض.ُُ،ورسسيب سُ،إساُرسيورخُ 

ُنُ باااعاُ يمُسن،ُعوالااااُاكااا ُ سااا ،ُا عاااتُ لااا ُرسى  ااا  ُ رراااري ُفااايُاي ةااا  ُرسغااانةعاُ
ُ بُُ،ةيورءورسُُ،رسرفف  ُو عنُ س .ُ،ورساي ه وُ،ورسيىعا

ُالااُةعاهالُاا عررُ عىل،ُ رروُةىضُرلإش  ر ُرس ين ثن ُفيُايبُرسىانُّرسداو  ءُ اوعا
ُةعاهاالُساالُي اانا ررُ  اانا    مُةىااضُرسى  اا  ،ُإسا ع اادُياا  ُ ُةوُ ااا  ُ ُ ااو اعنُمي عااا

ُرسى    .
مُُُ،وفوُعظنُةح وُزايُة ش ُفيُرسكي ة  ُرسغنةعام فند ُي  ُرسى    ُ نه ُإسااُرسىنةعاا

ُ ا ُياوو ُفاي1912ُُُفيُرسى وُُ ُفايُرسيانفعلُر ادُفعااُاا ا ُانةايا عّ عُايا  وُانو  ُصانافُةوا
ُفل ُا    ُرسينفعل،ُوفوُا ا  ُ)رسيانفعلُوا    اُفيُرسلغمُرسىنةعام(.

 بالتّرقيم وعلاماته:التّعريف   •
مقاصيد الكيلاف فيي أثنياء وضع رموز مخصوصة في أثناء الكتابة لتعييي   )هو  رسيانفعل:ُُ

ُ.(الكتابة أو القراءة
 الرّموز والعلامات التّيي توضيع فيي أثنياء الكتابية لتعييي   تلكوا    ُرسيانفعل:ُييُ)

ُ.(مقاصد الكلاف
 وظيفة علامات التّرقيم: •

ُي ب:سى    ُرسيانفعلُوظع 
  س او ُرسد  ئُالاُفهلُ  ُيدنة. (1)

ُ س او ُرسك  بُالاُإي  عُ  ُينيوُ نُ ىنا. (2)
ُ
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 علامات التّرقيم ومواضعها  •
 لَة والشّولة.الفاصلة: وتُسمّى الفَص (1)

ُسُيحسانُ ىااااكرً  ُُ منالُرس  صلممُحعنُينياوُرسدا  ئُةوُرسك  ابُةبُيساكتُفلاعً ُ
ُ.( ، )رسين ا ،ُو مكيبُرس  صلمُا سرروُرس دلرةمُ

 مواضعها:

 المثال  الموضع  ت

1ُ
ةعنُرسع  ُرس غعن ُرس ىطرفمُُ

بُر لمًُابعن  ُرساييُ كرا
- ُُ ُ ُ رسشاااا  ُ سُ طُ  م ُىاااا  ُرُ رُ مٌ،ُورسهاااا  ُزُ عااااٌ ،ُورم ُ ُ رءم ُ  مُياااا 

ُ ُ. ٌُيُ ناُ غُ ،ُورسطاعر ُ مُمٌُكُ  حُ ض 

ُةىوُرسالُرس ن يُ 2ُ
،ُرفنةُي ا  .ُ -  ي ُزيوم

ُرس ا   .ُ - ،ُة ف ل  ُي ُةمن ي 

3ُ
يءُةوُرس  نير ُُ ةعنُةفس وُرسشا

ُرس ىطرفم.

 رسكل مُفيُرسىنةعم:ُرالٌ،ُوفىٌ ،ُوحنٌ . -

عف،ُ - ةعد،ُورس ا ي ء،ُورسنا نمُة ةىم:ُرسشا ف رعُرسسا
ُرسخنيف.و

نطُورررةا4ُُ ُ  وُ  -ُةعنُرسشا ب  ُإ  س  .ُ، م ح  ُ  ن ع 

ُةعنُرسبوعُورس بوعُ نا5ُُ
ُ ُ ة ُ - ُرس اااام ُ،ُاُ نُ عنُ  ُ ؤُ عاااانم ُةاااانمُلاااا  ُة ُُيا ُيُطُ ةاااا  ُ ساااا  ُإُ ُبع  وٌُ اااا 

 ُ ُ ُروٌ.ى م

ُععحُزيو.ُي ُععحُزيو؟ُعىل، -ُةىوُةحن ُرسعرر6ُّ

ُورللُ  -ُةعنُرسدسلُورررةا7ُُ ُرسحق  ُ.،ُمفرس ن 

ُُ -ُفب ُرسع  ُرسح سعام8ُ ُ. سنو ٌُزيوًر،ُوةع  ُزم  م
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 وتُسمّى الشّولة المنقوطة. الفاصلة المنقوطة: (2)
ُ د مُ يسكتُرسدا  ئُاناوي ُ اوا ُةطارعُةدلعا ُ،ُو(ُ؛ُلرةمُ حيه ُعدطمُ)نالُةشك ُوروع

ُ نُاكر اُالاُرس  صلم.
 مواضعها:

 المثال  الموضع  ت

1ُ
نُ كربُرسثا ععمُ نه  ُُةعنُر ليع

ُاببً ُفيُرموساُ  سبً 
- . واع ُةع  ؛ُمعااُي س  ُرسط سبم ح   ع ع 

ُرعُ ف  - و  ؛ُمعااُرايى  ُور.زُرس نيقم

2ُ
وساُةعنُر ليعنُ كربُرمُ
ُحع عًُ  نه  ُاببً ُفيُرسثا ععمُة

ُفنةُرس - ؛ُفنعحُُاي وا ُط سبم واع ق.ةة ع   ي را

ُة سبطرسم.ر - ُرعاوًر؛ُف   ز  ُرس نيخبم و  ُاي ى 

 

 النقّطة: (3)
ُ.(ُ.ُنالُ) مُ

 مواضعها: 

 المثال  الموضع  ت

ُرس ىنا1ُ ُفيُعه يمُرسك وُرسيا وا
- ُ(ُ ُ اا ُ:ُ(عاااُرسسااا والفا عُالاايا دلاا    ُ اانُا   َ ا ا 

عاُ    ُ بم   ُس ُام ح  ُةوض    .  َ شو  ُ نُ م

ُعه يمُرس دن في2ُُ

ُالاا -  ا ُ،ُوفىاٌ ،ُوحانٌ ،ُورساال:ُُ:ُرالٌُرسك وم
ُالااااُ ىناااًُ ُةااا، ن،ُاُفااايُع سااااُ عااانُ ديااايعا نبع

ُالااااُ ىنااااُفااايُع سااااُ ديااانبُ ورس ىااا :ُ ااا ُيع 
ُا لااااُةأحاااوُرمز نااامُرسثا ثااام،ُورسحااان :ُ ااا ُيعا

ُ ىناُفعاُ عن .
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 النقّطتان: (4)
ُ.(ُ:ُ منالُ)

 مواضعها:
 المثال  الموضع  ت

ُةعنُرسدرعُورس درع1ُُ
- (ُ ُُُ:( والعاُرسساُف عُاليٌّ إعا  ُيرُاعاوٌُس انُفبا  

صع   ُ  ُفع  رللمُ ك ن  ام،ُوامُامُوش  اُرلل  ُ   ُسُيمى ا  ُُياروع
ُفعاُفهرُاعوٌ.

يءُوةف2ُ ،ُو ض  عٌُرس ى :ُُ -ُس  اُةوُةعررااُةعنُرسشا ُ،ُوة ن.  ضع

3ُ
رسكل مُةوُرس  طلحُةعنُ

ُةوُ  هر اُُو ىني ا
اُرمصالعامُ انرُ - تُحنوفام ل    :ُ ا ُاا  ُرسسا سلم ُس ى م

ُرسىلامُورسه ،ُورسياضىعف.

ُةىوُرسياىوريُرسلا ظي4ُُ
عُيندسااالُرس  اااُ ُ - سً:ُُرموا ُحنفااا  إسااااُعدااا ط،ُةوا

ُ،ُث ععً :ُةا  ءُرساي ه و.رساي ه و

5ُ
ظُرم ثلمُورم ثلمُنُةس  عة

ُع سهُ 
اُر لاامُرااا عام،ُُ - رسع لاامُرساياايُ بااوةُة ااالُ مساا  

ُ. ث :ُزيوٌُع رح

6ُ
ةىوُرسكل   ُرس نريُإانرةه ُ

ُانوُإانرُّرسع ُ 

ُ ث :ُُ - ق   ُرلل.عمُ ارصو 

ُالاُرس يح ُ بنيا
ُ.صوق:ُفى ُ  ضع

:ُف اااااٌ ُ نفاااارعُو مُ ااااارعم ا  اااامُ فىاااااُرسضاااا ا
ُرسظ ين ،ُويرُ ض  .

 ضاا  ُإسعاااُ عاانو ُوا  اامُس اااُرسع ساامُرلل:ُ
ُرنا ُرسكسن ُرسظا ين .

ُ


